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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 44
Rektora PP z dnia 18 wrze$nia 2025 r.
(RO/X/44/2025)

Obowiazki kierownika projektu

Po ogtoszeniu konkursu:

a)

o T

)
)
)

o

zapoznaje sie z regulaminem konkursu;

zapoznaje sie z terminem i zasadami ztozenia wniosku w RoN;

przygotowuje wniosek i wymagane zatgczniki;

udostepnia wniosek wraz z zatacznikami (do czytania) opiekunowi konkursu.

Po podjeciu decyzji o ztozeniu wniosku:

a)
b)

sktada formularz zgtoszeniowy projektu w systemie EOD w wymaganym terminie;
uzupetnia wniosek jezeli wystapi taka koniecznosc;

c) jezeli Politechnika Poznaniska jest partnerem konsorcjum, wysyta wymagane dokumenty do Lidera.

Po otrzymaniu pozytywnej decyzji o finansowaniu:

a)
b)
c)

informuje dyrektora instytutu/jednostki o przyznaniu dofinansowania;
uczestniczy w negocjacjach (o ile wystepuje potrzeba);
przygotowuje umowy i liste kontrolng z zatgcznikami.

IV) Po podpisaniu umowy o finansowanie:
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podpisuje umowe o kierowanie projektem lub rozszerzenie zakresu obowigzkow;

utrzymuje regularny kontakt z opiekunem projektu;

realizuje projekt zgodnie z umowa i warunkami konkursu oraz obowigzujacymi przepisami;

kieruje zespotem projektowym, w tym monitoruje partneréw konsorcjum w przypadku gdy PP jest liderem projektu;
ponosi odpowiedzialno$¢ za osigganie celdw i rezultatow projektu;

przygotowuje umowe o przeprowadzenie audytu w przypadku konieczno$ci przeprowadzenia audytu zewnetrz-
nego;

przygotowuije raporty (w szczegolno$ci wnioski o ptatnos¢) i sktada je, zgodnie z umowa zawartg z instytucjq finan-
sujacq projekt, po uprzedniej weryfikacji przez opiekuna w RoN i kwestora;

udziela wyjasnien (wspdlnie z innymi wtadciwymi jednostkami Uczelni) organom prowadzacym kontrole i audyty
zardwno na etapie realizacji projektu jak i po jego zakonczeniu;

przekazuje do R2N wyniki audytow/kontroli zewnetrznych;

na biezaco przekazuje do Systemu Informacji Naukowej (SIN) Politechniki Poznanskiej dokumenty potwierdzajace
realizacje zadan merytorycznych (raporty, publikacje, dokumentacje techniczna, kody zrodtowe wytworzonego
oprogramowania itp.);

powiadamia z 30-dniowym wyprzedzeniem RoN o terminie sporzadzenia ostatniego wniosku o ptatno$¢ / wniosku
refundacyjnego.

Po akceptacji zakorczeniu projektu:

a)
b)
c)

przygotowuje wspdlnie ze specjalistg ds. administracyjno-finansowych raport finansowy z realizacji projektu;
przygotowuje raport merytoryczny z realizacji projektu;
przygotowuje dokumenty do archiwizacji zgodnie z instrukcjg o archiwizacji dokumentow.

Utrzymanie trwato$ci projektu:

a)
b)
c)

zapewnia utrzymanie wskaznikdw realizacji projektu;
przygotowuje raporty w okresie trwatosci projektu;
udostepnia dokumenty i informacje o projekcie podczas kontroli.



