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Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 44
Rektora PP z dnia 18 wrze$nia 2025 r.
(ROIIX/44/2025)

Obowiazki opiekuna projektu w Kwesturze

. Weryfikacja raportéw, sprawozdan i wnioskow pod katem zgodnos$ci z dowodami ksiegowymi oraz ksiegami

rachunkowymi

Weryfikacja formalno-rachunkowa dowodow ksiegowych, w tym ich opiséw, w ramach realizacji zasady po-
dwaojnej kontroli formalno-rachunkowe;.

Wspdtpraca z opiekunem projektu w RoN oraz specjalistg administracyjno-finansowym w zakresie oceny
kwalifikowalnosci wydatkow.

Naliczanie, dekretowanie i refundacja kosztow posrednich.

Refundacja kosztow projektowych ptatnych z kont ogéinych Uczelni, w tym: refundacja wynagrodzen wraz
z pochodnymi.

Monitorowanie stanu $rodkéw na wyodrebnionym rachunku bankowym projektu oraz informowanie o wpty-
wach srodkéw specjalistow ds. finansowych w projekcie oraz opiekundéw w RoN w ciggu 5 dni.

Przygotowanie szczegotowych danych do korekty struktury VAT za rok ubiegty w odniesieniu do projektu.

Przygotowywanie dokumentéw dla audytéw i kontroli zewnetrznych projektow trwajacych i zakorczonych
w zakresie dokumentacji ksiegowe;.

Kserowanie i kompletowanie dowoddw ksiegowych dotyczacych projektow oraz odktadanie do segregatora
kopii w celu zachowania chronologii i kompletnosci dokumentacii.

Archiwizowanie oryginatéw dokumentow ksiegowych projektu zgodnie z wytycznymi zawartymi w umowie
projektu.

Weryfikacja i uzupetnianie dokumentéw do pfatno$ci w systemie EOD oraz ich przenoszenie do systemu
ERP. Ksiegowanie dowoddw ksiegowych, w tym: wyciaggéw bankowych, faktur, delegacji, zestawien kosz-
tow, rozdzielnikdw wynagrodzen, stypendiéw oraz not ksiegowych.



