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§ 1. PRZEPISY OGOLNE

1.

Podstawowe pojecia i skroty:

1)
2)

10)

Kierownictwo uczelni — Rektor, Prorektorzy, Dziekani Wydziatow, Kanclerz PP.
Studenci, doktoranci i pracownicy PP:

a. osoby ksztatcace sie w Politechnice Poznanskiej na studiach pierwszego stopnia, drugiego
stopnia, jednolitych studiach magisterskich, w Szkole Doktorskiej, studiach podyplomowych,
posiadajace dokument uprawniajacy do przebywania na terenie PP (legitymacja studencka,
zaswiadczenie, umowa, itp.),

b. osoby Swiadczace prace na rzecz PP posiadajace aktualng legitymacje pracowniczg PP,
Goscie — osoby, ktorym wydano Karty Goscia.

Karty Goscia — karty stanowigce czes¢ elektronicznego systemu kontroli. Po zblizeniu jej do
odpowiedniego czytnika Karta Goscia aktywuje (odblokowuje) wejscie lub wjazd na teren PP
zgodnie z nadanymi uprawnieniami. Karty Goscia wytwarzane sg odptatnie w Dziale
Bezpieczeristwa PP na wniosek odpowiedniej jednostki organizacyjnej PP lub osoby
posiadajacej status emeryta PP.

Strefa zamieszkania — obszar obejmujacy drogi rozumiane jako budowle przeznaczone do
ruchu i postoju pojazdow, na ktérym obowigzujg szczegolne zasady ruchu drogowego, a wjazdy
i wyjazdy oznaczone sg odpowiednimi znakami drogowymi. W strefie zamieszkania piesi
poruszajg sie po catej dostepnej szeroko$ci drogi i majg pierwszenstwo przed innymi
uczestnikami ruchu. Strefa zamieszkania ogranicza predkos¢ pojazdéw do 20 km/h i zakazuje
parkowania pojazdéw silnikowych poza wyznaczonymi miejscami. Za parkowanie w miejscu
niewyznaczonym w strefie zamieszkania wiascicielowi pojazdu grozi kara w postaci mandatu
wg stawki obowigzujacych w dniu popetnienia wykroczenia lub odholowania pojazdu na koszt
wiasciciela.

Organizacja ruchu - zarzadzanie ruchem na drogach wewnetrznych Politechniki Poznanskie;
w tym w strefie ruchu i strefie zamieszkania.

PP - Politechnika Poznanska.
SAPP - Straz Akademicka Politechniki Poznanskiej (wewnetrzna stuzba porzadkowa).

DZ - Dowddca Zmiany SAPP — pracownik Strazy Akademickiej, petnigcy funkcje kierowniczg
w ramach zmiany stuzbowej, odpowiadajac za realizacje obowigzkéw stuzbowych, koordynacje
dziatan, podejmowanie decyzji w sytuacjach kryzysowych oraz raportowanie wynikéw swojej
pracy. Dowddca zmiany zapewnia, ze wszystkie procedury zwigzane z bezpieczenstwem
i porzadkiem na terenie uczelni sg przestrzegane, a takze dba o skuteczne rozwigzywanie
problemdw i wspotprace z innymi stuzbami uczelni.

Starszy Patrolowy — pracownik Strazy Akademickiej, wyznaczany przez DZ do petnienia
funkcji lidera patrolu, odpowiedzialny za nadzorowanie pracy podlegtych mu patrolowych,
koordynacje dziatan w terenie oraz reagowanie na biezace sytuacje kryzysowe. Starszy
patrolowy petni takze role doradczg i kontrolng, zapewniajac przestrzeganie procedur
i standardéw pracy w ramach patrolu.
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11) Karta obiektu - to dokument zawierajgcy zestaw istotnych informacji dotyczacych konkretnego
obiektu, w tym jego lokalizacji, charakterystyki, stanu technicznego, zabezpieczen, procedur
awaryjnych oraz wskazéwek dotyczacych ochrony, konserwacji i uzytkowania. Karta ta jest
wykorzystywana przez pracownikdéw SAPP, w celu skutecznego monitorowania, reagowania na
zagrozenia oraz zapewnienia zgodnosci z regulacjami.

12) UCM - Uczelniane Centrum Monitoringu
Regulamin okresla:
1) wewnetrzne przepisy porzadkowe PP,

2) organizacje, zadania, zakres uprawniefn SAPP realizujgcej zadania wewnetrznej stuzby
porzadkowej na terenach PP.

Postanowienia Regulaminu dotyczg wszystkich 0sob przebywajacych w obiektach i na terenie PP.

Z dniem zatrudnienia pracownicy SAPP sktadajq pisemne oS$wiadczenie o zapoznaniu si¢
Z niniejszym Regulaminem.

§ 2. WEWNETRZNE PRZEPISY PORZADKOWE PP

1.

Teren i obiekty Politechniki Poznariskiej sq ogdlnodostepne w godzinach urzedowania zgodnie
z Kartami Obiektéw. W czasie poza godzinami urzedowania na terenie Uczelni mogg przebywac
tylko osoby do tego uprawnione, tj.:

1) studenci, doktoranci, stuchacze i pracownicy PP (a takze osoby im towarzyszace) oraz osoby
posiadajace aktualne Karty Goscia;

2) osoby korzystajace z obiektéw ustugowych na terenie Uczelni do czasu ich zamkniecia na
podstawie odrebnych przepiséw (np. Centrum Sportu).

3) osoby uprawnione do przebywania na terenie Politechniki Poznanskiej w godzinach od 22:00
do 6:00 sg zobowigzane do uzyskania uprzedniej, pisemnej zgody Kanclerza na wykonywanie
pracy w godzinach nocnych. Informacje o uzyskaniu zgody nalezy niezwtocznie przekazac¢ do
Dziatu Bezpieczenstwa Politechniki Poznanskiej, przesytajac stosowng informacje na adres
e-mail: dzial.bezpieczenstwa@put.poznan.pl podajac planowany termin oraz cel
przebywania na terenie Uczelni w ww. godzinach. Niniejsze zasady nie majg zastosowania do
studentow oraz oséb posiadajgcych wazne uprawnienie do zamieszkiwania w domach
studenckich Politechniki Poznanskie;.

Kazdy kto przebywa na terenie PP zobowigzany jest do:

1) przestrzegania ogdinie przyjetych norm postepowania w zakresie relacji miedzyludzkich
i obowigzujacych norm prawnych;

2) przestrzegania zasad poszanowania mienia wspdlnego Uczelni, poszanowania zieleni,
a zwlaszcza niezaémiecania PP;

3) wilasciwego korzystania z urzadzen, instalacji oraz wyposazenia  budynkéw
z uwzglednieniem ich przeznaczenia;

4) przestrzegania wprowadzonych regulamindw i norm w zakresie organizacji ruchu pieszego
I kotowego;
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zachowania zwyklych i nakazanych $rodkow ostrozno$ci przy trzymaniu pséw oraz przy
trzymaniu innych zwierzat. Psy powinny by¢ wyprowadzane na smyczy, a zwierzeta agresywne
lub mogace stanowi¢ zagrozenie dla otoczenia, réwniez w kagaicach i pod opiekg osob, ktore
zapewnig sprawowanie nad nimi kontroli w szczegdlnosci osoby wyprowadzajace zwierzeta
domowe sg zobowigzane do bezzwtocznego usuwania nieczystosci tych zwierzat, ktore nalezy
umieszcza¢ w koszach lub pojemnikach na odpady komunalne ,zmieszane”.

stosowania sie do ustanowionych okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow
w zwigzku z wprowadzeniem:

a. sygnatoéw powszechnego ostrzegania i alarmowania,
b. stopni alarmowych i stopni alarmowych CRP,
c. stanéw gotowos$ci obronnej panistwa,

d. innych stanéw wprowadzanych doraznie w zalezno$ci od wystepujacych zagrozen.

Na terenie PP zabrania sig:

1)

2)

4

D O

7
8)

)
)
)
)

zakidcania porzadku publicznego, agresywnego, napastliwego i nieobyczajnego zachowania
oraz niszczenia mienia Uczelni;

spozywania alkoholu (nie dotyczy lokali konsumpcyjnych znajdujacych sie na terenie PP oraz
wydarzen okazjonalnych oraz cyklicznych organizowanych na terenie Kampusu PP, pod
warunkiem wyrazenia przez Wtadze Uczelni wtasciwej zgody), a takze przebywania w stanie
nietrzezwos$ci oraz pod wptywem innych srodkéw odurzajgcych;

wnoszenia i posiadania broni (z wytgczeniem funkcjonariuszy Policji oraz osob petnigcych
stuzbe ochrony) oraz innych przedmiotdbw mogacych stanowi¢ zagrozenie bezpieczenstwa,
w szczegdInosci: materiatdw wybuchowych, wyrobdw pirotechnicznych, Srodkow odurzajgcych
lub psychotropowych;

palenia ognisk;

grillowania poza miejscami do tego wyznaczonymi;

wyprowadzania pséw bez smyczy i kagaricow oraz pozastawiania ich bez opieki;
parkowania pojazdow poza wyznaczonymi miejscami,

prowadzenia handlu obwoznego i akwizycji bez zgody Wiadz Uczelni.

W przypadku stwierdzenia sytuacji famania postanowien niniejszego regulaminu, a w szczegoino$ci
zagrozenia bezpieczenstwa osob i mienia nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ Dowddce Zmiany -
telefon alarmowy nr 61 665 2909.

Osoby odpowiedzialne za sprawowanie nadzoru w zakresie bezpieczehnstwa na terenie PP,
a szczegoOinie pracownicy SAPP, w przypadku ujawnienia naruszen postanowief niniejszego
Regulaminu, sg uprawnione i zobowigzane do:

1)

zadania opuszczenia terenu PP 0s6b nieuprawnionych do przebywania lub dostosowania sie
do wymogdw okre$lonych w Regulaminie oséb, ktére takie uprawnienia posiadaja,
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2) zwracania szczegolnej uwagi na osoby, ktére swoim zachowaniem budzg uzasadnione
podejrzenia wystapienia zaktdcenia porzadku publicznego i reagowania w sytuacjach
zagrozenia;

3) wspotpracy z Policjg, Strazg Miejska, Panstwowg Strazg Pozarng oraz innymi jednostkami stuzb
panstwowych wg odrebnych przepiséw i unormowan;

4) kontrolowania uprawnien do przebywania na terenie PP;
Pracg SAPP kieruje Komendant SAPP.

Odpowiedzialnym za koordynowanie dziatan w sytuacjach zagrozen jest kierownik Dziatu
Bezpieczenstwa.

§ 3. ZAKRES UPRAWNIEN SAPP

1.

SAPP jest jednostkg organizacyjng wchodzacq w sktad Dziatu Bezpieczenstwa Politechniki
Poznanskiej.

SAPP spetnia role stuzebng wobec spotecznosci akademickiej, wykonujgc swe zadania
z poszanowaniem godno$ci i praw obywateli.

SAPP jest uprawniona do wspoétdziatania, zgodnie z Prawem o szkolnictwie wyzszym i nauce,
w zakresie bezpieczenstwa z jednostkami Policji, Strazy Miejskiej, a w przypadku zaistnienia
naruszenia przepisow prawa lub wystgpienia bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia
ludzkiego, wezwania interwencyjnego stuzb panstwowych odpowiedzialnych za utrzymanie
porzadku publicznego, lub stuzb ratunkowych (Policja Panstwowa, Straz Pozarna, Pogotowie
Ratunkowe

iinne).

§ 4. ZADANIA SAPP.

Do podstawowych zadan SAPP nalezy:

1.

Zapewnienie bezpieczenstwa cztonkom spoteczno$ci akademickiej na terenach i w obiektach PP
oraz podejmowanie w tym zakresie dziatari prewencyjnych.

Zapewnienie dostepnosci obiektow PP stosownie do potrzeb.

Sprawowanie kontroli ruchu:

1) osobowego (ustalenie uprawnien osob do przebywania na obszarach i w obiektach Uczelni),
2) pojazdow (egzekwowanie przestrzegania zasad okreslonych w odrebnych przepisach).

Sprawowanie biezacej kontroli w zakresie zabezpieczenia obiektow PP przed awariami
technicznymi, nieuprawnionym dostepem, kradziezg, itp.

Zwracanie uwagi na osoby przebywajace w budynkach PP (zachowujace sie w sposdb odbiegajacy
od przyjetych powszechnie norm np. nieodpowiednio ubrane do pory roku, posiadajgce przy sobie
podejrzane bagaze, zachowujace sie w sposob nienaturalny).
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10.
1.
12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

Zabezpieczenie przed bezprawnym udostepnianiem, przekazywaniem, ujawnianiem informacji
dotyczacych wartosciowych rzeczy, urzadzen i zbioréw bedacych na wyposazeniu PP.

Wykrywanie zrodet zagrozen, natychmiastowe reagowanie na sytuacje alarmowe i awaryjne w celu ich
likwidacji lub minimalizacji skutkow.

Chronienie informaciji dotyczacych systemu zabezpieczen budynkéw i terenu PP.

Bezwzgledne stosowanie sie do obowigzujacych zasad ochrony i wyznaczonych zadan
stuzbowych.

Wykonywanie wszelkich biezacych polecen zleconych przez przetozonych.
Dokumentowanie przebiegu stuzby wg ustaler Komendanta SAPP.

Wspdtdziatanie z wtasciwymi podmiotami w zakresie ratowania zycia i zdrowia obywateli, pomocy
w usuwaniu awarii technicznych i skutkow klesk zywiotowych oraz innych miejscowych zagrozen.

Zabezpieczenie miejsca przestepstwa, katastrofy lub innego podobnego zdarzenia albo miejsc
zagrozonych takim zdarzeniem przed dostepem o0séb postronnych, zniszczeniem $ladow lub
dowodow, do momentu przybycia wtadciwych stuzb, a takze ustalenie w miare mozliwo$ci sprawcow
i Swiadkow zdarzenia.

Ochrona terenu i obiektow Uczelni oraz urzadzen uzyteczno$ci publiczne;.

Wspbitdziatanie z organizatorami, innymi stuzbami w zakresie ochrony porzadku podczas
zgromadzen i imprez publicznych.

Informowanie spoteczno$ci akademickiej o stanie i rodzajach zagrozen, a takze inicjowanie i
uczestnictwo w dziataniach majgcych na celu zapobieganie popetnianiu przestepstw i wykroczen
oraz zjawiskom kryminogennym i wspoétdziatanie w tym zakresie z organami panstwowymi,
samorzadowymi i organizacjami spotecznymi.

Sprawowanie nadzoru nad porzadkiem publicznym na terenie Uczelni i jej otoczenia, kontrolowanie
prawidtowosci oznakowania drég wewnetrznych, miejsc postojowych, znakéw drogowych,
o$wietlenia drog, posesji, prawidtowego zabezpieczenia i funkcjonowania punktéw $Swietinych,
rynien spustowych oraz miejsc plakatowania i ogtoszen.

Wypraszanie z terenu lub budynkéw Uczelni 0sdb uniemozliwiajacych lub utrudniajgcych realizacje
misji Politechniki Poznanskie;j.
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§ 5. STRUKTURA ORGANIZACYJNA SAPP

1. SAPP wchodzi w sktad struktury organizacyjnej Dziatu Bezpieczenstwa.

Komendant SAPP

Uczelniane Centrum

Monitoringu

na zmianie nie wiecej niz dwie osoby

Straznik Patrolowy 1
— starszy patrolowy

Patrol Patrol
KORNICKA Specialista ds. UCM PRZYSTAN - CW
. od pon. do pt. w godz. od 07:00 do 15:00
dyzur 24h / 7 dyzur 24h /7
zmiany po 12 godéir(;:6 00 do 1800 Dowddca Zmiany zmiany po 12 godzin:
od 06:00 do 18: . ; ; od 06:00 do 18:00
od 1800 do 06:00 dyzur 24h/7 zmiany od 8 max. do 12 godzin od 18-00 do 06:00

Straznik Patrolowy 1.
— starszy patrolowy

Straznik Patrolowy 2. Straznik Patrolowy 2.
Straznik Patrolowy 3. Straznik Patrolowy 3.
Straznik Patrolowy 4.

2. SAPP kieruje Komendant SAPP.
3. Komendant SAPP podlega kierownikowi Dziatu Bezpieczenstwa.

4. W SAPP zatrudniane sg osoby na nastepujacych stanowiskach:
1)  Komendant SAPP (posiadajacy wpis na liste kwalifikowanych pracownikdéw ochrony fizycznej),
2) Specjalista ds. Uczelnianego Centrum Monitoringu,
3) Dowédca Zmiany SAPP,
4) Straznik Patrolowy SAPP (dowddca zmiany wyznacza w kazdym patrolu starszego
patrolowego na zmiang).

5. Do zadan Komendanta SAPP nalezy w szczegolnosci:

1) kierowanie pracg pracownikow SAPP zgodnie z obowigzujacymi przepisami, regulaminami oraz
instrukcjami, w tym:
a) organizowanie pracy w celu zapewnienia ciggtosci zabezpieczenia obiektéw, w tym

planowanie stuzb, dostosowywanie czasu pracy i zadan do biezacych potrzeb,

b) wyznaczanie zadan,
) nadzorowanie realizacji zadan,
d) biezace kontrolowanie,
e) rozliczanie pracy podlegtych pracownikéw SAPP,

2) zapewnienie wkasciwego obiegu informacji oraz ewidencjonowania przebiegu pracy;
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3) opracowanie i stata aktualizacja:
a) Instrukcji ochrony obszardw i obiektow PP zawierajgcej informacje okreslone w §7. pkt. 6.

Niniejszego regulaminu

b) Instrukcji ,,Zasady uzytkowania sprzetu i wyposazenia SAPP” uwzgledniajacej:

- 0gblne zasady uzytkowania sprzetu i wyposazenia SAPP, w tym definicje: sprzet,
wyposazenie, mienie powierzone, uzytkownik, osoba odpowiedzialna, itp.

- rodzaj sprzetu i wyposazenia (np.: umundurowanie, telefony, pojazdy, wykrywacze metali,
komputery, sprzet AGD, itp.);

- nakazy i zakazy w zakresie uzytkowania sprzetu (np.: zgodnie z przeznaczeniem, do celow
stuzbowych, dbatos¢ o wyglad, stan techniczny, uzytkowanie zgodnie z zasadami KRD,
konserwacja, przechowywanie, meldowanie o niesprawno$ciach, zabezpieczenie przed
kradziezg, itp.),

- odpowiedzialnos¢ za powierzone mienie (np.. odpowiedzialno$¢ materialna,
odpowiedzialnos¢ zbiorowa, protokoty przyjecia - przekazania, natychmiastowe
zgtaszanie uszkodzen, kradziezy — procedury postepowania),

- konserwacja i dbato$¢ o sprzet,

- utrzymanie czystosci i porzadku (np.: dbanie o czystos$¢ i porzadek w miejscu przechowywania
sprzetu).

- ochrona przed uszkodzeniem (np.: procedury zapobiegajace przypadkowym uszkodzeniom
sprzetu, prawidtowe przechowywanie, ostrozne uzytkowanie).

- zasady przekazywania sprzetu (np.: procedura przekazywania mienia pracownikowi, spisanie
protokotu, zaznaczenie stanu technicznego przed przekazaniem, podpisy pracownika
i przetozonego, zmiana uzytkownika, zasady przekazywania sprzetu miedzy pracownikami lub na
poczatku zmiany, itp.,

- sankcje za naruszenie zasad

4) rekomendowanie dziatan organizacyjnych, zabezpieczen mechanicznych i elektronicznych
w celu podniesienia poziomu zabezpieczer obiektéw PP oraz ograniczenia mozliwosci
wystepowania zagrozen, a nadto nadzér nad sprawno$cig funkcjonowania systemow
zabezpieczen w obiektach PP;

5) informowanie odpowiednich kierownikdw jednostek organizacyjnych PP o ujawnianych przez
straznikdw nieprawidtowos$ciach, w celu ich usuniecia;

6) wspotpraca z Policja, Strazg Miejska, Strazg Pozarng w zakresie udzielonego upowaznienia
przez wtadze Uczelni;

7) biezace informowanie kierownika dziatu bezpieczenstwa PP oraz przygotowywanie
miesiecznych raportow z przebiegu ochrony realizowanej przez SAPP do wiadomo$ci Kanclerza
PP.

§ 6. UPRAWNIENIA i ZADANIA STRAZNIKOW SAPP

1. Straznik SAPP wykonujac swoje zadania ma prawo do:

1) udzielania pouczen;

2) w uzasadnionych przypadkach zgdania okazania dokumentu stwierdzajacego uprawnienie do
przebywania na terenie PP lub dokumentu tozsamo$ci celem potwierdzenia danych osobowych
lub identyfikaciji osoby;

3) zastosowania procedury okre$lonej w art. 243 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
postepowania karnego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 46 z p6zn. zm.) (ujecie obywatelskie) w stosunku
do osbb przytapanych na gorgcym uczynku przestepstwa lub w poscigu podjetym bezpo$rednio
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po popetnieniu przestepstwa, jezeli zachodzi obawa ukrycia sie tej osoby lub nie mozna ustali¢
jej tozsamosci. Osobe ujetg nalezy niezwtocznie oddaé w rece Policji;
4) podejmowania interwenciji:
a) w stosunku do 0s6b:
- stwarzajacych bezposrednie zagrozenie dla zycia, zdrowia ludzkiego, a takze dla mienia
Uczelni,
- zachowujgcych sie w sposob nieadekwatny do sytuacii, nieposiadajacych uprawnienia do
przebywania na terenie PP
b) polegajacych na:
- ustaleniu tozsamosci osoby,
- wezwaniu do opuszczenia terenu PP,
- wezwaniu do natychmiastowego zaprzestania okreslonego dziatania, w tym dziatania
niezgodnego z prawem i wewnetrznymi unormowaniami,
- wezwania odpowiednich stuzb w przypadku niewykonania wezwania do zastosowania si¢
do obowigzujacych unormowarn prawnych;
5) Kazdy przypadek opisany w pkt 4 nalezy udokumentowa¢ w Raporcie Zdarzeniowym.

Straznik SAPP podczas wykonywania czynno$ci stuzbowych jest zobowigzany nosi¢
umundurowanie oraz identyfikator (imie i NAZWISKO, nad gorng krawedzig lewej kieszeni
munduru).

Zadania straznikow SAPP.

Kazdy pracownik SAPP petnigcy dyzur na terenie Uczelni zobowigzany jest do:

1) przestrzegania prawa, rzetelnego, bezstronnego i terminowego wykonywania polecen
przetozonych;

2) poszanowania powagi, honoru, godnosci obywateli i wiasnej;

3) zachowania tajemnicy stuzbowej;

4) podejmowania interwencji w sytuacji zagrozenia zycia, zdrowia lub mienia, a takze
w przypadku naruszenia dobr osobistych ludzi;

5) zachowania uprzejmosci i zyczliwosci w kontaktach z obywatelami, przetozonymi,
podwtadnymi oraz wspotpracownikami;

6) statego podnoszenia kwalifikacji zawodowych;

7) zachowania sie z godnoscig w czasie pracy i poza nig.

8) straznicy przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych zobowigzani sg do zachowania
zdyscyplinowanej i wzorowej postawy obywatelskiej, godnego reprezentowania spotecznosci
akademickiej oraz prawidtowego wykonywania powierzonych zadan.

9) zachowania szczegdlnej czujnosci i ciggtego monitorowania sytuacji w celu wykrywania
wszelkich zagrozen dla bezpieczeristwa 0sob oraz mienia Uczelni.

10) natychmiastowego reagowania na wszelkie zdarzenia zagrazajace bezpieczenstwu Uczelni
(przestepstwa, zaktdcenia porzadku, niesprawnosci systemoéw zabezpieczen, awarie, inne
niebezpieczne incydenty).

11) natychmiastowego zgtaszania w/w zdarzen lub zagrozen odpowiednim osobom funkcyjnym
i przetozonym (Dowodcy Zmiany, osoby petnigce dyzury techniczne, specjalista UCM, kierownicy
obiektdw, odpowiedni kierownicy dziatéw, komendantowi SAPP).

Zgtoszenie powinno zawieraC szczegdly dotyczace zaistniatego zagrozenia, w tym jego
charakter, miejsce wystgpienia oraz ewentualne dziatania podjete w celu ztagodzenia skutkow
zagrozenia. Osoby petnigce dyzur majg obowigzek bezwzglednie reagowa¢ na kazde
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potencjalne zagrozenie, niezwtocznie podejmujac dziatania w zakresie swoich kompetencji oraz
informujac odpowiednie stuzby o wszelkich incydentach mogacych wptynaé na bezpieczenstwo.

4. Straznik SAPP, ktory przy wykonywaniu zadan przekroczyt swoje uprawnienia lub nie dopetnit
obowigzku, naruszajgc w ten sposéb dobra osobiste obywatela oraz nie przestrzega ustalonego
porzadku i niniejszego Regulaminu, podlega karom i $rodkom porzadkowym zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

5. Straznik SAPP, ktéry wzorowo wykonuje obowigzki, przejawia inicjatywe w dziataniach, doskonali
swoje kwalifikacje zawodowe moze zostaé wyrdzniony na zasadach okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym, Regulaminie Pracy, Regulaminie Wynagradzania.

§ 7. ZASADY ZABEZPIECZANIA OBIEKTOW i TERENOW POLITECHNIKI
POZNANSKIEJ

1. Obiekty i tereny Politechniki Poznanskiej zabezpieczane sg przez SAPP w formie ochrony fizyczne;
i zabezpieczenia technicznego catodobowo wg podziatu odpowiedzialno$ci zgodnie ze strukturg
SAPP.

2. Straznicy SAPP wykonujg swoje obowigzki w ramach patrolu, na stanowiskach (UCM) lub
wyznaczonych posterunkach.

3. Posterunek jest to wybrane miejsce, stanowisko, punkt petnienia stuzby przez straznikow.

4. Posterunki dzielg sie na:

1) stacjonarne — w poszczegdlnych obiektach Uczelni.

2) specjalne, kitore wystawia sie w szczegdlnoSci w miejscach organizowanych imprez,
uroczysto$ci, zaistniatych wydarzen, wypadkow lub katastrof.

3) w zalezno$ci od potrzeb i sytuacji posterunki moga by¢ state lub dorazne.

4) sposob wykonywania pracy na posterunkach organizowanych na krotki okres ustala
kazdorazowo Komendant SAPP lub Kierownik Dziatu Bezpieczenstwa PP, biorac pod uwage
okoliczno$ci, miejsce, czas wykonywania pracy na posterunku oraz zakres zadan.

5. Sposdb zabezpieczenia i ochrony poszczegdlnych obiektow oraz state zadania straznikow okresla
komendant SAPP w Instrukcji ochrony terendw i obiektow Politechniki Poznanskiej i przedstawia do
zatwierdzenia kierownikowi Dziatu Bezpieczenstwa.

6. Instrukcja ochrony terenéw i obiektéow PP zawiera:
1) ocene ryzyka,
2) zakresy obowigzkdéw dla podlegtych pracownikow SAPP,
3) zasady organizacji i wykonywania ochrony, uwzgledniajace min:
a) wykaz terenéw PP z opisem tras patrolowania i przydziatu obiektéw dla poszczegélnych
patroli;
b) wykaz obiektéw PP wraz z opisem potencjalnych zagrozen w obiekcie (karty obiektow),
c) obieg informacji w relacji: patrolowy — starszy patrolowy — dowodca zmiany — specjalista ds.
UCM - kierownik obiektu — komendant SAPP - kierownik dziatu bezpieczenstwa;
d) zasady postepowania straznika w przypadku wystapienia zagrozen w chronionym obiekcie,
e) dokumentowanie przebiegu pracy na zmianie (raport zdarzeniowy, raport dowodcy zmiany,
raport dobowy).
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§ 8. ZASADY WYKONYWANIA ZADAN PRZEZ STRAZNIKOW

1.

5.

10.

Zabezpieczenie terenow i obiektow PP straznicy Patroli ,Kdrnicka” i ,Przystan” realizujg catodobowo
na zmianach nieprzekraczajacych dwunastu godzin pracy zgodnie z zasadami okre$lonymi
w Instrukcji ochrony terendw i obiektow PP.

Pracownicy SAPP swoje obowigzki wykonujg na n/w stanowiskach w godzinach:

1) Specjalista ds. UCM
od 07:00 do 15:00 od poniedziatku do pigtku,

2) Dowddca Zmiany (w UCM) codziennie na zmianach 12 godzinnych:
a) od 07:00 do 19:00 — zmiana I.
b) od 19:00 do 07:00 — zmiana II.
zmiana nie moze przekracza¢ 12 godzin, zgodnie z ustaleniami komendanta SAPP;

3) Patrolowy codziennie na zmianach 12 godzinnych,
a) od 06:00 do 18:00 — zmiana I.
b) od 18:00 do 06:00- zmiana IL.

Przebieg stuzby oraz state zadania okre$lone sg w Instrukcji ochrony terenéw i obiektéw PP.
Dopuszcza sie stawianie dodatkowych zadan przez Komendanta SAPP zlecanych przez Kierownika
Dziatu Bezpieczenstwa lub kierownictwo uczelni, w formie pisemnych polecen i zadan doraznych
w formie ustne;j.

Dokumentowanie przebiegu pracy na zmianie.

Przebieg stuzby na zmianie dokumentowany jest przez:

1) Dowddce Zmiany w formie Raportu Dowodcy Zmiany z przebiegu pracy zmiany na podstawie
zgtoszen starszych patrolowych oraz patrolowych.

2) Specjaliste ds. UCM w formie Raportu Dobowego sporzadzanego na podstawie Raportow
Dowddcow Zmian.

Komendant SAPP na podstawie ,Raportu Dobowego DZ" przygotowuje Informacje ze zdarzen
i interwencji SAPP w obiektach i na terenie PP. Informacje przesyta wg wiasciwo$ci do kierownikow
jednostek organizacyjnych PP odpowiedzialnych za podejmowanie decyzji eliminujacych lub
ograniczajacych wystepowanie zagrozen. Ponadto komendant SAPP okre$la wzory dokumentéw
wymienionych w pkt. 5. oraz sposéb obiegu informacii.

Patrolowanie jest formg stuzby polegajaca na sprawowaniu nadzoru nad czescig lub catoscig
terenu i wykonywaniu czynnosci z zakresu statych lub doraznych zadan.

Straznicy Patrolowi w czasie patrolowania swojg postawg, wygladem, stanowczo$cig majg
obowigzek pozytywnie oddziatywa¢ na spotecznos¢ akademicka, a zwtaszcza osoby sktonne do
zaktdcania porzadku publicznego i interweniowac w przypadku naruszen prawa.

Dowodca Zmiany wyznacza spo$rdd Patrolu, starszego patrolu, ktdry jest odpowiedzialny za
organizacje wspotdziatania Straznikow Patrolowych.

Starszy patrolowy oraz Patrolowi utrzymujg staty kontakt telefoniczny z Dowddcg Zmiany.

W patrolu w godzinach nocnych powinno bra¢ udziat nie mniej niz dwéch straznikow patrolowych.
Sposob petnienia stuzby patrolowej polega na patrolowaniu trasy, terenu, wyznaczonych miejsc
zagrozonych i zwracaniu uwagi na wszelkie nieprawidtowosci.
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11. Straznikéw obowigzuje wzajemne ubezpieczanie sie oraz zachowanie ostroznosci, dbato$¢ o wkasne
bezpieczenstwo przy podejmowaniu interwenciji lub kontrolowaniu miejsc zagrozonych.

12. Straznicy Patrolowi koficzac dyzur przekazujg zmiennikom:

1)

2)

informacje o zaistniatych zdarzeniach lub ujawnionych nieprawidtowo$ciach w funkcjonowaniu
poszczegolnych obiektdw Uczelni (na co nalezy zwréci¢ szczegoing uwage),

wyposazenie Patrolu, w tym miedzy innymi:

a) S$rodki tacznosci (telefony komédrkowe, stacjonarne),

b) pojazdy elektryczne,

c) sprzetiwyposazenie znajdujacy sie w dyzurkach patrolu,

d) itp.

Uwagi nt. zgodnosci stanu ewidencyjnego ze stanem faktycznym przekazywanego sprzetu
i wyposazenia oraz o jego stanie technicznym Starsi Patrolowi (obejmujacy i zdajacy
dyzur) przekazuja Dowédcy Zmiany, ktory ujmuje te informacje w Raporcie Dowddcy
Zmiany.

13. Czas pracy straznika nie moze przekracza¢ 12 godzin na dobe, $rednio 40 godzin tygodniowo
w trzymiesiecznym okresie rozliczeniowym. Dla pracownikdw tych ustala sie maksymalng liczbe
300 godzin nadliczbowych w roku kalendarzowym. Szczegdtowy rozktad czasu pracy
straznikdw, okre$la Komendant SAPP w biezacych grafikach stuzby i podaje do wiadomosci
pracownikdw nie pozniej niz na 7 dni przed rozpoczeciem kazdego miesigca.
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