Zarzadzenie Nr 36
Rektora Politechniki Poznanskiej
z dnia 28 lipca 2025 r.
(RO/VI1/36/2025)

w sprawie zasad uzywania przez pracownika pojazdu niebedacego wlasnoscig pracodawcy
do celéw stuzbowych w jazdach lokalnych i podrézach stuzbowych na terenie kraju

Dzialajac na podstawie art. 23 ust. 1i 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r., poz. 1571, z pézn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w paiistwowe] lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2023,
poz. 2190) oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow usta-
lania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochoddw osobowych,
motocykli i motorowerow niebedacych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r., Nr 27, poz. 271, z pozn.
zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Uzywanie przez pracownika pojazdu niebedacego wlasnos$cia pracodawcy do celow stuzbowych
w jazdach lokalnych

1. Podstawg zwrotu kosztéw uzywania przez pracownika w celach stuzbowych do jazd lokalnych samo-
chodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wtasnoscig pracodawcy, zwanych dalej
Jpojazdami do celéw stuzbowych” jest umowa cywilnoprawna zawarta pomiedzy pracodawcy a pra-
cownikiem, ktéra reguluje szczegdtowe prawa i obowigzki zwigzane z uzywaniem przez pracownika
pojazdu do celow stuzbowych.

2. Zwrotu kosztéw uzywania pojazdu do celow stuzbowych dokonuje sie w formie miesiecznego ryczattu.

Wzér umowy cywilnoprawnej stanowi zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

4, Ewidencje umow, o ktdrych mowa w ust. 1, prowadzi Sekretariat Kanclerza.

w

§2
Uzywanie przez pracownika pojazdu niebedacego wlasnoscia pracodawcy do celéw stuzbowych
w podrézach stuzbowych na terenie kraju

1. Podstawg zwrotu kosztéw uzywania przez pracownika w celach stuzbowych w podrézach stuzbowych
na terenie kraju, poza miejscowoscig, w ktorej znajduje si¢ siedziba pracodawcy, lub poza stalym
migjscem pracy pracownika pojazdu do celéw stuzbowych jest zgoda pracodawcy na uzycie tego
rodzaju $rodka transportu. Zgoda ta jest wyrazana poprzez akceptacje przez pracodawce polecenia
wyjazdu stuzbowego.

2. Zwrotu kosztow uzywania pojazdu do celéw stuzbowych dokonuje sie w wysokosci iloczynu liczby
przejechanych kilometrow i stawki za 1 km przebiegu, na podstawie ewidencji przebiegu pojazdu do
celow stuzbowych.

3. Wazor ewidenciji przebiegu pojazdu stanowi zatacznik nr 2 do Zarzgdzenia.

4. Prowadzenie pisemnej ewidenciji przebiegu pojazdu do celdw stuzbowych nie jest wymagane w przy-
padku rozliczenia podrozy stuzbowej za pomocg systemu EOD, w ktérym ewidencja przebiegu pojaz-
du do celow stuzbowych jest automatycznie generowana na podstawie danych wprowadzonych
podczas rozliczania podrozy stuzbowe;.



§3
Ustala si¢ stawke za 1 km przebiegu pojazdu do celéw stuzbowych w wysokosci rownej stawce
okreslonej w § 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodéw
osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscig pracodawey (Dz. U. z 2002 r., Nr 27,
poz. 271, z pbzn. zm.).
W przypadku wyptacania naleznosci za czas niewykonywania obowigzkéw stuzbowych, kiedy nalez-
nosci te sq refundowane przez inne jednostki, w szczegoélnosci w zwigzku z udziatem w obronach prac
doktorskich lub udzialem w komisjach, stawka za 1 km przebiegu moze byé nizsza niz okre$lona
w ust. 1, zgodnie z przepisami obowigzujacymi w tych jednostkach.
Do czasu okre$lenia odrebnej stawki w przepisach prawa, w przypadku uzywania pojazdu elektrycz-
nego do celéw stuzbowych stosuje sie stawke za 1 km przebiegu odpowiadajacg najnizszej stawce
okreslonej w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 1 dla samochodéw osobowych.

§4
Traci moc Zarzgdzenie Nr 1 Rektora Politechniki Poznariskiej z dnia 27 stycznia 2017 r. (RO/I/1/2017)
w sprawie zasad uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych niebedacych wtasnoscig
pracodawcy.
Umowy o uzywanie przez pracownika pojazdu niebedacego wiasnoscig pracodawcy do celow stuzbo-
wych w jazdach lokalnych zawarte na podstawie przepiséw dotychczas obowiazujacego zarzadzenia
zachowuja moc do czasu ich wygasniecia lub zmiany.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Rektor
Politechniki Poznanskiej

of. dr hab. inz. Teofil Jesionowski



