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Komunikat
w sprawie procedury wykonywania pracy na podstawie uméw cywilno-prawnych

zawieranych z Politechnikq Poznanska

1. Obowigzujace wzory dokumentow stosowanych w procedurze wykonywania pracy na podstawie
umow cywilno-prawnych zawieranych z Politechnikg Poznariskg znajdujg sie na stronach intra-
netowych Zespotu Radcow Prawnych hitps:/intranet.put.poznan.pl/department/rp oraz Dzialu

Zamowien Publicznych https://intranet.put. poznan.pl/department/ad.

2. Osoba podpisujaca umowe w imieniu Politechniki Poznariskiej odpowiada za zastosowanie wia-
$ciwego wzoru umowy oraz wiasciwej procedury PZP. W przypadku konieczno$ci wprowadzenia
zmian do wzoru, przed podpisaniem umowy ze strony Politechniki Poznarskiej, konieczne jest
uzyskanie pozytywnej opinii radcy prawnego w przedmiocie proponowanych zmian.

3. Przez zawarcie umowy o dzielo przyjmujacy zamowienie zobowigzuje sie do wykonania okre-
slonego dzieta, a zamawiajacy do zaptaty wynagrodzenia. Rezultat musi by¢ okreslony w umo-
wie, mie¢ samoistny byt oraz byé obiektywnie osiggalny i pewny. Dziefo musi istnie¢ w postaci
postrzegalnej, pozwalajacej nie tylko odréznic je od innych przedmiotow, ale i uchwyci¢ istote
osiagnietego rezultatu. Dzielem moze byé dowolna rzecz, utwér (np. program komputerowy,
materialy dydaktyczne, publikacja, raport z badar).

4. Co do zasady umowa o dzietlo musi zawiera¢ zapis 0 przeniesieniu autorskich praw majatko-
wych na Politechnike Poznanska.

5. Umowa cywilno-prawna, w zwigzku z realizacjq ktorej moze doj$¢ do powstania wyniku i know-
how zwigzanego z wynikiem', powinna zawiera¢ zapisy regulujace prawa do nich. Co do zasady
prawa do wynikow przystugujq Politechnice Poznanskiej. W uzasadnionych przypadkach,
po uzyskaniu opinii radcy prawnego oraz zgody Rektora, umowa moze zawieraC odmienne zapi-
sy dotyczace praw wiasnosci intelektualnej.

6. Jednostka organizacyjna nadaje numer umowom cywilno-prawnym zawieranym w jednostce
wedlug schematu: MPK/rok/numer kolejny umowy i prowadzi rejestr uméw w ukladzie: numer

umowy, data zawarcia umowy, numer projektu.

1 W rozumieniu Regulaminu zarzadzania prawami autorskimi i prawami pokrewnymi oraz prawami wlasnosci przemyslowej oraz
zasad komercjalizacji wynikow dziatalnosci naukowej Politechniki Poznariskiej (§ 13) wprowadzonego Uchwatg Nr 185 Senatu Aka-
demickiego Politechniki Poznanskiej z dnia 25 wrzesnia 2019 r., dostepnego na stronie intranetowej Biura Rektora pod adresem:
https:/finfranef. put.poznan. pl/department/ro/2019/09/26/9686.
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7. Dla raportéw zgtoszonych w Systemie Informacji Naukowej Politechniki Poznanskiej (SIN) jako:
raport z badan, opinia lub ekspertyza, wymagane jest ztoZzenie o$wiadczenia stanowigcego za-
lacznik Nr 1 do Komunikatu. Zaleca sie, aby wszyscy podpisujacy oéwiadczenie stosowali ten
sam rodzaj podpisu - tradycyjny (odreczny) lub elektroniczny.

8. Oswiadczenie oraz komplet dokumentéw zwigzanych z realizacjg pracy nalezy przechowywac
w jednostce realizujgcej umowe cywilno-prawng,

9. Jesli wynika to ze zobowigzan Politechniki Poznanskiej, dla raportow zawierajacych dane poufne
stosowana jest procedura poufnosci, dostepna na stronie intranetowej Centrum Transferu Tech-

nologii pod adresem:; https://intranet.put.poznan.pl/department/r2c.

10. Warunkiem zatwierdzenia wyptaty wynagrodzenia za wykonanie umowy o dzielo jest odbior
dzieta potwierdzony protokolem zdawczo-odbiorczym. Powstanie protokotu zdawczo-
odbiorczego uwarunkowane jest umieszczeniem przez autora pliku dzieta w SIN, co potwierdza
unikalny numer identyfikacyjny dzieta, wpisywany do protokotu zdawczo-odbiorczego po za-
twierdzeniu? przez Centrum Wiasnosci Intelektualnej lub Biblioteke Politechniki Poznariskiej.

11. Powyzsze zasady obowigzujg niezaleZnie od Zrodia finansowania prac.

12. Wyjasénienie terminéw dotyczacych wynikéw dziatalnoSci naukowej zawarte jest w zataczniku
Nr 2 do Komunikatu.

13. Przestajq obowigzywat:

a) Komunikat w sprawie procedury wykonywania pracy na podstawie umow cywilno-
prawnych zawieranych z Politechnikg Poznariskq z dnia 5 stycznia 2016 r.;

b) Komunikat w sprawie zmiany procedury wykonywania pracy na podstawie uméw cywil-
no-prawnych zawieranych z Politechnikg Poznanska z dnia 9 pazdziemika 2019 r.

14. Komunikat obowigzuje od dnia podpisania.

2 Raport jest zaakceptowany w SIN, gdy po wpisaniu identyfikatora dzieta w rubryce: ,wyszukaj wg tytutu dziela, stowa kluczowego lub
identyfikatora® widoczny jest opis raportu. W przypadku dziet utajnionych raport nie jest widoczny w SIN i informacie o jego zatwier-
dzeniu nalezy uzyskac od redaktora.



