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Archiwum Panstwowe w — ul. 23 Lutego 41/43
Poznaniu 60-967 Poznan
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres
18455 2024-01-29 OKN.421.3.2024

Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Politechnika Poznanska

Nazwa jednostki kontrolowanej

Pl. Marii Sktodowskiej-Curie 5, 60-965 Poznan 0000016080 —
Adres jednostki kontrolowanej Lo
REGON KRS
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Jakub Kaczmarek Mtodszy archiwista OKN.421.3.2 2024-01-11
024
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr Data
upowaznienia wystawienia
do kontroli upowaznienia
Data kontroli
2024-01-22 2024-01-22 —
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych

przerwami w kontroli

Postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do panstwowego zasobu archiwalnego i
dokumentacja niearchiwalng, powstatg i zgromadzong w jednostce.

Zakres i przedmiot kontroli
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Przedmiotem kontroli w Politechnice Poznanskiej byto postepowanie z materiatami
archiwalnymi wchodzgcymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalng, powstata i zgromadzong w jednostce. Czynnosci kontrolne objety archiwum
zaktadowe Politechniki Poznanskie;.

Kontrolowana jednostka dysponuje kompletem wtasnych normatywéw kancelaryjno-
archiwalnych. Przepisy te zostaty w 2017 r. uzgodnione, z pdzniejszymi zmianami w 2018 r. i
zatwierdzone przez Archiwum Panstwowe w Poznaniu.

Podczas kontroli stwierdzono, ze podstawowym sposobem zatatwiania i dokumentowania
spraw Uczelni jest obieg dokumentu na nosniku w postaci papierowej. Wyjatkiem sg sprawy
dotyczace urlopéw, swiadczeh socjalnych oraz zbiory umdéw gdzie wykorzystywana jest w roli
wspomagajgcej aplikacja do elektronicznego obiegu dokumentéw.

Przechowywana dokumentacja jest ujeta w teczkach wigzanych oraz w wiekszosci jest ona
prowadzona prawidtowo i posiada wszystkie niezbedne elementy. Wyjgtkiem jest czes¢ teczek
kategorii A., ktéra wymaga uzupetnienia paginacji. Stan fizyczny przechowywanych teczek
nalezy okresli¢ jako dobry. W zasobie archiwum wyjasnienia i rozpoznania wymaga
dokumentacja zdeponowana roboczo nazwana "Depozyt PZPR".

Archiwum zaktadowe dysponuje kompletng oraz prawidtowo prowadzong ewidencja.
Dokumentacja niearchiwalna po raz ostatni byta brakowana za zgoda Archiwum Panstwowego
w Poznaniu w 2023 r. Dotychczas jednostka nie przekazywata materiatéw archiwalnych do
Archiwum Panstwowego w Poznaniu.

Na potrzeby magazynowe archiwum zaktadowego przeznaczono 9 pomieszczen rozlokowanych
w 3 budynkach. Sg odpowiednio wyposazone w niezbedne elementy wyposazenia pomieszczenh
magazynowych oraz posiadajg odpowiednie zabezpieczenia przed wtamaniem.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtfowosci

L Uzupetni¢ brakujacg paginacje w teczkach kat. A 2024-06-30
2 Rozpoznac i zewidencjonowa¢ dokumentacje roboczo nazwang "Depozyt 2024-09-30
PZPR"
Opis Termin

realizacji
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Henryk Krystek
Dyrektor Archiwum Panstwowego w Poznaniu

/podpisano podpisem elektronicznym/

Pouczenie:
Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,

moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg dokumentacje.

Zataczniki llos¢: 0
0 Brak

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Poznaniu
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