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Zatacznik Nr 7
do Zarzadzenia Nr 2 Rektora PP
z dnia 22 stycznia 2019 . (RO//2/2019)

Obowiazki opiekuna konkursu

Po ogtoszeniu konkursu:

a) przygotowuje informacje o konkursie i publikuje na stronie intranetowej podstawowe informacje: kto moze aplikowaé, jaka
jest maksymalna wartos¢ dofinansowania, czy wymagany jest udziat w projekcie partnera z przemystu, w jakiej czesci pro-
jekt wymaga wktadu wtasnego, czy wymagana jest komercjalizacja wynikéw, czy wymagane jest uzyskanie patentu, czas
trwania naboru, wewnetrzny termin sktadania wnioskow, link do strony z opisem warunkéw konkursu, osoba (mail, telefon,
terminy dyzurow i nr pokoju) do kontaktu w RoN;

b) odpowiada na zapytania mailowe nt. regulaminu konkursu;

c) przygotowuje wzory dokumentéw wskazanych w regulaminie konkursu (wytyczne do umowy konsorcjum, wniosek o zato-
zenie konta, o$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT); po akceptacji przez radce prawnego udostepnia wzory dokumentéw
w intranecie.

Przygotowanie wniosku:

a) udostepnia na stronie intranetowej konkursu zestaw formularzy i dokumentéw (formularz zgtoszenia wniosku, wytyczne do
umowy konsorcjum, ankieta dot. kwalifikowalnosci VAT, wniosek o zatozenie konta, link do dokumentéw konkursowych na
stronie instytucji ogtaszajacej konkurs);

b) przedstawia umowe konsorcjum do akceptacji radcy prawnemu;

€) udziela wyjasnien zwigzanych z przygotowaniem budzetu i innymi warunkami formalnymi konkursu (e-mail).

Po ztozeniu formularza zgtoszeniowego:
a) przeprowadza oceng formalnej poprawno$ci wniosku;

b) przeprowadza ocene zgodnosci budzetu z wymaganiami konkursu;

c) przeprowadza ocene zgodnosci harmonogramu z budzetem;

d) przeprowadza ocene zgodno$ci umowy konsorcjum z konkursem i wnioskiem (jezeli jest wymagana na tym etapie);

e) przedktada dokumenty do akceptacji kwestora i prorektora ds. nauki;

f) informuje kierownika projektu, kierownika jednostki (instytutu/katedry) oraz dziekana o akceptacji wniosku przez prorektora

ds. nauki i kwestora;
g) przygotowuje skany podpisanych oswiadczen i przekazuje kierownikowi projektu drogg mailowa.

Po ogtoszeniu wynikéw:

a) informuje kierownika jednostki (instytutu/katedry) oraz dziekana o przyznaniu/odmowie finansowania;
b) informuje kierownika projektu o wyznaczeniu opiekuna w Dziale Spraw Naukowych i Kwesturze.

c) udziela pomocy w przygotowaniu wniosku o zatozenie konta;

d) udziela pomocy w przygotowaniu listy kontrolnej i zatacznikow.



