Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 51
Rektora PP z dnia 28 wrze$nia 2020 r.
(ROIIX/51/2020)

PROREKTOR ds. STUDENCKICH | KSZTALCENIA
(R1)

. Zakres obowigzkdw i odpowiedzialnosci prorektora ds. studenckich i ksztatcenia wynika bezpo$rednio z zapiséw za-
wartych w niniejszym dokumencie, a takze w regulaminie studiéw, uchwatach Senatu i zarzadzeniach rektora dotycza-
cych obszaru dziatalno$ci prorektora ds. studenckich i ksztatcenia oraz w upowaznieniach udzielonych mu przez rektora.

. Obowigzki swoje prorektor ds. studenckich i ksztatcenia wypetnia z przestrzeganiem zapiséw zawartych w: ustawie
z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pu-
blicznych, ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, Sta-
tucie i Zasadach Gospodarki Finansowej Politechniki Poznanskie;.

. Zasadniczy zakres odpowiedzialno$ci prorektora ds. studenckich i ksztatcenia obejmuie:
A) ksztatcenie na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia,
B) ksztatcenie na studiach podyplomowych i MBA,

C) sprawy socjalne studentéw i doktorantéw,

D) dziatalnos¢ samorzadowa, naukowa, kulturalng i sportowg studentéw oraz doktorantow,
E) wsparcie studentow z niepetnosprawnosciami.

. W wymienionym w p. 3 zakresie, a takze w zakresie upowaznien udzielonych przez rektora prorektor ds. studenckich
i ksztatcenia reprezentuje Uczelnie na zewnafrz.

. Bezposrednim przetozonym prorektora ds. studenckich i ksztatcenia jest rektor. Rektor moze rozszerzy¢, zmieni¢ lub
uscisli¢ przedstawiony w niniejszym dokumencie zakres jego obowigzkéw.

. Prorektor ds. studenckich i ksztatcenia wypetnia swoje obowigzki bezposrednio lub za posrednictwem dziekandw,

dyrektorow i kierownikdw jednostek organizacyjnych Politechniki Poznanskiej, w szczegdlnosci:

« odpowiada za dziatalnos¢ Dziatu Ksztatcenia i Spraw Studenckich (RiK) oraz Zintegrowanego Centrum Obstugi
(RiO);

« nadzoruje dziatalnos¢ Centrum Sportu i wechodzacego w jego skiad Studium Wychowania Fizycznego; Uczelniane-
go Centrum Kultury i Samorzadu Studentéw;

« wspoipracuje z petnomocnikami rektora ds. jakoSci ksztatcenia, Senackg Komisjg ds. Ksztatcenia, Zespotem ds.
Ksztatcenia oraz Centrum Praktyk i Karier (RsP) w zakresie praktyk studenckich.

. Prorektor ds. studenckich i ksztatcenia odpowiada w szczegdInosci za:

A) w zakresie procesu ksztafcenia:
1) spetnianie przez programy studiow obowigzujacych wymagan zewnetrznych,
2) inicjowanie nowych form ksztatcenia i nowych kierunkow studiow (zwtaszcza miedzywydziatowych) pozwalaja-
cych skutecznie realizowac strategie rozwoju Uczelni,
3) koordynowanie (nadzorowanie) akredytacii kierunkéw polskojezycznych,
4) rekrutacje na studia, w tym ustalanie limitéw rekrutacyjnych,
5) funkcjonowanie systemu zapewnienia jakoSci procesu ksztatcenia,
6) funkcjonowanie systemu praktyk studenckich,
7) prawidtowo$¢ rozdziatu zadan i obcigzen dydaktycznych nauczycieli akademickich,
8) wystawianie i wydawanie dyplomoéw ukoriczenia studiow pierwszego i drugiego stopnia,
9) funkcjonowanie i przestrzeganie regulaminu studiow pierwszego i drugiego stopnia,
10) sprawy dyscyplinarne studentéw,
11) opiniowanie planéw dziatalnosci i planu budzetu R4K'i R10,
12) nadzorowanie dyscypliny finansowej RiK i R10,
13) nadzorowanie merytoryczne R{K i R10O;

B) w zakresie ksztatcenia na studiach podyplomowych:
1) spetnianie przez programy studiéw wymagan formalnych,
2) emitowanie i wydawanie $wiadectw ukoriczenia studidw;
C) w zakresie spraw studenckich:
1) podziat dotaciji ze srodkéw finansowych na $wiadczenia dla studentéw i doktorantéw,
2) ustalanie zasad przydzielania pomocy z funduszy pomocy materialnej dla studentow i doktorantow oraz zrédet
zewnetrznych, planowanie i nadzorowanie wydatkéw z funduszu;
3) ustalanie zasad oraz nadzorowanie przyznawania miejsc w Domach Studenckich;
4) wspieranie realizacji inicjatyw studenckich;
D) w zakresie dziatalnosci samorzadowej, naukowej, kulturalnej i sportowej studentow i doktorantow:
1) opiniowanie plandw dziatalno$ci merytorycznej i planu budzetu Samorzadu Studentéw, Uczelnianego Centrum



Kultury, AZS PP, k& naukowych i organizacji studenckich oraz planu budzetu Samorzadu Doktorantow,
2) podziat srodkéw z funduszu FSD na dziatalno$¢ ww. jednostek,
3) nadzorowanie dyscypliny finansowej ww. jednostek,
4) nadzorowanie merytoryczne dziatalnosci ww. jednostek;

E) w zakresie wsparcia studentow z niepetnosprawnosciami:
1) nadzorowanie inicjatyw na rzecz osob niepetnosprawnych,
2) przygotowanie planu wydatkowania dotacji na rzecz osob niepetnosprawnych,
3) nadzorowanie wykonania planu.

8. Prorektor ds. studenckich i ksztatcenia przewodniczy lub bierze udziat w pracach komisji i zespotéw zgodnie z ustale-
niami rektora.



Zalgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 51
Rektora PP z dnia 28 wrze$nia 2020 r.
(ROIIX/51/2020)

PROREKTOR ds. NAUKI
(Rz)

. Zakres obowigzkéw i odpowiedzialno$ci prorektora ds. nauki wynika bezposrednio z zapiséw zawartych w niniejszym
dokumencie, a takze w uchwatach Senatu i zarzadzeniach rektora dotyczacych obszaru dziatalnoSci prorektora
ds. nauki oraz w upowaznieniach udzielonych mu przez rektora.

. Obowigzki swoje prorektor ds. nauki wypetnia z przestrzeganiem zapiséw zawartych w: ustawie z dnia 20 lipca 2018 r.
— Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawie z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, Statucie i Zasadach Gospo-
darki Finansowej Politechniki Poznanskie;.

. Zasadniczy zakres odpowiedzialnosci prorektora ds. nauki obejmuje dziatalnos¢ naukowa, badawczo-rozwojowa i wdro-
Zeniowg oraz ksztatcenie na studiach doktoranckich stacjonarnych i niestacjonarnych.

. W wymienionym w p. 3 zakresie, a takze w zakresie upowaznien udzielonych przez rektora prorektor ds. nauki repre-
zentuje Uczelnig na zewnarz.

. Bezposrednim przetozonym prorektora ds. nauki jest rektor. Rektor moze rozszerzy¢, zmieni¢ lub uscisli¢ przedstawio-
ny w niniejszym dokumencie zakres obowigzkow.

. Prorektor ds. nauki wypetnia swoje obowigzki bezposrednio lub za posrednictwem dziekandw, dyrektordw i kierowni-
kow jednostek organizacyjnych Politechniki Poznanskiej, w szczegélnosci:

» odpowiada za dziatalno$¢ Dziatu ds. Badan i Projektéw (RoN) i Centrum Wiasnosci Intelektualnej (R2C),

« nadzoruje dziatalno$¢ Biblioteki (R2B) i Wydawnictwa (R2W),

» wspdtpracuje z Senackg Komisjg ds. Nauki.

. Prorektor ds. nauki odpowiada w szczegélnosci za:

1) inicjowanie i koordynowanie kierunkdw prac naukowo-badawczych realizowanych na Uczelni,

2) inspirowanie (poprzez dziatania informacyjne) i motywowanie do pozyskiwania $rodkéw na badania naukowe,
zwtaszcza z funduszy europejskich (strukturalnych i regionalnych),

3) zapewnianie pomocy zespotom przygotowujacym i realizujgcym wnioski na projekty/granty naukowe i aparaturowe
oraz koordynowanie wnioskéw skfadanych w ramach konkretnych programéw,

4) ustanawianie zasad i wytycznych realizacji i odbioru zadan badawczych finansowanych z subwencji badawczej,
5) upowszechnianie osiggnie¢ i mozliwosci badawczych pracownikdw i jednostek Uczelni,

6) komercjalizacje wynikéw naukowych oraz ochrone wiasnoéci intelektualnej efektéw dziatalnosci pracownikéw, dok-
torantow i studentéw zgodnie z Regulaminem zarzadzania prawami autorskimi,

7) pozyskiwanie przez laboratoria Uczelni uprawnien do certyfikacji, atestacji itp.,
8) nadzorowanie dziatalno$ci merytorycznej i finansowej RaoN i RC,
9) opiniowanie plandw dziatalnosci i planu budzetu R2B i RW.

. Z upowaznienia rektora prorektor ds. nauki przewodniczy Radzie Bibliotecznej Biblioteki i koordynuje realizacje jej
zadan przewidzianych Statutem Uczelni.

. Prorektor ds. nauki przewodniczy lub bierze udziat w pracach komisji i zespotdw zgodnie z ustaleniami rektora.



Zalgcznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 51
Rektora PP z dnia 28 wrze$nia 2020 r.
(ROIIX/51/2020)

PROREKTOR ds. ROZWOJU | WSPOLPRACY Z GOSPODARKA
(Rs)

1. Zakres obowigzkéw i odpowiedzialnoSci prorektora ds. rozwoju i wspotpracy z gospodarkg wynika bezpo$rednio
z zapisow zawartych w niniejszym dokumencie, w uchwatach Senatu i zarzadzeniach rektora dotyczacych obszaru
dziatalno$ci prorektora ds. rozwoju i wspotpracy z gospodarkg oraz w upowaznieniach udzielonych mu przez rektora.

2. Obowigzki swoje prorektor ds. rozwoju i wspotpracy z gospodarkg wypetnia z przestrzeganiem zapiséw zawartych
w: ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finan-
sach publicznych, ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicz-
nych, Statucie i Zasadach Gospodarki Finansowej Politechniki Poznanskie;j.

3. Zasadniczy zakres odpowiedzialnosci prorektora ds. rozwoju i wspdtpracy z gospodarkg obejmuije:

A) dziatalno$¢ na rzecz rozwoju Uczelni,

B) dziatalno$¢ w zakresie innowacji, inwestycji i transferu technologii,
C) dziatalnos¢ informacyjna i promocyjng Uczelni,

D) wspotprace z przemystem i Srodowiskiem biznesu.

. Bezposrednim przetozonym prorektora ds. rozwoju i wspotpracy z gospodarka jest rektor. Rektor moze rozszerzyé,
zmieni¢ lub uscisli¢ przedstawiony w niniejszym dokumencie zakres obowigzkow.

5. W wymienionym w p. 3 zakresie, a takze w zakresie upowaznien udzielonych przez rektora prorektor ds. wspotpracy
Z gospodarka reprezentuje Uczelnig na zewnatrz.

6. Prorektor ds. rozwoju i wspotpracy z gospodarka wypetnia swoje obowigzki bezposrednio lub za posrednictwem dzie-
kanow, dyrektorow i kierownikdw jednostek organizacyjnych Politechniki Poznariskiej, w szczegoinoSci:
« nadzoruje dziatalnos¢ Dziatu ds. Rozwoju (RsD), Dziatu Informacji i Promocii (Rsl), Centrum Praktyk i Karier (RsP),
Radia ,Afera” (RsR), Centrum Transferu Technologii (RsC) oraz Akademickiego Inkubatora Przedsiebiorczosci
(RsA).
7. Prorektor ds. rozwoju i wspdtpracy z gospodarkg odpowiada w szczegoinosci za:

A) w zakresie dziatalnosci na rzecz rozwoju Uczelni:
1) opiniowanie planéw dziatalnosci i planu budzetu RsD,
2) nadzorowanie merytoryczne i dyscypliny finansowej R3D;

B) w zakresie innowacji, inwestycji i transferu technologii:
1) upowszechnianie osiagnieé i efektow badan pracownikdw i jednostek Uczelni,
2) opiniowanie plandw dziatalnosci i planu budzetu RsP, RsC i RsA,
3) nadzorowanie merytoryczne i finansowe R3P, RsC i R3A,

C) w zakresie dziatalno$ci informacyjnej i promocyjnej Uczelni:
4) opiniowanie planéw dziatalno$ci i planu budzetu Rl i RsR,
5) nadzorowanie merytoryczne i dyscypliny finansowej Rsl i R3R;
D) w zakresie wspdfpracy z przemystem i Srodowiskiem biznesu:
1) upowszechnianie osiggnie¢ i mozliwosci badawczych pracownikéw i jednostek Uczelni,
2) utworzenie klubu absolwentéw wspierajacych rozwdj Uczelni,
3) wspdiprace z przedsiebiorstwami przemystowymi i kregami biznesowymi Wielkopolski.
8. Prorektor ds. rozwoju i wspotpracy z gospodarkg przewodniczy lub bierze udziat w pracach komisji lub zespotdéw zgod-
nie z ustaleniami rektora.

S



Zalgcznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 51
Rektora PP z dnia 28 wrze$nia 2020 r.
(ROIIX/51/2020)

PROREKTOR ds. WPOLPRACY MIEDZYNARODOWEJ
(Rs)

. Zakres obowigzkdw i odpowiedzialnosci prorektora ds. wspotpracy miedzynarodowej wynika bezposrednio z zapisow
zawartych w niniejszym dokumencie, a takze w regulaminach studiow, uchwatach Senatu i zarzadzeniach rektora do-
tyczacych obszaru dziatalnosci prorektora ds. wspotpracy miedzynarodowej oraz w upowaznieniach udzielonych mu
przez rektora.

. Obowigzki swoje prorektor ds. wspdtpracy miedzynarodowej wypetnia z przestrzeganiem zapiséw zawartych w: usta-
wie z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pu-
blicznych, ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, Sta-
tucie i Zasadach Gospodarki Finansowej Politechniki Poznanskie;.

. Zasadniczy zakres odpowiedzialno$ci prorektora ds. wspotpracy miedzynarodowej obejmuije:

A) ksztatcenie w jezyku angielskim zaréwno w formie tradycyjne;j jak i online,

B) realizacje projektdw miedzynarodowych edukacyjnych i edukacyjno-badawczych, w tym Uniwersytetu Europejskiego,
C) wspotprace naukowa z jednostkami zagranicznymi,

D) nadzér nad akredytacjg kierunkéw anglojezycznych.

. W wymienionym w p. 3 zakresie, a takze w zakresie upowaznieni udzielonych przez rektora prorektor ds. wspdipracy
miedzynarodowej reprezentuje Uczelnie na zewnatrz.

. Bezposrednim przetozonym prorektora ds. wspotpracy miedzynarodowej jest rektor. Rektor moze rozszerzy¢, zmieni¢
lub uscisli¢ przedstawiony w niniejszym dokumencie zakres jego obowigzkéw.

. Prorektor ds. wspdipracy miedzynarodowej wypetnia swoje obowigzki bezposrednio lub za posrednictwem dziekandw,
dyrektordw i kierownikdw jednostek organizacyjnych Politechniki Poznanskiej, w szczegdlnosci:

« odpowiada za dziatalno$¢ Dziatu Wspdipracy Miedzynarodowej (R4E),

« nadzoruje dziatalno$¢ Centrum Jezykow i Komunikacji (R4CJ),

» odpowiada za dziatalno$¢ Sekretariatu Prorektordw.

. Prorektor ds. wspotpracy miedzynarodowej odpowiada w szczegdinosci za:

A) w zakresie ksztatcenia w jezyku angielskim zarowno w formie tradycyjnej jak i online:
1) funkcjonowanie systemu wymiany miedzynarodowe] studentéw i studia w jezyku angielskim,
2) inicjowanie i realizacje uméw, porozumien i programow o wspotpracy dydaktycznej z zagranica,
3) inspirowanie poszerzania oferty edukacyjne;j;
B) w zakresie realizacji projektow miedzynarodowych:
1) koordynacje dziatan zwigzanych z Uniwersytetem Europejskim;
C) w zakresie wspdfpracy z zagranica:
1) inicjowanie i realizacje umoéw, porozumien i programoéw strategicznych NAWA oraz innych agencji, programéw
0 wspdtpracy dydaktycznej, szkoleniowej i organizacyjnej z zagranica,
2) nadzorowanie realizacji procedur wyjazdow zagranicznych i przyjazdéw osoéb z zagranicy,
3) opiniowanie planow dziatalnosci i planu budzetu R4E,
4) nadzorowanie merytoryczne i dyscypliny finansowej R4E.

. Prorektor ds. wspotpracy miedzynarodowej koordynuje proces informatyzacji Uczelni w ramach dziatan inwestycji pro-
edukacyjnych.

. Prorektor ds. wspotpracy miedzynarodowej przewodniczy lub bierze udziat w pracach komisji i zespotow zgodnie
z ustaleniami rektora.



Zalgcznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 51
Rektora PP z dnia 28 wrze$nia 2020 r.
(ROIIX/51/2020)

KANCLERZ
(KA)

. Zakres obowigzkow i odpowiedzialnosci kanclerza wynika bezposrednio z zapiséw zawartych w niniejszym dokumen-
cie, a takze w zasadach gospodarki finansowej Uczelni, zasadach zatrudniania, w uchwatach Senatu i zarzagdzeniach
rektora dotyczacych obszaru dziatalnosci kanclerza oraz w upowaznieniach udzielonych mu przez rektora.

. Obowigzki swoje kanclerz wykonuje z przestrzeganiem zapisow zawartych w: ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o0 szkolnictwie wyzszym i nauce, ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawie z dnia 17 grudnia
2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, Statucie i Zasadach Gospodarki Finanso-
wej Politechniki Poznanskiej.

. Bezposrednim przetozonym kanclerza jest rektor. Rektor moze rozszerzyé, zmieni¢ lub uscisli¢ przedstawiony w niniej-
szym dokumencie zakres obowigzkow kanclerza.

. Kanclerz odpowiada za sprawne funkcjonowanie stuzb administracyjnych, technicznych, zaopatrzeniowych, utrzymania
ruchu i bezpieczenstwa, wspoirealizacije strategicznych inwestycji Uczelni, a w szczegolnosci za:

A) organizowanie pracy administracji centralnej Uczelni,

B) planowanie i nadzorowanie kosztéw ogoinouczelnianych, kosztéw utrzymania infrastruktury, kosztéw utrzymania
akademikow oraz obiektow wypoczynkowych,

utrzymanie infrastruktury Uczelni,

rozwoj i funkcjonowanie systemu informatycznego,

wspotrealizacje inwestycji budowlanych,

gospodarke Srodkami trwatymi,

G) zaopatrzenie i transport,

H) bezpieczenstwo osob i mienia Uczelni,

) sprawy socjalne,

J) wykorzystanie zasobow lokalowych Uczelni.

C)
D)
E)
F)

. W wymienionym w p. 4 zakresie, a takze w zakresie upowaznien udzielonych przez rektora kanclerz reprezentuje
Uczelnig na zewnatrz.

. Swoje obowigzki kanclerz spetnia bezpo$rednio i za po$rednictwem swojego zastepcy ds. administracyjno-ekonomicznych
(A1), kierownikéw podporzadkowanych mu jednostek organizacyjnych oraz we wspdtpracy z prorektorami.

. Kanclerzowi podporzadkowane sg bezposrednio nastepujace jednostki organizacyjne: Archiwum, Dziat Bezpieczen-
stwa Wewnetrznego, Dziat Eksploatacji i Remontdw, Dziat Gospodarczy, Dziat Obstugi i Eksploatacji, Dziat Projektow,
Dziat Rozwoju Oprogramowania, Dziat Zintegrowanego Systemu Informatycznego, Osiedle Studenckie, Sekretariat
Kanclerza, Stanowisko ds. Inwestyciji.

. W szczegdlno$ci Kanclerz odpowiada za:

A) w zakresie organizowania pracy podlegtych mu jednostek:

1) prowadzenie polityki kadrowej (w uzgodnieniu z prorektorami w podlegtych im jednostkach administracji centralnej),

2) ustalanie i zatwierdzanie zakresu obowigzkéw pracownikéw (w uzgodnieniu z prorektorami w podlegtych im
jednostkach administracji centralnej),

3) kontrolowanie ich biezacej dziatalno$ci, przestrzeganie dyscypliny pracy (w uzgodnieniu z prorektorami w pod-
legtych im jednostkach administracji centrainej),

4) przedstawianie rektorowi wnioskdw w sprawach awansowych, nagréd, premii, kar oraz zmian wynikajacych ze
stosunku pracy (w uzgodnieniu z prorektorami w podlegtych im jednostkach administracji centralnej),

5) przygotowywanie dla rektora opinii w sprawach osobowych pracownikéw administracyjnych i technicznych za-
trudnianych i zatrudnionych na wydziatach i w jednostkach miedzywydziatowych;

B) w zakresie gospodarki finansowej:

1) przygotowanie planu rzeczowo-finansowego i przestrzeganie dyscypliny finansowej podlegtych mu jednostek
organizacyjnych (w uzgodnieniu z prorektorami w podlegtych im jednostkach administracji centralnej),

2) przygotowanie i nadzorowanie wykonania planu kosztéw ogdélnouczelnianych,

3) przygotowanie planu rzeczowo-finansowego i przestrzeganie dyscypliny finansowej w zakresie kosztdw obstugi
i eksploatacii,

4) przygotowanie planu rzeczowo-finansowego i przestrzeganie dyscypliny finansowej w zakresie kosztéw eksplo-
atacji akademikéw,

5) przygotowanie planu rzeczowo-finansowego i przestrzeganie dyscypliny finansowej w zakresie kosztéw eksplo-
atacji obiektow wypoczynkowych;



C) w zakresie systemu informatycznego:
1) zatwierdzanie planéw dziatania i nadzorowanie ich wykonania;

D) w zakresie rozwoju i utrzymania infrastruktury:
1) prowadzenie dziatar na rzecz pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych na utrzymanie i rozwéj infra-
struktury Uczelni,
2) zapewnienie warunkow gwarantujacych zabezpieczenie i utrzymanie w nalezytym stanie infrastruktury Uczelni,
3) zapewnienie warunkéw gwarantujgcych nalezytg biezacg obstuge i eksploatacje pomieszczen i urzadzen,
4) przygotowanie i wykonanie planéw remontowych i modernizacyjnych,
5) stan infrastruktury obiektow wypoczynkowych,
6) stan infrastruktury domdw studenckich;

E) w zakresie wspdtrealizacji strategicznych inwestycji budowlanych Uczelni:
1) wspdtprace z MNiISW oraz z wiadzami samorzadowymi w zakresie koniecznym do wtasciwej realizacji inwestycji,
2) pozyskiwanie srodkow na realizacje inwestyciji,
3) nadzorowanie harmonogramoéw realizacji inwestycji,
4) merytoryczne rozliczanie kolejnych etapow inwestycji;
F) w zakresie gospodarki majatkiem trwatym:
1) prace komisji likwidacyjnych,
2) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem nieruchomo$ciami Uczelni;
G) w zakresie zaopatrzenia i gospodarki transportowey:
1) wykorzystanie Srodkéw transportu,
2) zakupy i stany magazynowe materiatow;

H) w zakresie bezpieczeristwa:
1) zapewnienie warunkdw pozwalajacych na bezpieczne przebywanie na terenie Uczelni studentow, pracownikow
i 0s6b zewnetrznych,
2) ochrone majatku Uczelni;

I) w zakresie wykorzystania zasobow lokalowych Uczelni:
1) planowanie i wprowadzanie rozwigzan prowadzacych do racjonalnego wykorzystania zasobdw lokalowych
Uczelni,
2) planowanie i realizacje przemieszczen jednostek i funkcji w zwigzku z realizowanymi na Uczelni inwestycjami,
3) przygotowanie danych do rocznych planéw remontdw i modernizacji pomieszczen dydaktycznych.

9. Kanclerz przewodniczy lub bierze udziat w pracach komisji i zespotow na podstawie ustalen rektora.
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Zalgcznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 51
Rektora PP z dnia 28 wrze$nia 2020 r.
(ROIIX/51/2020)

KWESTOR
(RK)

. Zakres obowigzkdw i odpowiedzialnosci kwestora wynika bezposrednio z zapiséw zawartych w niniejszym dokumen-
cie, a takze w uchwatach Senatu i zarzgdzeniach rektora dotyczacych obszaru dziatalno$ci kwestora oraz w upowaz-
nieniach udzielonych mu przez rektora.

. Obowigzki swoje kwestor wykonuje z przestrzeganiem zapisdw zawartych w: ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce, ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawie z dnia 17 grudnia
2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych, ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o ra-
chunkowosci, Statucie i Zasadach Gospodarki Finansowej Politechniki Poznarskiej.

. Kwestor petni funkcje gtéwnego ksiegowego i jest podporzadkowany rektorowi. Zasadniczy zakres odpowiedzialnosci
kwestora obejmuje prowadzenie rachunkowosci Uczelni, wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi, a takze do-
konywanie wstepnej kontroli operacji gospodarczych i finansowych z planem rzeczowo-finansowym oraz kompletnosci
i rzetelnosci dokumentdw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

. Swoje obowiazki kwestor realizuje bezpo$rednio lub za po$rednictwem swoich zastepcow. Jednoczes$nie nadzoruje ich
dziatalno$¢.

. Kwestor przedstawia rektorowi wnioski w sprawach awansowych, nagrdd, kar oraz innych zmian wynikajacych ze sto-
sunku pracy w podlegtej jednostce.

. Do kompetencji kwestora nalezy w szczegélnosci:
1) kierowanie i nadzorowanie pracy Kwestury;
2) ustalanie zakresu obowigzkow pracownikow Kwestury;
prowadzenie rachunkowosci PP;
wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;
dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem rzeczowo-finansowym;
dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentoéw dotyczacych operacji gospodarczych i fi-
nansowych;
nadzér nad gospodarkg finansowa PP;
przygotowywanie projektu rocznego planu rzeczowo-finansowego PP oraz jego korekt;
sporzadzanie sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania planu rzeczowo-finansowego;
) sporzadzanie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie prowadzonych spraw;
) zapewnienie terminowosci $ciggania naleznosci i dochodzenia roszczen spornych oraz sptaty zobowigzan;
) nadzor nad inwentaryzacjg;
) nadzor nad terminowym rozliczaniem w zakresie podatkow i sktadek ZUS;
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7)
8)
9)
10
11
12
3

4) nadzor nad prawidtowym wydatkowaniem oraz rozliczaniem otrzymanych dotacii;

5) nadzér w zakresie prowadzenia dokumentacji i rozliczer podatku VAT oraz podatku CIT;

6) biezaca kontrola prawidtowo$ci obiegu dokumentdw finansowo-ksiggowych;

7) nadzér nad prawidtowym przechowywaniem i archiwizowaniem dokumentacji ksiegowej;

8) opracowywanie projektéw wewnetrznych aktéw normatywnych dotyczacych prowadzenia rachunkowos$ci oraz opi-

niowanie projektow wewnetrznych aktow normatywnych zwigzanych z finansami PP;

19) wnioskowanie do rektora o okre$lenie trybu, wedtug ktdrego majg by¢ wykonywane przez inne jednostki organiza-
cyjne PP prace niezbedne do zapewnienia prawidtowo$ci gospodarki finansowej oraz ewidencji ksiegowej, kalku-
lacji kosztow i sprawozdawczosci finansowej;

20) nadzér merytoryczny nad pracownikami stuzbowo podlegajacymi innym kierownikom jednostek organizacyjnych
PP, do ktorych obowigzkéw nalezy realizacja zadan z zakresu gospodarki finansowej przypisanych kwestorowi;

21) udzielanie wyjasnieni i dodatkowych informacji w kwestiach finansowych organom audytujacym i kontrolujgcym PP;

22) organizowanie i doskonalenie systemu wewnetrznej informacji finansowej i ekonomiczne;.
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. Kwestor przewodniczy lub bierze udziat w pracach komisji i zespotow na podstawie ustalen rektora.



