Zarzadzenie Nr 55

Rektora Politechniki Poznanskiej
z dnia 28 wrze$nia 2020 r.
(RO/IX/55/2020)

w sprawie udzielania zamowien publicznych o wartosci powyzej 30 000 euro netto

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyz-
szyminauce (Dz. U.z 2020 r., poz. 85, z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. llekro¢ w Zarzadzeniu mowa jest o Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843).

2. Przy udzielaniu zamowien publicznych w Politechnice Poznarskiej stosowane sg nastepujace tryby:
przetargu nieograniczonego;

przetargu ograniczonego;

negocjaciji z ogtoszeniem;

dialogu konkurencyjnego;

negocjacji bez ogtoszenia;

zapytania o ceng;

licytaciji elektronicznej;

zamowienia z wolne;j reki;

partnerstwa innowacyjnego.
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3. Podstawa wyboru trybu realizacji zamdwienia jest jego warto$¢ oraz przestanki okreslone w ustawie.

4. Podstawe przeliczenia wartosci zamdwienia stanowi $redni kurs ztotego w stosunku do euro okreslony
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro sta-
nowigcego podstawe przeliczania wartos¢ zamdwien publicznych wydanym na podstawie art. 35 ust. 3
ustawy PZP, opublikowanym w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej oraz na stronie internetowe;
Urzedu Zamdwien Publicznych (www.uzp.gov.pl).-

5. Wydatkowanie $rodkéw powinno by¢ dokonywane w sposdb celowy i oszczedny przy zachowaniu
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz w sposéb umozliwiajgcy terminowg
realizacje zadan.

6. Jednostka organizacyjna Politechniki Poznanskiej nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow
ustawy:

1) taczy¢ zamowien, ktdre odrebnie udzielane wymagajg zastosowania réznych przepiséw ustawy;
2) dzieli¢ zamdwienia na odrebne zamowienia, w celu uniknigcia facznego szacowania ich warto$ci.

7. Zamdwienie nalezy udzieli¢ wykonawcy, ktéry zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwie-
nia, biorgc pod uwage zaréwno oferowang cene, jak i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu za-
mdwienia.

8. Kwota, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia nie moze przekroczy¢
kwoty zaplanowanej na konkretne zamdwienie w planie rzeczowo-finansowym zamawiajacego.


http://www.uzp.gov.pl/

§2
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig przez jednostke organizacyjng Politech-
niki Poznanskiej zainteresowang realizacjg zamoéwienia.

. Wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo
na podstawie planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

2) planowanych kosztoéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslo-
nych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

Przy obliczaniu warto$ci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$¢ dostaw i ustug
oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one niezbedne do wykonania tych
robot budowlanych.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo lub podle-

gajace wznowieniu w okreslonym czasie jest taczna wartos¢ zamowien tego samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzgled-
nieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
Sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogdtem, albo

2) ktérych zamawiajacy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze
lub dostawie.

. Wybor podstawy ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo nie
moze by¢ dokonany w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy.

Ustalenia warto$ci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia po-
stepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przed-
miotem zamowienia sg roboty budowlane.

. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na dokonane
ustalenie, jednostka organizacyjna Politechniki Poznanskiej zainteresowana realizacjq zamowienia,
przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany warto$ci zaméwienia.

Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zaméwienia w kwestiach nieuregulowanych w Zarzadzeniu stosu-
je sie postanowienia Ustawy.

§3
PROCEDURA REALIZACJI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Po dokonaniu ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia, w przypadku zamowien, ktérych warto$¢
szacunkowa przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 30 000 euro netto, jednostka organi-
zacyjna Politechniki Poznanskiej zainteresowana realizacjg zamoéwienia sktada do Dziatu Zamowien
Publicznych wniosek o ustalenie trybu procedury przetargowej wraz z dokumentami niezbednymi do
sporzadzania tzw. specyfikacji istotnych warunkdéw zaméwienia oraz umowy. Wniosek musi by¢ podpisa-
ny przez osobe upowazniong do zaciggania zobowigzan finansowych oraz kwestora, ktéry potwierdza
$rodki finansowe niezbedne do realizacji zamowienia.

. W przypadku realizacji zaméwien finansowanych z grup projektowych: FRSE, MNiSW, PARP, POPI,
PRKE, SPUB, UMAR, PNCN, NCBR, PFNP wniosek o ustalenie trybu procedury przetargowej musi
by¢ podpisany oprocz oséb wskazanych w pkt 1 takze przez:

1) kierownika projektu, ktory potwierdza niezbednos¢ zakupu do realizacji projektu,



2) opiekuna projektu z Dziatu Spraw Naukowych, ktory potwierdza zgodno$¢ z umowg o realizacje
projektu.

Ustalenia trybu udzielania zaméwienia publicznego dokonujg uprawnieni pracownicy Dziatu Zamdwien
Publicznych, po dokonaniu oceny w zakresie warto$ci zamdwienia i spetnienia przestanek ustawowych.

Dziat Zamoéwien Publicznych przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia rektorowi:
1) Specyfikacje istotnych warunkow zamdwienia,
2) projekty innych dokumentow, w szczegoinosci wnioski oraz zawiadomienia wymagane ustawg do
wiasciwego organu.

. W przypadku zamdwien realizowanych przez Dziat Projektow czynnoSci zwigzane z przeprowadze-
niem procedury przetargowej wykonuje Dziat Projektow.

§ 4
KOMISJA PRZETARGOWA

Dziat Zaméwien Publicznych/Dziat Projektéw sktada do rektora wniosek o powotanie komisji przetar-
gowej z propozycjq jej sktadu, uprzednio skonsultowanego z jednostkg organizacyjng Politechniki Po-
znanskiej zainteresowang realizacjg zamowienia.

Przewodniczacy komisji przetargowe;j jest powotywany uznaniowo, w uzgodnieniu z jednostkg bezposrednio
zainteresowang zamowieniem. Komisja przetargowa musi liczy¢ nie mniej niz 3 czlonkow. W sktad Komis;ji
musi wchodzi¢ osoba bezposrednio zainteresowana przedmiotem zamdwienia.

Do zadan przewodniczacego komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

1) odebranie od cztonkow komisji oSwiadczenia o nie podleganiu wylgczeniu z udziatu w postepowa-
niu o udzielenie zamoéwienia i wigczenie ich do dokumentacji postepowania;

2) poinformowanie rektora o okolicznoSciach wytaczenia z udziatu w postepowaniu o udzielenie za-
mowienia;

3) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

4) podziat miedzy cztonkdw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

5) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

6) informowanie rektora o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania o udziele-
nie zaméwienia publicznego.

. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postepowaniu wymaga specjalnej wiedzy, prze-
wodniczacy komisji przetargowej moze zasiegna¢ opinii biegtych (rzeczoznawcéw). Do biegtych stosu-
je sie odpowiednio przepis dotyczacy o$wiadczenia o nie podleganiu wytaczeniu z udziatu w postepo-
waniu o udzielenie zamowienia. Biegty przedstawia opinie na pi$mie, a na zadanie komisji bierze udziat
w jej pracach z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w szczegdl-

nosci:

1) udziela wyjasnien dotyczacych treci specyfikacii istotnych warunkéw zaméwienia;

2) prowadzi negocjacje z dostawcami lub wykonawcami, w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowa-
dzenie takich negocjacji;

3) dokonuje otwarcia ofert;

4) ocenia spetnianie warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskuje do rektora
0 wykluczenie dostawcow lub wykonawcdw w przypadkach przewidzianych ustawg;

5) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustaws;

6) ocenia oferty;

7) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie poste-
powania;
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8) przyjmuje i analizuje wnoszone odwofania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na odwotanie.

Komisja przetargowa proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonane;
przez cztonkdw komisji. Ocena ofert odbywa sie wytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert okre$lo-
nych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zaproszeniu do udziatu w postepowaniu albo za-
proszeniu do sktadania ofert.

W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene komisja proponuje wybor oferty, ktora zawie-
ra najnizsza cene.

§5
ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA
Wynik postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zatwierdza rektor.
Rektor stwierdza niewaznos¢ czynno$ci podjetej z naruszeniem prawa.
Komisja przetargowa powtarza uniewazniong czynnosc¢, podjetg z naruszeniem prawa.

Odwotanie na czynno$ci podjete przez zamawiajacego, ztozone przez dostawcéw lub wykonawcow,
przewodniczacy komisji przetargowej przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia rekto-
rowi.

Po zakonczeniu procedur o udzielenie zamowienia publicznego zostaje przekazana kierownikowi jed-
nostki organizacyjnej bezposrednio zainteresowanej realizacjq zamoéwienia informacja o wyniku prze-
prowadzonej procedury oraz kopia umowy.

§6

Traci moc Zarzadzenie Nr 25 Rektora Politechniki Poznanskiej z dnia 28 wrze$nia 2016 r. w sprawie udzie-
lania zamowien publicznych o wartosci powyzej 30 000 euro netto (RO/IX/25/2016).

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 1 pazdziernika 2020 r.

Rektor
Politechniki Poznanskie;

prof. dr hab. inz. Teofil Jesionowski



