Zarzadzenie Nr 80
Rektora Politechniki Poznanskiej
z dnia 30 grudnia 2020 r.
(RO/XI1/80/2020)

w sprawie udzielania zaméwien publicznych o wartosci od 130.000 ztotych netto

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

(Dz. U. 22020 r., poz. 85, z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

10.

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

llekro¢ w Zarzadzeniu mowa jest o Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamdwien publicznych (Dz. U. poz. 2019, z pézn.zm.) zwanej dalej PZP.

Przy udzielaniu zaméwien publicznych o wartosci od 130.000 zt. do warto$ci mniejszej niz progi unijne w Politechni-

ce Poznanskiej stosowane sg nastepujace tryby:

1) tryb podstawowy w jednym z trzech wariantéw;

2) negocjacje bez ogtoszenia;

3) zaméwienie z wolnej reki;

4) partnerstwo innowacyjne.

Przy udzielaniu zaméwien publicznych o warto$ci rownej lub przekraczajacej progi unijne w Politechnice Poznan-

skiej stosowane sg nastepujace tryby:

1) przetarg nieograniczony;

2) przetarg ograniczony;

3) negocjacje z ogtoszeniem;

4) dialog konkurencyjny;

5) partnerstwo innowacyjne;

6) negocjacje bez ogtoszenia;

7) zaméwienie z wolnej reki.

Konkurs w Politechnice Poznariskiej moze by¢ stosowany do udzielania zaméwien publicznych od wartosci 130.000 zt:

a) w przypadku udzielania zamoéwien w celu wyboru pracy konkursowej o charakterze twérczym, dotyczacych
w szczegdlnosci planowania przestrzennego, projektowania urbanistycznego, projektowania architektoniczne-
go, projektowania architektoniczno-budowlanego, przetwarzania danych, projektowania z zakresu informatyki
oraz zamierzenia innowacyjnego mozna przeprowadzi¢ konkurs na zasadach okreslonych w PZP;

b) jezeli zamawiajacy (PP) bedzie zamierzat udzieli¢ zamoéwienia na ustugi projektowania architektonicznego lub
projektowania architektoniczno-budowlanego, zaméwienie takie musi by¢ poprzedzone konkursem; konkursu
nie stosuje sie jezeli zamdwienie zostanie udzielone w trybie negocjacji z ogtoszeniem, dialogu konkurencyjne-
go, negocjacji bez ogtoszenia lub zaméwienia z wolnej reki lub warto$¢ bedzie mniejsza niz progi unijne.

Podstawa wyboru trybu realizacji zaméwienia jest jego warto$¢ oraz przestanki okreslone w ustawie.

Podstawe przeliczenia warto$ci zamdwienia stanowi $redni kurs ztotego w stosunku do euro ustalony na podstawie

kwot okreslonych w komunikacie Komisji Europejskiej wydanym odpowiednio na podstawie art. 6 ust. 3 dyrektywy

2014/24/UE, art. 17 ust. 2 dyrektywy 2014/25/UE, art. 68 ust. 2 i 3 dyrektywy 2009/81/WE, a ogtaszanym w drodze
obwieszczenia, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" oraz zamieszczanych na stronie
internetowej Urzedu Zamdwienr Publicznych (www.uzp.gov.pl).

Wydatkowanie $rodkéw powinno by¢ dokonywane w sposéb zapewniajacy najlepszg jako$¢ dostaw, ustug, oraz

robot budowlanych, uzasadniong charakterem zamowienia, w ramach $rodkow, ktére zamawiajacy moze przezna-

czy¢ na jego realizacje, oraz uzyskanie najlepszych efektéw zaméwienia, w tym efektéw spotecznych, srodowisko-
wych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektdw jest mozliwy do uzyskania w danym zaméwieniu, w sto-
sunku do poniesionych naktadow.

Jednostka organizacyjna Politechniki Poznariskiej nie moze w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy:

1) taczy¢ zamowien, ktdre odrebnie udzielane wymagajq zastosowania réznych przepiséw ustawy;

2) dzieli¢c zamoéwienia na odrebne zamdwienia, w celu uniknigcia facznego szacowania ich warto$ci.

Zamdwienie nalezy udzieli¢ wykonawcy, ktéry zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia, biorgc pod

uwage zaréwno oferowang cene, jak i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia.

Kwota, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia nie moze przekroczy¢ kwoty zapla-

nowanej na konkretne zaméwienie w planie rzeczowo-finansowym zamawiajacego.
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§2
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Podstawq ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od

towardw i ustug, ustalone z nalezytg staranno$cig przez jednostke organizacyjng Politechniki Poznarskiej zaintere-

sowanag realizacjg zamowienia.

Wartos¢ zamédwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentaciji projektowej albo na podstawie
planowanych kosztéw rob6t budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamdwienia jest wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych w pro-
gramie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot bu-
dowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

Przy obliczaniu wartosci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$¢ dostaw i ustug oddanych

przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one niezbedne do wykonania tych robét budowlanych.

W przypadku zaméwien na roboty budowlane lub ustugi udzielane w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot

odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwosé sktadania ofert cze$ciowych, warto$cig zamowienia jest taczna

warto$¢ poszczegdlnych czesci zamowienia.

W przypadku nabycia podobnych dostaw, warto$ciq zaméwienia jest taczna warto$¢ podobnych dostaw, nawet

jezeli zamawiajacy udziela zaméwienia w czesciach, z ktdrych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania,

lub dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czeSciowych.

Podstawg ustalenia warto$ci zamowien na ustugi lub dostawy, powtarzajace sie, ciggte lub podlegajace wznowieniu

w okreslonym czasie, jest :

1) rzeczywista taczna wartos¢ kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu poprzednich 12
miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian iloci lub warto$ci
zamawianych ustug lub dostaw, ktdre mogty wystapi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujacych od udzielenia pierw-
szego zambwienia albo

2) taczna warto$¢ zamowien, ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

Jezeli zamdwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela sie na czas:

1) nieoznaczony lub ktorych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, warto$cig zaméwienia jest warto$¢
miesieczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a) nie dtuzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamoéwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu wyko-
nywania zamowienia,

b) dtuzszy niz 12 miesigcy, warto$cig zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywa-
nia zamdwienia, z uwzglednieniem réwniez wartosci koficowej przedmiotu umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

Podstawa ustalenia warto$ci zamoéwienia na ustugi, ktérych taczna cena nie moze by¢ okreslona, jest:

1) catkowita warto$¢ zamowienia przez caty okres jego realizacji — w przypadku zamowien udzielanych na okres
oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesiecy;

2) wartos¢ miesieczna zaméwienia pomnozona przez 48 — w przypadku zaméwien udzielanych na czas nieozna-
czony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesiecy.

Jezeli zamdwienie obejmuje ustugi:

1) bankowe lub inne ustugi finansowe, wartocia zaméwienia sg optaty, prowizje, odsetki i inne podobne $wiad-
czenia;

2) ubezpieczeniowe, warto$cig zamowienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje wynagrodzenia;

3) projektowania, wartoscig zamowienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje i inne podobne $wiadczenia.

Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania

0 udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy

przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastapita zmiana okoliczno$ci majacych wptyw na dokonane ustalenie,

jednostka organizacyjna Politechniki Poznariskiej zainteresowana realizacjq zaméwienia, przed wszczeciem poste-

powania dokonuje zmiany wartosci zamdwienia.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zaméwienia w kwestiach nieuregulowanych w Zarzadzeniu stosuje si¢ posta-

nowienia PZP.



§3
PROCEDURA REALIZACJI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Po dokonaniu ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia, w przypadku zamdwien, ktérych wartos¢ szacunkowa
jest réwna lub przekracza kwote 130.000 ztotych netto, jednostka organizacyjna Politechniki Poznanskiej zaintere-
sowana realizacjg zamdwienia sktada do Dziatu Zamoéwien Publicznych wniosek o ustalenie trybu procedury prze-
targowej wraz z dokumentami niezbednymi do sporzadzania tzw. specyfikacji warunkéw zaméwienia oraz umowy.
Whniosek musi by¢ podpisany przez osobe upowazniong do zaciggania zobowigzan finansowych oraz kwestora, ktory
potwierdza $rodki finansowe niezbedne do realizacji zamdwienia.
W przypadku realizacji zaméwien finansowanych z grup projektowych: FRSE, MNiSW, PARP, POPI, PRKE, SPUB,
UMAR, PNCN, NCBR, PFNP wniosek o ustalenie trybu procedury przetargowej musi by¢ podpisany oprocz oséb
wskazanych w pkt 1 takze przez:
1) kierownika projektu, ktory potwierdza niezbedno$¢ zakupu do realizacji projektu,
2) opiekuna projektu z Dziatu ds. Badan i Projektéw, ktory potwierdza zgodnos¢ z umowa o realizacje projektu.
Ustalenia trybu udzielania zamowienia publicznego dokonujg uprawnieni pracownicy Dziatu Zaméwien Publicznych,
po dokonaniu oceny w zakresie wartosci zamowienia i spetnienia przestanek ustawowych.
Dziat Zaméwien Publicznych przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia rektorowi:
1) specyfikacje warunkéw zamowienia,
2) projekty innych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioski oraz zawiadomienia wymagane ustawg do wlasciwego
organu.
W przypadku zamowien realizowanych przez Dziat ds. Inwestycji czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem proce-
dury przetargowej wykonuje Dziat ds. Inwestycji.

§4
KOMISJA PRZETARGOWA

Dziat Zaméwien Publicznych/Dziat ds. Inwestycji sktada do rektora wniosek o powotanie komisji przetargowej z
propozycjg jej sktadu, uprzednio skonsultowanego z jednostkg organizacyjng Politechniki Poznaniskiej zaintereso-
wang realizacjg zamdwienia.
Przewodniczacy komisji przetargowej jest powotywany uznaniowo, w uzgodnieniu z jednostkg bezposrednio zaintereso-
wang zamdwieniem. Komisja przetargowa musi liczy¢ nie mniej niz 3 cztonkow. W sktad komisji musi wchodzié osoba
bezposrednio zainteresowana przedmiotem zaméwienia.
Do zadan przewodniczacego komisji przetargowej nalezy w szczegélnosci:
1) odebranie od cztonkéw komisji oSwiadczenia o braku konfliktu intereséw, o ktorym mowa w art. 56 PZP;
poinformowanie rektora o okoliczno$ciach wytaczenia z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamaéwienia;
wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;
podziat miedzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;
informowanie rektora o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania o udzielenie zamowie-
nia publicznego.
Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga specjainej wiedzy, przewodniczacy
komisji przetargowej moze zasiegna¢ opinii biegtych (rzeczoznawcéw). Do biegtych stosuje sie odpowiednio przepis
dotyczacy o$wiadczenia o braku konfliktu intereséw, o ktérym mowa w art. 56 PZP. Biegty przedstawia opini¢ na pi-
$mie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.
Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w szczegélnosci:
1) udziela wyjasnien dotyczacych dokumentéw zamdwienia;
2) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacii;
) dokonuje otwarcia ofert;

) ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do rektora o wykluczenie wykonawcow
w przypadkach przewidzianych ustawg;
whnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa;
ocenia oferty;
prowadzi negocjacje w celu ulepszenia ofert jezeli jest to dopuszczalne przepisami ustawy i uzasadnione;
przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie postepowania;
) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na odwotanie.
Komisja przetargowa proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej przez cztonkéw
komisji. Ocena ofert odbywa sie wytgcznie na podstawie kryteribw oceny ofert okre$lonych w dokumentach zamé-
wienia, zaproszeniu do udziatu w postepowaniu albo zaproszeniu do sktadania ofert.
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§5
ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA

Wynik postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zatwierdza rektor.
Rektor stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej lub zaniechanej z naruszeniem prawa.
Komisja przetargowa powtarza uniewazniong czynnos¢ lub dokonuje czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
Odwotanie na czynnosci podjete przez zamawiajgcego, ztozone przez wykonawcdw, przewodniczacy komisji prze-
targowej przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia rektorowi.
5. Po zakonczeniu procedur o udzielenie zamowienia publicznego zostaje przekazana kierownikowi jednostki organi-

zacyjnej bezposrednio zainteresowanej realizacja zamoéwienia informacja o wyniku przeprowadzonej procedury oraz

kopia umowy.
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§6
Traci moc Zarzadzenie Nr 55 Rektora Politechniki Poznanskiej z dnia 28 wrzesnia 2020 r. w sprawie udzielania zamo-
wien publicznych o wartosci powyzej 30 000 euro netto (RO/I1X/55/2020).

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2021 r.

Rektor
Politechniki Poznanskiej

prof. dr hab. inz. Teofil Jesionowski



