Uchwala nr 8/2018
Rady Wydzialu Elektroniki i Telekomunikacji Politechniki Poznanskiej
z dnia 22.05.2018 r.
w sprawie Regulaminu organizacji praktyk studenckich objetych programem ksztalcenia
na Wydziale Elektroniki i Telekomunikacji Politechniki Poznanskiej

Rada Wydziatu Elektroniki i Telekomunikacji Politechniki Poznanskiej uchwala, co nastepuje:

Regulamin organizacji obowigzkowych praktyk studenckich objetych
programem ksztalcenia na Wydziale Elektroniki i Telekomunikacji
Politechniki Poznanskiej

§ 1
Uzyte w Regulaminie nazwy oznaczaja:

Uczelnia — Politechnika Poznanska

Wydzial — Wydziat Elektroniki i Telekomunikacji Politechniki Poznanskiej

Dziekan — Dziekan Wydziatu Elektroniki i Telekomunikacji

Dziekanat — Dziekanat Wydziatu Elektroniki i Telekomunikacji

Rada Wydzialu — Rada Wydzialu Elektroniki i Telekomunikacji

Pelnomocnik Dziekana ds. Praktyk — osoba powotana przez Dziekana do koordynowania
dziafan zwigzanych z organizacja praktyk studenckich

Opiekun Praktyk — nauczyciel akademicki sprawujacy na polecenie Dziekana nadzor nad
przebiegiem praktyk i ich organizacjg

Podmiot Zewne¢trzny - instytucja, do ktorej kierowani sg Studenci na praktyke poza
Uczelnig

Student - Student Wydziatu Elektroniki i Telekomunikacji zobowiagzany do odbycia

praktyki.
§2

Regulamin obowigzuje Studentéw studiéw stacjonarnych i niestacjonammych prowadzonych na
Wydziale, nauczycieli akademickich oraz pracownikéw administracyjnych Wydziahu, a takze
Podmioty Zewngtrzne.

§3

1. Celem praktyk studenckich jest zdobycie praktycznej znajomosci zagadnien zwigzanych z
kierunkiem studidow.

2. W ramach praktyki Student pewinien uzyska¢ efekty ksztalcenia w zakresie wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych zgodnie z Kartg Opisu Modutu Zajeé¢ dotyczaca
praktyk dla kierunkéw studidw prowadzonych na Wydziale.

3. Program praktyk powinien odpowiada¢ programowi ksztatcenia na danym kierunku studiéw
i spelnia¢ wymagania okre ‘lone we wlasciwej Karcie Opisu Modutu Zaje¢.



Praktyki studenckie mogg by¢ zrealizowane przez Podmiot Zewnetrzny lub Uczelnie.

§4
Praktyki stanowig czgs¢ procesu ksztalcenia i podlegajg obowigzkowemu zaliczeniu.
Zaliczenie praktyk jest warunkiem zaliczenia danego semestru studidéw.
W przypadku niezaliczenia praktyki, Dziekan na wniosek Studenta podejmuje decyzje o
skierowaniu na powtarzanie przedmiotu (praktyki) lub skresleniu z listy Studentéw.
Praktyki odbywajg si¢ zgodnie z planem studiéw i w wymiarze czasowym ustalonym przez
Rade Wydziatu.
Studenci odbywaja praktyki w okresie przewidzianym harmonogramem roku
akademickiego.
W uzasadnionych przypadkach Dziekan moze udzieli¢ zgody na odbycie praktyki w innym
terminie, niekolidujgcym z planem zajgé dydaktycznych, wg indywidualnych zasad,
okreslanych kazdorazowo dla danego przypadku.
W uzasadnionych przypadkach Dziekan moze udzieli¢ zgody na odbycie praktyki w
dhuzszym terminie niz przewidywany w planie studiow.

§5

Udziat Studenta w pracach obozu naukowego lub wykonywana przez niego praca moze byé

podstawg do zaliczenia w catosci lub cz¢sci praktyki studenckiej na zasadach okreslonych w

Regulaminie Studidéw.

W celu dopetnienia formalnosci zwigzanych z zaliczeniem praktyki na podstawie udziatu w

pracach obozu naukowego lub wykonywanej pracy Student zobowigzany jest:

a) powiadomi¢ Opiekuna Praktyk i uzyskac jego wstepng zgode na zaliczenie praktyki,

b) przedstawi¢ Opiekunowi odpowiednig dokumentacj¢: podanie o zaliczenie praktyki,
zaswiadczenie o uczestniczeniu w pracach obozu naukowego, kopi¢ umowy o prace lub
zaswiadczenie o zatrudnieniu na danym stanowisku; w przypadku Studentéw
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza nalezy przestawié stosowng dokumentacje
potwierdzajacg zgodnos¢ dziatalnosci zawodowej z programem praktyki.

§ 6
W celu nadzoru nad organizacjg i przebiegiem praktyk studenckich Dziekan moze powotaé
Pelnomocnika Dziekana ds. Praktyk, zwanego dalej Pelnomocnikiem.
Do zakresu obowigzkow Petnomocnika nalezy:
a) przygotowanie harmonogramu praktyk studenckich,
b) przygotowanie wytycznych dla Opiekunéw Praktyk,
c) organizacja spotkan z Opiekunami Praktyk,
d) nadzor merytoryczny nad pracg Opiekunéw Praktyk,
€) rozstrzyganie spraw spornych zwigzanych z praktykami,
f) wspotpraca z Podmiotami Zewnetrznymi w zakresie organizacji praktyk.
W szczegdlnych sytuacjach Pelnomocnik moze petni¢ funkcje Opiekuna Praktyk.



§7

Opiekunéw Praktyk powotuje Dziekan. Kazdemu opiekunowi przydzielana jest grupa
studencka w ciagu trwania pierwszego miesigca semestru, na ktérym jest realizowana
praktyka.

Opiekun Praktyk jest odpowiedzialny za caloksztalt zagadnien zwigzanych z organizacjg

praktyk, a w szczegdlnosci:

a) organizuje zebranie z przydzielong grupg Studentoéw, na ktérym przekazuje wszelkie
niezbedne informacje dotyczgce wymagan, przebiegu praktyk oraz warunkéw
zaliczenia,

b) wspoluczestniczy w procesie tworzenia harmonogramu praktyk,

¢) opracowuje program praktyki przy wspétudziale Studenta i opiekuna po stronie
Podmiotu Zewnetrznego,

d) akceptuje wybrane przez Studenta miejsce praktyki oraz jej program,

¢) sprawuje nadzor merytoryczny nad przebiegiem praktyk oraz jako przedstawiciel
Uczelni jest bezposrednim przetozonym Studentéw odbywajagcych praktyki,

f) odpowiada za realizacje praktyki zgodnie z jej celami i ustalonym programem,

g) rozstrzyga sprawy sporne zwigzane z przebiegiem praktyki, wspdlnie z Opiekunem po
stronie Podmiotu Zewngtrznego,

h) udziela pomocy merytorycznej Studentom odbywajacym praktyke,

i) prowadzi dokumentacje praktyk, ktorg po ich zakonczeniu przekazuje do Pelnomocnika
ds. Praktyk lub do jednostki odpowiedzialnej za gromadzenie tego typu dokumentacji,

j)  wspotpracuje z Podmiotami Zewnetrznymi, w ktérych Studenci odbywajg praktyki,

k) zalicza praktyki przez dokonanie wlasciwego wpisu do protokotu elektronicznego, na
podstawie zaswiadczenia o odbyciu praktyki, ankiet wypetionych przez Studenta i
Podmiot Zewnetrzny oraz wladciwie sporzadzonego sprawozdania z praktyki,
potwierdzonego przez Podmiot Zewnetrzny.

1) wypelnia ankiety opisujgce uzyskane efekty ksztatcenia.

§ 8
Studenci mogg sami proponowaé¢ Podmioty Zewnetrzne, w ktérych chca odbywaé praktyki
lub moga korzysta¢ z pomocy Centrum Praktyk i Karier Studentéw i Absolwentéw
Politechniki Poznarskiej (CPK). Instytucja ta ma informacje na temat Podmiotéw
Zewngetrznych wyrazajgcych gotowosé przyjecia Studentéw na praktyki.
Skierowanie na praktyki w dwodch egzemplarzach przygotowuje CPK. Student jest
zobowigzany uzyska¢ podpis Opiekuna Praktyk na skierowaniach. Student przekazuje
podpisane egzemplarze skierowan do Podmiotu Zewnetrznego (osobiscie lub za pomocg
poczty). Jeden z egzemplarzy skierowania jest przeznaczony dla Podmiotu Zewnetrznego.
Drugi egzemplarz skierowania z podpisem Podmiotu Zewngtrznego Student przekazuje
Opiekunowi Praktyk.
W przypadku, gdy w CPK brakuje oferty Podmiotu Zewnetrznego, u ktérego Student planuje
odby¢ praktyke CPK podpisuje porozumienie o wspdipracy z wybranym Podmiotem
Zewngtrznym 1 wystawia skierowanie na praktyke, zgodnie z §8 p. 2. Jes$li Podmiot
Zewngtrzny nie wyraza zgody na podpisanie porozumienia o wspétpracy, to podpisywana
jest jednorazowa umowa tréjstronna.



Student moze odbywac praktyke w Uczelni. W tym przypadku zgode na odbywanie praktyki
oraz za$wiadczenie o odbyciu praktyki wydaje Kierownik Katedry, w ktérej bedzie
realizowana praktyka.

Student jest zobowigzany do dopelnienia wszelkich formalno$ci zwiazanych z organizacja
praktyki: uzyskaniem zgody Podmiotu Zewngtrznego i Opiekuna Praktyk, co do wybrane;j
przez siebie praktyki, zebraniem i dostarczeniem niezbgdnej dokumentacji dla Opiekuna
Praktyk i Podmiotu Zewngtrznego.

Politechnika Poznanska ubezpiecza Studentéw w zakresie nastgpstw nieszczesliwych
wypadkéw (ubezpieczenie zbiorowe NNW) na okres trwania praktyki, zgodny z planem
studidw. Po tym okresie, jesli Student wyraza wolg dalszego odbywania praktyki, ubezpiecza
si¢ sam, na dowdd czego przedkiada Opiekunowi Praktyk oraz Podmiotowi Zewnetrznemu
wazng polise ubezpieczeniows.

§9

Student odbywajacy praktyke zobowiazany jest do:

a) stawienia si¢ w siedzibie Podmiotu Zewnetrznego lub Uczelni w pierwszym dniu
trwania praktyki wraz z pelng dokumentacjg dotyczacg przebiegu praktyki,

b) sumiennego i starannego wykonywania zadaf objetych programem praktyk oraz
dostosowania si¢ do polecen Podmiotu Zewngtrznego i Opiekuna Praktyk, o ile nie beda
one sprzeczne Z prawem,

C) przestrzegania przepisow i zasad obowigzujacych pracownikow zatrudnionych przez
Podmiot Zewngtrzny/Uczelnig, w szczegdlnosci regulaminu pracy, tajemnicy
stuzbowej, zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow przeciwpozarowych,

d) nie wynoszenia z siedziby Podmiotu Zewngtrznego/Uczelni dokumentéw lub ich kopii
bez zezwolenia przetozonego,

e) przestrzegania ogdlnie przyjetych norm kulturalnego zachowania,

f) sporzadzenia sprawozdania z przebiegu praktyki potwierdzonego przez Podmiot
Zewnetrzny/Uczelnig¢ oraz dostarczania go do Opiekuna Praktyk,

g) wypelnienia ankiety opisujacej uzyskane efekty ksztalcenia w czasie praktyki.

§ 10

Student ma prawo do:

a) uzyskania porady, czy konsultacji w sprawie praktyki od Petnomocnika ds. Praktyk oraz
Opiekuna Praktyk,

b) wuzyskania porady od pracownikéw CPK,

c) zmiany praktyki w trakcie jej trwania w uzasadnionych przypadkach,

d) wzigcia udziatu w dodatkowej praktyce nieobjetej programem studidw,

€) uzyskania szczeg6lowej informacji dotyczacej organizacji i programu praktyki od
Opiekuna Praktyk i Podmiotu Zewnetrznego.
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§11

Podmiot Zewngtrzny/Uczelnia jest zobowigzana do:

a)

b)

c)
d)

przeszkolenia praktykanta na zasadach przewidzianych dla pracownikow, w zakresie
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz przepisow przeciwpozarowych i wystawienie
stosownego zaswiadczenia o odbyciu stanowiskowego szkolenia BHP,

zapoznania praktykanta z obowigzujagcym regulaminem pracy oraz z warunkami
ochrony tajemnicy panstwowej i stuzbowej,

wystawienia zaswiadczenia potwierdzajacego odbycie praktyki,

wypetnienia ankiety opisujacej uzyskane efekty ksztatcenia w czasie praktyk,

W razie wypadku Podmiot Zewnetrzny/Uczelnia sporzadza dokumentacje wypadkows dla
studentow, ktdrzy ulegli wypadkowi podczas odbywania praktyk.

§12

Dokumentacja przebiegu praktyki obejmuje:

a)

b)

c)

d)

g)

pismo od Podmiotu Zewngtrznego/Uczelni zawierajace wstepng deklaracje gotowosci
przyjecia Studenta na praktyke, jesli CPK nie podpisato juz wezesniej porozumienia o
wspotpracy,

program praktyk przygotowany przed rozpoczgciem praktyk we wspdtpracy pomiedzy
Studentem, Opiekunem Praktyk i przedstawicielem Podmiotu Zewnetrznego,
porozumienie pomigdzy Politechnika Poznanskg i podmiotem Zewnetrznym
podpisywane przez Centrum praktyk i Karier Studentéw i Absolwentéw Politechniki
Poznanskiej regulujagce kwestie formalno-prawne zwigzane ze skierowaniem Studenta
na praktyke,

sprawozdanie z przebiegu praktyki, sporzadzone przez Studenta i potwierdzone przez
przedstawiciela Podmiotu Zewnetrznego/Uczelni i Opiekuna Praktyk.

ankiet¢ opisujacg uzyskane efekty ksztalcenia w czasie praktyk; ankiete wypetnia
przedstawiciel Podmiotu Zewnetrznego/Uczelni, Opiekun Praktyki oraz Student
odbywajacy praktyke,

zaswiadczenie o odbyciu praktyki wystawione przez Podmiot Zewnetrzny/Uczelnie,

w przypadku, gdy praktyka odbywa si¢ na zasadach innych niz opisane w §8 Student
jest zobowigzany dostarczy¢ Opiekunowi Praktyk dokumenty potwierdzajace przebieg
praktyki np. kopi¢ umowy o prace, umowy o dzieto, zaswiadczenie o zatrudnieniu na
danym stanowisku itp.

§ 13

Zaliczenie praktyki (zal.) wpisuje sie do protokotu elektronicznego.
Whpisu zaliczenia praktyki dokonuje Opiekun Praktyk.
Zaliczenia praktyki dokonuje si¢ na podstawie:

a)
b)

c)

zaswiadczenia potwierdzajgcego odbycie praktyki,
sprawozdania z przebiegu praktyki,
ankiet opisujacych efekty ksztatcenia.

Skutki wynikajace z odwotania Studenta, na wniosek zaktadu pracy, z praktyki okresla
Dziekan.



§ 14
1. Integralng czgs¢ niniejszego Regulaminu stanowig nastepujgce zataczniki:

a) Potwierdzenie przyjecia Studenta na praktyke — Zatgcznik 1

b) Zaswiadczenie potwierdzajgce odbycie praktyki — Zatacznik 2

c) Sprawozdanie z przebiegu praktyki — dziennik praktykanta — Zalacznik 3

d) Ankieta opisujgca uzyskane efekty ksztalcenia, ocena Studenta przez podmiot
Zewngtrzny — Zalacznik 4

e) Ankieta opisujaca uzyskane efekty ksztatcenia, Ankieta przydatnosci i satysfakcji z
odbytej praktyki - Zatgcznik 5

f)  Ankieta opisujgca uzyskane efekty ksztatcenia, ocena Studenta przez Opiekuna Praktyk
- Zalacznik 6

§15

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie stosuje sie postanowienia Regulaminu
Studiow na Politechnice Poznanskiej oraz obowigzujacej ustawy o Szkolnictwie Wyzszym.

§16

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podjgcia uchwaty przez Rade Wydziatu Elektroniki
i Telekomunikacji.
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Zatgcznik 1

% WYDZIAL ELEKTRONIKI | TELEKOMUNIKACJI
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Podpis studenta
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Pieczatka i podpis osoby upowaznionej

do reprezentowania Zaktadu




Zalacznik 2

Pieczeé Zaktadu

ZASWIADCZENIE O ODBYCIU PRAKTYKI

Zaswiadcza sie, ze Student/ka

Politechniki Poznanskiej, kierunek Elektronika i Telekomunikacja / Teleinformatyka*. semestr

............... odbyl/a praktyke w:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

nazwa i adres Zakladu

w terminie od ............ o [ W wymiarze

Ogolna charakterystyka zadan realizowanych przez Praktykanta:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Piecze¢ i podpis osoby reprezentujacej Zaklad

* Niepotrzebne skresli¢




