Zalgcznik nr 1
do Regulaminu gospodarowania i odpowiedzialnosci za
mienie Politechniki Poznanskiej

Poznan, dnia .......cccooeeviieniiiinn, r.

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY
PRZEKAZANIA MIENIA WLASCICIELOWI POLA SPISOWEGO

Jednostka..........c.oocenniiiiniiiiinnenens

Pole SpisOwe.............ceeerveeeensennennns
Przekazujacy: Przyjmujacy:
Pan/Pani .........ccccevviiiiiiiic Pan/Pani .........cooeiiiiiiiiiiiee e
StANOWISKO. ... Stanowisko...........ooiiiiiiii
Na podstawie Zarzadzenia Nr .................. Rektora Politechniki Poznanskiej z dnia.............cccccccvviiiieiinnnnn,

nastepuje przekazanie wymienionych ponizej sktadnikéw majatku do uzywania i/lub sprawowania nad nimi kontroli.
Przekazane skfadniki majatkowe przeznaczone sg tylko do wykonywania czynnosci stuzbowych zgodnie
z przepisami obowigzujacymi w Politechnice Poznanskiej.

Przyjmujacy zobowigzany jest do sprawowania kontroli nad powierzonymi sktadnikami majatkowymi w zakresie
wykorzystania zgodnego z przeznaczeniem, zgtaszania uszkodzen, brakéw oraz wyjasniania przyczyn ich

powstania.

Podpisy przekazujacego: Podpis przyjmujacego:

Zatgczniki:
1.



Zatgcznik nr 1

do Regulaminu gospodarowania i odpowiedzialnosci za mienie Politechniki Poznanskiej

Numer skiadnika Nr giéwnego ika mieni Wartos¢ i
L.p. mienia w ewidencji giownego Nazwa sktadnika mienia Data zakupu Budynek Pom. Uwagi
Ksi : skladnika mienia poczatkowa
siegowej
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
RAZEM:
Podpis Przekazujgcego Podpis Przyjmujacego




Zalgcznik nr 2
do Regulaminu gospodarowania i odpowiedzialnosci za
mienie Politechniki Poznanskiej

(stanowisko / jednostka)

OSWIADCZENIE

o przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie

Ja, nizej podpisany(a), ........coooiiieee e , zatrudniony(@Q) W .....................
....................................................................................................... osSwiadczam niniejszym, ze przyjmuje
odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mi mienie — wedtug zataczonego protokotu zdawczo-

odbiorczego.

Jednoczesnie o$wiadczam, ze:
1) powierzone mienie przyjmuje bez zastrzezen co do ilosci i stanu mienia/powierzone mienie przyjmuije z
zastrzezeniami .........ccocoeeeeennn...

2) nie zgtaszam zastrzezen odno$nie do miejsca przechowywania mienia i jego zabezmeczema/zgiaszam
zastrzezenia do miejsca przechowywania mienia i jego zabezpieczenia ...............cceeeeeeenns

3) zobowigzuje sie do przestrzegania Regulaminu gospodarowania i odpowiedzialnosci za mienie
Politechniki Poznanskiej,

4) zobowigzuje sie do natychmiastowego zgtoszenia stwierdzonych szkdd, utraty oraz ubytkéw
w sktadnikach powierzonego mienia oraz ewentualnego zagrozenia uszkodzenia mienia.

Oswiadczam, ze znane mi sq przepisy Regulaminu gospodarowania i odpowiedzialnosci za mienie
Politechniki Poznanskiej oraz kodeksu pracy, w tym dotyczace odpowiedzialnosci pracownika za szkody
wyrzadzone zaktadowi pracy oraz przepisy o odpowiedzialno$ci za mienie powierzone pracownikowi (art.
124-127 kodeksu pracy).

(data) (podpis pracownika)

*niepotrzebne skresli¢

Zatgczniki:
Protokot zdawczo-odbiorczy mienia



Zalgcznik nr 3
do Regulaminu gospodarowania i odpowiedzialnosci za
mienie Politechniki Poznanskiej

Poznan, dnia .......cccooeeviieniiiinn, r.

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY
PRZEKAZANIA MIENIA UZYTKOWNIKOWI

Jednostka...........cccccvvvvvviniiininnnn,

Pole SpisOwe.............ceeerveeeensennennns
Przekazujacy: Przyjmujacy:
Pan/Pani ...........ccocviiiii Pan/Pani .........ccocvvviiiie
StaNOWIsKO. .........coovviii StanoOwisko........cccuviiii
Na podstawie Zarzadzenia Nr .................. Rektora Politechniki Poznanskiej z dnia..............eeeiiiiiiiiiiininnn,

nastepuje przekazanie wymienionych ponizej sktadnikéw majatku do uzywania i/lub sprawowania nad nimi kontroli.
Przekazane sktadniki majatkowe przeznaczone sg tylko do wykonywania czynnoSci stuzbowych zgodnie
z przepisami obowigzujacymi w Politechnice Poznanskiej.

Przyjmujacy zobowigzany jest do sprawowania kontroli nad powierzonymi sktadnikami majatkowymi w zakresie

wykorzystania zgodnego z przeznaczeniem, zgtaszania uszkodzen, brakéw oraz wyjasniania przyczyn ich powstania.

Podpisy przekazujacego: Podpis przyjmujacego:

Zatgczniki:
1.



|_
B

Numer sktadnika
mienia w ewidencji
ksiegowej

Nr gtéwnego
sktadnika mienia

Nazwa sktadnika mienia

Data zakupu

Wartos¢
poczatkowa

Budynek

Pom.

Uwagi

©|© NS | gk w N |-

RAZEM:




Zalgcznik nr 4
do Regulaminu gospodarowania i odpowiedzialnosci za
mienie Politechniki Poznanskiej

Umowa cywilnoprawna w sprawie odpowiedzialnosci
materialnej za powierzone mienie

Zawartawdniu ............cooeeeennns roku pomiedzy:

POLITECHNIKA POZNANSKA z siedzibg w Poznaniu (pl. Marii Sktodowskiej-Curie 5, 60-965 Poznan),
NIP 7770003699, REGON: 000001608 reprezentowang przez:

zwang dalej: ,Zleceniodawca”,

a
PANEM/PANIA zamieszkatym/zamieSzKata, W ..........couuivnieniiiiiii e eiieee e posiadaja-
cym/posiadajacg NrPESEL ...........coooviiiiiiii zwanym/zwang dalej ,Zleceniobiorcg”

§1

. Zleceniobiorca ..........c.oveiiiiiiiiiieeii $wiadczacy ustugi na podstawie UMOWY ........................ o$wiad-
cza, ze z dniem ................... przyjmuje odpowiedzialno$¢ materialng za mienie Zleceniodawcy powierzone
mu z obowigzkiem zwrotu lub  wyliczenia sie, objete protokotem  zdawczo-odbiorczym
zdnia ......ooooeeenn, jak réwniez za mienie, ktdre zostanie mu powierzone przez Zleceniodawce z obowigzkiem

zwrotu lub wyliczenia sig, w czasie trwania umowy. Zleceniodawca wyraza zgode na uzytkowanie poza Uczelnig po-
wierzonego mienia stanowigcego wtasnos¢ Uczelni.

Zleceniodawca o$wiadcza, ze zgodnie z umowa ubezpieczenia zawartg przez Uczelnie powierzone mienie moze by¢
wykorzystywane  jedynie do  celdw realizacji ustug  objetych umowa  zlecenia z  dnia

Zabronione jest oddawanie powierzonego mienia do uzytku osobom trzecim.

§2

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze powierzenie mu mienia, wyszczegolnionego w protokole zdawczo-odbiorczym,
stanowigcym zatacznik do niniejszej umowy nastapito w sposob prawidtowy. Zleceniodawca potwierdza ilo$ciowg
i jakoSciowg zgodno$¢ mienia wyszczegOlnionego w  protokole zdawczo-odbiorczym z  dnia
......................................................................................... ze stanem faktycznym.

§3

W zwigzku z przyjeciem odpowiedzialnosci materialnej okreslonej w § 1 umowy Zleceniobiorca zobowigzany jest do:
sprawowania pieczy nad powierzonym mu mieniem,
korzystania z mienia zgodnie z przeznaczeniem, przestrzegajac instrukcji korzystania z mienia,
niezwtocznego informowania Zleceniodawcy poprzez ztozenie o$wiadczenia na pi$mie o stwierdzonych zagrozeniach
dla prawidtowego zabezpieczenia powierzonego mu mienia badz o brakach/ szkodach w zakresie powierzonego mie-
nia,
rozliczenia si¢ z powierzonego mienia,
wyrownania wszelkich szkod powstatych w mieniu powierzonym,

(inne postanowienia np. czynnosci zwigzane z przyjmowaniem i wydawaniem powierzonego mienia oraz ewidencjonowania
tych czynnosci)
Zabronione jest samodzielne dokonywanie przez Zleceniobiorce jakichkolwiek napraw bez zgody Zleceniodawcy. Za
szkody spowodowane naruszeniem tego postanowienia odpowiada Zleceniobiorca.

§4

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia ................... dodnia...............e. Ina czas nieokreslony.*

(niepotrzebne skreslic)

Zleceniodawca moze odstapi¢ od niniejszej umowy w kazdym czasie. W takim wypadku Zleceniobiorca obowigzany
jest do zwrotu powierzonego mienia wraz z akcesoriami w terminie 3 dni roboczych.

W razie rozwigzania umowy zlecenia, Zleceniobiorca obowigzany jest niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie



3 dni roboczych od dnia rozwigzania umowy zlecenia, do zwrotu powierzonego mienia wraz z akcesoriami.

§5

Wszelkie zmiany umowy, aw szczegolnosci rozwigzanie umowy, wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

§6

W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie majg odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§7

Sprawy sporne wynikte ze stosowania umowy rozstrzyga¢ bedzie sad wiaciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

§8

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zleceniodawcy i jeden dla Zleceniobiorcy.

w imieniu Zleceniodawcy Zleceniobiorca



—_

)
2)

Zalgcznik nr 5
do Regulaminu gospodarowania i odpowiedzialnosci za
mienie Politechniki Poznanskiej

Wykaz sktadnikow majatku o wartosci ponizej 500 zt stanowigcych wyposazenie

telefony komérkowe,

stroje i insygnia akademickie (np. berta i pierscienie rektorskie, laski dziekanskie i pedlowskie, tarncuchy
dziekanskie i rektorskie, pelerynki, togi i sztandary),

sprzet AGD, np.: lodowki, ekspresy do kawy, kuchenki gazowe i elektryczne, piekarniki, kuchenki
mikrofalowe, pralki, odkurzacze, zmywarki,

sprzet AV, np.: telewizory, odbiorniki radiowe, rzutniki multimedialne i projektory, kamery (oprocz
monitorujgcych) i inne urzadzenia multimedialne (np. tunery, wzmacniacze, miksery),

sprzet biurowy, np.: niszczarki, czytniki e-bookdw, aparaty fotograficzne, telefaksy, drukarki, urzadzenia
wielofunkcyjne,

sprzet komputerowy: komputery, tablety , laptopy, monitory,

sprzet sieciowy, np.: zasilacze ups, stabilizatory sieciowe, przetaczniki sieciowe,

elektryczny sprzet narzedziowy, np.: wiertarki, szlifierki, kosiarki,

sprzet sportowo-turystyczny, np.: kajaki, fodzie i zaglowki, przyczepy kempingowe, rowery wodne,
miejskie i gorskie, deski windsurfingowe, stoty do gier, wiatrowki, wyposazenie sitowni (bieznie, atlasy,

ergometry, rowery treningowe itp.),

10) instrumenty muzyczne, np.: pianina i fortepiany,
11) dzieta sztuki,

12) meble, z wytaczeniem mebli plastikowych (np. plastikowe stoty, krzesta).



Zalgcznik nr 6
do Regulaminu gospodarowania i odpowiedzialnosci za
mienie Politechniki Poznanskiej

Poznan, dnia .......cccooevieeiiiinn r.

PROTOKOL ZDAWCZO0-ODBIORCZY
PRZEKAZANIA MIENIA NISKOCENNEGO

Jednostka..........cccocemmreeeniiccinnenn,

Pole Spisowe............cccocmreeerrrecinnne
Przekazujacy: Przyjmujacy:
Pan/Pani ...........coovvviiieiie e Pan/Pani ............cccoccc
StaNOWISKO. ......coviviiiiii StANOWISKO......cevvviiiiiiiiiii
Na podstawie Zarzadzenia Nr .................. Rektora Politechniki Poznanskiej z dnia..............cvvvviiiiiiiiiiininnn

nastepuje przekazanie wymienionych ponizej sktadnikéw majatku do uzywania i/lub sprawowania nad nimi kontroli.
Przekazane skfadniki majatkowe przeznaczone sg tylko do wykonywania czynno$ci stuzbowych zgodnie
z przepisami obowigzujacymi w Politechnice Poznanskiej.

Przyjmujacy zobowigzany jest do sprawowania kontroli nad powierzonymi sktadnikami majatkowymi w zakresie
wykorzystania zgodnego z przeznaczeniem, zgtaszania uszkodzen, brakéw oraz wyjasniania przyczyn ich

powstania.

Podpisy przekazujacego: Podpis przyjmujacego:

Zatgczniki:
1.



L.p.

Numer w ewidencji mienia
niskocennego

Nazwa sktadnika mienia

Data zakupu

Wartos¢ poczatkowa

Budynek

Pomieszczenie Uwagi

10.

RAZEM:

Podpis Przekazujacego

Podpis Przyjmujacego




Zatacznik nr 7 do Regulaminu gospodarowanie i odpowiedzialnosci za mienie Politechniki Poznaniskiej

ZMIANA MIEJSCA UZYTKOWANIA

mienia niskocennego Nr nr/irok

Dnia: przeniesiono Nr inwentarzowy

Nazwa i charakterystyka

Uzasadnienie: |zmiana uzytkownika

Jedn. miary llosé Cena Wartos¢ Uwagi

szt

Przeniesiono

skad (pole):

dokad (pole):

Przekazat (wtasciciel pola spisowego) Przyjat (wiasciciel pola spisowego)

Data Podpis Data Podpis Data Podpis




Zalgcznik nr 8
do Regulaminu gospodarowania i odpowiedzialnosci
za mienie Politechniki Poznanskiej

PROTOKOL Nr

likwidacji sktadnikow mienia niskocennego
sporzadzony W dniu .......cccceeevviviriereenenns

Czesc¢ | ( Jednostka organizacyjna )

Po dokonaniu ogledzin sktadnikow mienia niskocennego do likwidacji ustalono stopien, przyczyny
i okolicznosci ich zuzycia, uszkodzenia lub zniszczenia, jak na stronie drugiej protokotu.

Biorgc powyzsze pod uwage ustalono, ze:
sktadniki mienia niskocennego ujete W POZYCJACK ..........c.vviirieeiririiirirree e

(ORI [ (o1S{o! R zt niezdatne sg do dalszego uzytkowania oraz niecelowe jest dokonanie ich
naprawy, wobec czego nalezy przeznaczy¢ je do likwidacji.

Podpis osoby sporzadzajacey: Zatwierdzam:

kierownik jednostki

Poznan, dnia .......ccoccoeveeveeeeeeee e



Zalgcznik nr 8

do Regulaminu gospodarowania i odpowiedzialno$ci za mienie Politechniki Poznanskiej

Lp.

Nazwa sktadnika mienia niskocennego

Nr ewidencyjny
mienia niskocennego

llos¢

Cena nabycia
(jednostkowa)

Wartos$¢
poczatkowa

Data zakupu

Przyczyna postawienia
w stan likwidacii

Uwagi

FNG RN Y PN

RAZEM:




Czes¢ Il ( Komisja Likwidacyjna )

Potwierdzenie zgodnosci listy i niezdatno$ci do dalszego uzytkowania przez Komisje Likwidacyjna :

Lp. | Sktad Komisji: Sktad Komisji: Podpis:

1 Przewodniczacy Komisji

2| Cztonek Komisji

3 | Czlonek Komisji

4 | Cztonek Komisji

9 | Cztonek Komisji

Poznan, dnia .......ccccvvvvvveee i,

Kierownik Dziatu Mienia

data, podpis

Czes¢ lll ( Dziat Gospodarczy )

Sktadniki mienia niskocennego wymienione w czesci | protokotu zostaly w mojej obecno$ci
pozbawione cech uzywalno$ci i fizycznie zlikwidowane.
W wyniku tej likwidacji uzyskano:

o ———————————————— kg ztomu przekazanego do ...........cccevreieinnneieneeees
............................................... O WartosSCi .....ccoceveveeeveseeseeneen., (dowdd w zatgezeniu);

e ————————— kg makulatury przekazanej do ..........cccocovvvrieeeriiiiiiiene,
............................................... O WArOSCi.....cvvvvreieerirircieieenenennn, (dOWOd W zatgczeniu).

Pozycie ..o przekazano do odzysku lub unieszkodliwienia ..................cc.......

................................................................................. (potwierdzenie w zataczeniu).

(podpis)

Poznan, dnia ........ccccceevvevcneenee.




Zalgcznik nr 9
do Regulaminu gospodarowania i odpowiedzialnosci
za mienie Politechniki Poznanskiej

Politechnika Poznanska

Przyjecie $rodka trwatego

Polecenie ksiegowania

pl. M. Sktodowskiej-Curie 5 Numer Data OT Numer Data
60-965 Poznan
Nazwa :
Dekret
Symbol uktadu klasyfikacyjnego
Charakterystyka: Numer inwentarzowy
rok :
nr fabryczny: Konto alokacii

Dostawca - Wykonawca

Stopa % umorzenia

Numer i data dowodu dostawy Wartos¢
Konto Winien Kwota Konto Ma
Miejsce uzytkowania (nazwa jednostki, symbol budynku)
Uwagi:
Ptatne:
Podpis przekazujacego Podpis osoby, ktorej powierza sie piecze nad przyjetym
Srodkiem trwatym Zaksiggowano

Podpis Data




Zalgcznik nr 10
do Regulaminu gospodarowania i odpowiedzialnosci
za mienie Politechniki Poznanskiej

Politechnika Poznanska

Przyjecie wartosci niematerialinej
i prawnej

Polecenie ksiggowania

PI. M. Sktodowskiej-Curie 5 Numer Data OWNIP Numer Data
60-965 Poznan Dekret
Nazwa:
Symbol uktadu klasyfikacyjnego
Charakterystyka: Numer inwentarzowy
rok:
numer: Konto alokacii

Dostawca - Wykonawca

Stopa % umorzenia

Numer i data dowodu dostawy Warto$¢
Konto Winien Kwota Konto Ma
Miejsce uzytkowania (nazwa jednostki, symbol budynku)
Uwagi:
Ptatne:
Podpis przekazujacego Podpis osoby, ktérej powierza sie piecze nad przyjeta )
warto$cig niematerialng i prawng Zaksiggowano

Podpis Data




Zalgcznik nr 11
do Regulaminu gospodarowania i odpowiedzialnosci
za mienie Politechniki Poznanskiej

Umowa o wspolnej odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie
Zawarta wdniu ..........ccoeveenn 20... r. pomiedzy:

Politechnikg Poznanska z siedzibg w Poznaniu (pl. Marii Skiodowskiej-Curie 5, 60-965 Poznan), NIP 7770003699,
REGON: 000001608 reprezentowang przez:

zwang dalej Pracodawcg,
a Pracownikami:

PP SPPPR PR
zwanymi dalej Pracownikami.

§1

wyszczegdlnione w protokole zdawczo-odbiorczym sporzadzonym na dzien .................. 20 .... r.podpisanym
przez wszystkich Pracownikéw przyjmujacych wspoing odpowiedzialno$¢ materialng, stanowigcym zatacznik do
niniejszej umowy.

2. Pracownicy o$wiadczaja, ze powierzenie im mienia nastapito w sposdb prawidtowy. Pracownicy potwierdzajq ilo-
$ciowaq i jakosciowg zgodnos¢ mienia wyszczegolnionego w protokole zdawczo-odbiorczym ze stanem faktycz-
nym.

§2
Pracownicy przyjmujg wspolng odpowiedzialno$¢ materiaing za mienie, o ktorym mowa w § 1, oraz za mienie,
ktére w czasie trwania umowy zostanie im powierzone.

§3
1. Pracownicy podejmuijg sie tacznie pieczy nad powierzonym im mieniem, okreSlonym w § 1i § 2, z obowigzkiem
wyliczania sie z tego mienia i przyjmujg wspdlng odpowiedzialnos¢ materialng za szkody spowodowane powsta-
niem niedoboru w powierzonym im tacznie mieniu Pracodawcy.
2. Pracownicy ponad obowigzki, o ktérych mowa w ust. 1 zobowigzani sg do niezwtocznego informowania Praco-
dawcy, poprzez ztozenie oswiadczenia na pisSmie, o stwierdzonych zagrozeniach dla prawidtowego zabezpiecze-
nia powierzonego im mienia badz o brakach w zakresie powierzonego mienia.

§4
1. Zaszkody spowodowane niedoborem w powierzonym mieniu Pracownicy ponoszg odpowiedzialno$¢ w nastepu-
jacych czesciach, okreslanych w stosunku do wartosci szkody:

Pracownik .........ccocoeviviieceisccee e W WYSOKOSCI ..ot %
PraCowniK .........ocveeereniminienieenesees s W WYSOKOSCI ..o %

2. W razie stwierdzenia, ze niedobor w cato$ci lub w cze$ci zostat spowodowany przez niektérych pracownikdw, za
catos¢ niedoboru lub okreslong jego czes¢ odpowiadaja tylkosprawcy szkody, co nie wytacza ich odpowie-
dzialnoci za reszte niedoboru wraz z pozostatymi pracownikami na zasadach odpowiedzialno$ci wspoine;.

§5
1. Kazda zmiana sktadu osobowego Pracownikéw, ktérzy przyjeli wspoing odpowiedzialno$¢é materialng, wymaga
zawarcia nowej umowy o wspoinej odpowiedzialno$ci materialnej.
2. Nieobecno$¢ pracownika w pracy nieprzekraczajgca kolejnych 60 dni nie wptywa na zakres jego odpowiedzialno-
§ci. Dtuzsza nieobecno$¢ niz 60 kolejnych dni powoduije, ze strony przystepuja niezwlocznie, najpozniej w ciggu
7 dni od 60 dnia absenciji, do przeprowadzenia inwentaryzacji.



§6

Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony i wechodzi w zycie Z dniem ............ccoooviiiiiiiiiieiiiieee e

§7
Pracodawca moze w kazdym czasie odstapi¢ od umowy o wspdinej odpowiedzialno$ci materialnej. W takim przy-
padku do przeprowadzenia inwentaryzacji nalezy przystapic¢ niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu 3 dni od dnia
odstapienia Pracodawcy od umowy o wspoinej odpowiedzialnosci materiaine;.
Kazdy z Pracownikow moze wypowiedzie¢ umowe o wspolnej odpowiedzialnosci materialnej na pismie z 14-dnio-
wym okresem wypowiedzenia. W takim przypadku do przeprowadzenia inwentaryzacji nalezy przystapi¢ przed
uptywem okresu wypowiedzeniatej umowy.
Umowa rozwigzuje sie w dniu ustania stosunku pracy faczacego Pracodawce z Pracownikiem.

§8

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg, stosuje sie przepisy Kodeksu pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1320,
z pozn. zm.) oraz rozporzadzenia Rady Ministréwz 4 pazdziernika 1974 r. w sprawie wspdinej odpowie-
dzialno$ci materialnej pracownikéw za powierzone mienie (Dz. U. z 1996 r. Nr 143, poz. 663).

Umowa zastata sporzadzonaw ...... egzemplarzach, po jednym dla kazdego z Pracownikdw i Pracodawcy.

=

L DU PRPPRRRIN (podpis Pracownika) e
(podpis Pracodawcy)

2 (podpis Pracownika)



Zatacznik nr 12 do Regulaminu gospodarowania i odpowiedzialnosci za mienie Politechniki Poznanskiej

NAZWA: POLITECHNIKA POZNANSKA PROTOKOL
ADRES: Pl. Marii Sktodowskiej-Curie 5, 60-965 Poznan PRZEKAZANIA/PRZYJECIA NR/ROK
NIP: INSTYTUT/DZIEKANAT ....ooeveereeceretecerere et <
SKLADNIKOW MIENIA *

DYREKTOR/DZIEKAN.........curuirirenreneereeeenceneaieirense s

Podatnik VAT czynny*: TAK NIE
: . . numer
strona przekazujaca strona przyjmujgca
Nr inwentarzowy w jednostce Nr inwentarzowy w jednostce
Lp. Nazwa mienia Data zakupu przekaz. Wartos¢ poczatkowa Umorzenie przyjmujacej
1
2
3

osoba przekazujaca osoba przyjmujaca

data, podpis, pieczatka data, podpis, pieczatka

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 13 do Regulaminu gospodarowania i odpowiedzialnosci za mienie Politechniki Poznanskiej

NAZWA: POLITECHNIKA POZNANSKA PROTOKOL
ADRES: Pl. Marii Sktodowskiej-Curie 5, 60-965 Poznan PRZEKAZANIA/PRZYJECIA NR/ROK
NIP: INSTYTUT/DZIEKANAT ...t sssese s enesenene s SKtADNIKOW MIENIA
DYREKTOR/DZIEKAN.......coevereieeiererererirsessesssesesenssenans NISKOCENNEGO*
Podatnik VAT czynny*: TAK NIE
strona przekazujaca strona przyjmujgca numer
Nr inwentarzowy w jednostce Nr inwentarzowy w jednostce
Lp. Nazwa mienia Data zakupu przekaz. Wartos¢ poczatkowa Umorzenie przyjmujacej
1
2
3

osoba przekazujaca osoba przyjmujaca

data, podpis, pieczatka data, podpis, pieczatka

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 14 do R i jia i i $ci za mienie Politechniki Poznariskiej

ZMIANA MIEJSCA UZYTKOWANIA
$rodka trwatego/WNiP MT
A Nr nr/rok
wyposazenia MN
Dnia: przeniesiono Nr inwentarzowy
Nazwa i charakterystyka
Uzasadnienie: |zmiana uzytkownika
Jedn. miary llosé Cena Wartosé Uwagi
szt
Przeniesiono
skad (pole):

dokad (pole):

F ( Sciciel pola spi: go) Przyjat (wlasciciel pola spisowego)

Data Podpis Data Podpis Data Podpis




Zalgcznik nr 15
do Regulaminu gospodarowania i odpowiedzialnosci
za mienie Politechniki Poznariskiej

PROTOKOL Nr

likwidacji sktadnikow mienia
Sporzadzony W dniu .......ccoceeeeeeeriririrenenes

Czesé |

Na podstawie zestawienia sktadnikdbw mienia do zdjecia z pola spisowego zgloszonych przez
po dokonaniu ogledzin oraz po analizie mozliwosci przejecia nadajacych sie do dalszego uzytkowania
sktadnikéw mienia przez inne jednostki uczelni lub odsprzedazy, komisja w sktadzie:

PrzewodniczaCy KOMISji ......oooveeeeiiiiiiiiiee e
CZONEK KOMISJi ...,
CZONEK KOMIS]i ...,
CZtonek KOMIS]i .......cooeieiiiiiiee e,
CZONEK KOMISJi ...,

AN

ustalita wykaz sktadnikéw mienia do likwidacj, jak nastepuije:



Cena Wartosé Przyczyna
L Nazwa sktadnika mienia Nr inwentarzowy llosé nabycia oczatkowa Data zakupu Umorzenie postawienia w stan Uwagi
P- (jednostkowa) pocz likwidacji
1
2
3
4

RAZEM:




Sktadniki mienia ujgte W POZYCJACH ..o e
0 WarOSCi ..o zt sg zbedne, niezdatne do dalszego uzytkowania wobec czego
nalezy przeznaczyc je do likwidacji w nastepujacy sposob:

- POZ. ottt e przekazac¢ na ztomowisko
- 010728 TSRS przekaza¢ do odzysku lub
unieszkodliwienia
- POZ. ottt e umiesci¢ w pojemniku na
odpady zmieszane
- POZ. ottt e przekazac na sktadowisko
- POZ. ottt e przekaza¢ na makulature
Podpisy Komisji:
e
2 s
PP
A ———————
D s

Zatwierdzam Zatwierdzam
dla sktadnikdw mienia o wartosci jednostkowe;
powyzej 100 000,00 zt

poapis kanclerza podpis rektora

Poznan, dnia .......c..cccceevennee Poznan, dnia ........cccevveeee.



Czesé Il

Sktadniki mienia wymienione w czesci | protokotu zostaty pozbawione cech uzywalnosci i fizycznie
zlikwidowane.
W wyniku tej likwidacji uzyskano:

e ———————————— kg ztomu przekazanego do ..........ccoeeeeiirinicsecees
............................................... O WArtOSCi .....covvvveveirrire s (dOWOd W Zatgczeniu);
e —————————— kg makulatury przekazane] do ..........cccocoeeeiiiininiieienns
................................................ O WartoSCi.......ccovvcveveererrrersrennnn... (dowWOd w zatgczeniu).
Pozycie ..o, przekazano do odzysku lub unieszkodliwienia ..............ccccoovivnnnen,
................................................................................. (potwierdzenie w zataczeniu).
Kierownik
Dziatu Gospodarczego
.................. e
Poznan, dnia .......ccccevvnvnnnnnes

Potwierdzam wykonanie ustalen zawartych w protokole oraz kompletno$¢ zataczonych
dokumentow.

Kierownik Dziatu Mienia

Poznan, dnia ........cccceevvieevircnn



Zalgcznik nr 16
do Regulaminu gospodarowania i odpowiedzialnosci
za mienie Politechniki Poznanskiej

Poznan, dnia..................... roku

Imig i nazwisko

Stanowisko, jednostka organizacyjna

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z trescig Regulaminu gospodarowania i odpowiedzialnosci za
mienie Politechniki Poznanskiej wprowadzonym Zarzadzeniem Rektora Politechniki Poznanskiej Nr 27 z dnia

14 czerwca 2022 r. (RO/VI/27/2022) i zobowiazuje sie do jego przestrzegania.

(data i czytelny podpis)



Zalgcznik nr 17
do Regulaminu gospodarowania i odpowiedzialnosci
za mienie Politechniki Poznanskiej

WZOR

pieczatka
jednostki organizacyjnej

CZESC |

PROTOKOL LIKWIDACJI SZKODY

SPOrzadzony W dniu ........cc.eveeiviviiceiecee e 20......r. przez komisje w skiadzie

e FUNKCJA vttt e
2 FUNKCIA .. s
B s FUNKCIA ...

Komisja stwierdzita ze nizej wymienione przedmioty/materiaty zniszczone zostaty na skutek:

Lp Nazwa Jedn. | oq¢ | Numer Wartosé UWAGI
miary inwentarzowy

1.

2.

3.

4,

5.

6.

Ogélna wartos¢ zniszczonego mienia: ..................... Zt (Stownie: ....vvviieieeees e, )

Whioski Komisji:



CZESC Il

OPINIA RADCY PRAWNEGO

Uznaje sie opisang powyzej szkode za zawiniong/niezawiniong*

*niepotrzebne skresli¢

CZESC Il

ZATWIERDZAM - KANCLERZ POLITECHNIKI POZNANSKIEJ



Zalgcznik nr 18
do Regulaminu gospodarowania i odpowiedzialnosci
za mienie Politechniki Poznanskiej

pieczatka

jednostki organizacyjnej Poznan, dnia.............cccvvveee roku

Whiosek o utworzenie / zamknigecie * pola spisowego

Whioskuje o wyrazenie zgody na utworzenie / zamknigcie pola spisowego o nazwie:

Whiosek wynika z Zarzadzenia Nr 27 Rektora Politechniki Poznanskiej z dnia 14 czerwca 2022 r. w sprawie
wprowadzenia ,Regulaminu gospodarowania i odpowiedzialnosci za mienie Politechniki Poznanskiej"

(pieczatka i podpis kierownika jednostki organizacyjnej)

OPINIA KWESTORA:

Dokument otrzymuja :
1) Dziat Ksiegowo$ci
2) Dziat Mienia lub kierownik utworzonej / zamknietej jednostki.

*Niepotrzebne skreslic€.
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