Zarzadzenie Nr 26
Rektora Politechniki Poznanskiej
z dnia 27 maja 2022 r.
(ROIVI26/2022)

w sprawie prowadzenia elektronicznej formy dokumentowania przebiegu studiow

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 1. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz.U. z 2022 r., poz. 574, z pozn. zm.) oraz § 14 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (Dz.U. z 2021 r., poz. 661) zarzadza sie, co
nastepuje:

'POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Dokumentowanie przebiegu studiow prowadzi sie w formie elekironicznej w systemach:
1) USOS - dla studiéw rozpoczetych od roku akademickiego 2021/2022,
2) eProto —dla studiéw rozpoczetych przed rokiem akademickim 2021/2022,
zwanych dalej systemami.
§2
1. Dziekani poszczegdinych wydziatow oraz dyrektorzy Centrum Jezykow i Komunikacji oraz Centrum
Sportu Politechniki Poznanskiej wyznaczajg koordynatorow ds. dokumentowania przebiegu studiow
w formie elektronicznej, zwanych dalej koordynatorami.
2. Zadania koordynatoréw obejmuja;
1) wprowadzanie do systemdw, w imieniu osob niebedacych pracownikami Politechniki Poznar-
skiej, ktorym zlecono prowadzenie zaje¢ dydaktycznych, ocen z egzaminéw i zaliczen;
2) aktywne uczestnictwo w szkoleniach w zakresie systemow;
3) prowadzenie konsultacji oraz organizowanie szkolen zwigzanych z uzytkowaniem systemow
w ramach danej jednostki;
4) rozpowszechnianie zalecer/decyzji dotyczacych systeméw w danej jednostce;
9) identyfikowanie potrzeb w ramach systemdw zwigzanych ze specyfikg danej jednostki;
6) zapewnianie wsparcia pracownikom jednostki w obstudze systemow.

OBOWIAZKI 0SOB PROWADZACYCH ZAJECIA DYDAKTYCZNE
§3

Elektroniczne dokumentowanie przebiegu studiow naktada nastepujace obowiazki na prowadzacych za-

jecia dydaktyczne w Uczelni:

1) posiadanie aktywnego eKonta na serwerze Politechniki Poznariskiej umozliwiajacego dostep do sys-
temow po wezesniejszym uwierzytelnieniu sig;

2) przeprowadzanie egzaminéw i zaliczeri zgodnie z warunkami okreslonymi w Regulaminie Studiow
PP;

3) wprowadzanie ocen z egzaminéw i zaliczen do systemow w terminach okreslonych w § 6 Zarzgdze-
nia;

4) przestrzeganie przepisow w zakresie bezpieczenistwa i ochrony danych wprowadzonych do syste-
mow.



§4

Niewypeinienie obowigzkéw, o ktérych mowa w § 3, przez osoby prowadzace zajecia dydaktyczne, moze
by¢ podstawa wszczecia postepowania dyscyplinarnego.

—_—

KARTY OKRESOWYCH OSIAGNIEC STUDENTA
§5
Przebieg studiow dokumentowany jest w kartach okresowych osiagnieé studenta.
Karty okresowych osiagnie¢ studenta sg podpisywane przez dziekana upowaznionego przez rektora
| przechowywane w teczce akt osobowych studenta.
Na prosbe studenta lub absolwenta dziekanat wydaje potwierdzony wyciag z dokumentacji przebiegu
studiow.

TERMINY
§6

Oceny z zaliczen sq wprowadzane do systeméw do 7 dni od przeprowadzenia zaliczenia:
1) w terminie podstawowym — nie pdzniej niz do konca okresu zajeé w semestrze,
2) w terminie poprawkowym — nie pdzniej niz do korica ses;ji.
Oceny z egzaminéw przeprowadzonych w terminie podstawowym i poprawkowym sg wprowadzane
do systeméw do 7 dni od przeprowadzenia egzaminu, jednak nie pdzniej niz do korica sesji.
Data wpisana przy ocenie powinna by¢ zgodna z terminem przeprowadzenia zaliczenia lub egza-
minu.
Protokoty zostang automatycznie zamknigte (w systemie USOS) lub zatwierdzone (w systemie
eProto) w ostatnim dniu terminu wskazanego w ust. 1 2.
Whprowadzanie ocen w innych terminach niz wskazane w ust. 12, w tym z egzamindw przeprowa-
dzonych w terminie dodatkowym w przypadku usprawiedliwione] nieobecnosci, wymaga zgtoszenia
do koordynatora.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§7

. Traci moc Zarzadzenie Nr 44 Rektora Politechniki Poznanskiej z dnia 10 listopada 2021 r.

(RO/XI/44/2021) w sprawie prowadzenia elektronicznej formy dokumentowania przebiegu studiow.
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Politechniki Poznariskiej

prof. fiab. inz. Teofl Jmski



