Zatacznik do Zarzadzenia Nr 9
Rektora PP z dnia 26 kwietnia 2021 .
(RO/IVI9/2021)

Regulamin prowadzenia strony internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Politechniki Poznanskiej

ROZDZIAL|
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Regulamin okres$la zasady dotyczace prowadzenia podmiotowej strony intemetowej Biuletynu Informacii
Publicznej Politechniki Poznariskiej, zwanego dalej BIP, tj. zadania os6b uczestniczacych w procesie
obiegu informacji publicznej w Uczelni, procedure umieszczania informacii, a takze procedury udzielenia
oraz odmowy udzielenia informacii.
Strona Biuletynu Informacji Publicznej Politechniki Poznanskiej prowadzona jest pod adresem:
http//bip.put.poznan.pl.
BIP nadzorowany jest przez rektora.
Za utrzymanie i zabezpieczenie techniczne tresci informaciji udostepnianych w BIP jest odpowiedzialny
Dziat Obstugi i Eksploataciji Politechniki Poznanskiej, zwany dalej DOIE.

. Za publikacje informacji na stronie BIP odpowiedzialne jest Biuro Rektora przy wspétudziale redaktorow

jednostek.

§2

Publikowanie informaciji na stronie BIP odbywa sie zgodnie z obowigzujacymi przepisami {j.:

o ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (j.t. Dz.U. z 2019 r., poz. 1429,

z pbzn. zm.);

e ustawg z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym wykorzystywaniu informaciji sektora publicznego (j.t.

Dz.U.z 2016 r., poz. 1446, z pbzn. zm.);

e ustawg z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2021 r,, poz. 475),
o rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administraciji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie

Biuletynu Informaciji Publicznej (Dz.U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68).
§3

Uzywane w Regulaminie pojecia oznaczajg;:

1)
2)

redaktor BIP - pracownik Biura Rektora odpowiedzialny za zamieszczanie informacji na stronach BIP;
redaktor jednostki — pracownik merytoryczny wskazany przez kierownika jednostki, zobowigzany do
przekazywania informacii i treéci do publikaciji redaktorowi BIP lub posiadajacy uprawnienia do samo-
dzielnego publikowania materiatéw okreslonej tresci na stronach serwisu BIP;

kierownik jednostki — dziekan wydziatu, kierownik jednostki organizacyjnej administracji centrainej;
administrator systemu BIP - pracownik DOIE odpowiedzialny za tworzenie, modyfikacjg i biezaca ob-
sluge systemu BIP;

administrator serwera BIP — pracownik DOIE odpowiedzialny za prawidiowe dziatanie i bezpieczen-
stwo zasobow sprzetowych i systemu operacyjnego;

koordynator BIP — osoba odpowiedziaina za nadawanie uprawnien redaktorom BIP, koordynujaca
prace redaktorow BIP, wspdtprace z redaktorami jednostek oraz administratorami systemu
i serwera;

informacja publiczna — zgodnie z art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej - kazda informacja o sprawach publicznych;

strona internetowa BIP - element teleinformatycznego systemu prezentujacy tresci umieszczane przez
zespot obstugujacy strone;



9) panel administracyjny strony BIP — element teleinformatycznego systemu pozwalajacy na zarzadza-
nie zawarto$cig strony internetowej BIP, w tym wprowadzanie i aktualizowanie tresci;

10) dziat BIP - cze$¢ merytoryczna strony z dostepem z poziomu menu lub dodatkowych linkéw,
w ktérej publikowane sg informacje wydzielone z danej dziedziny;

11) struktura BIP - elementy graficzne, menu oraz uktad i hierarchia zawartosci strony internetowej BIP.

ROZDZIAL I
ZASADY | TRYB PUBLIKOWANIA INFORMACJI

§4

1. Informacje publiczne zamieszczane na stronie BIP nie moga zawieraé reklam oraz niewyjasnionych
skrotow, z wyjatkiem skrétow powszechnie przyjetych i zrozumiatych.

2. Prawo do informaciji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach
o ochronie informaciji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych.

3. W przypadku wytaczenia jawnosci informacji publicznej, na stronie BIP zamieszcza si¢ komentarz,
w ktérym podaje sie zakres wytaczenia, podstawe prawng wylaczenia jawnosci oraz wskazuje sig organ
lub osobe, ktére dokonaly wytaczenia.

4. W przypadku publikacji kopii dokumentow, wytaczenia jawnosci ich fragmentow dokonuje sie poprzez
skuteczne zakrycie chronionych danych wraz z obowigzkowym zataczeniem na koricu udostepnionego
dokumentu dodatkowej strony z komentarzem, o ktérym mowa w ust. 3.

5. Wylaczenia jawnosci informacji publicznej wraz z komentarzem dokonuje pracownik merytorycznie od-
powiedzialny za wytworzenie lub przechowywanie tej informacii.

6. Informacja publiczna moze zosta¢ zamieszczona na stronie BIP w postaci wpisu (artykut lub node) do
ktérego mozna dodac zalgczniki w postaci plikéw z danymi w nastepujacych formatach: doc, docx, pdf, xis.

§5

1. Informacje zamieszczane w serwisie BIP dotyczace danych teleadresowych, kompetenciji oraz spraw
realizowanych przez poszczegdine jednostki organizacyjne powinny by¢ aktualizowane na biezaco.

2. Jednostki organizacyjne, wskazane w Zataczniku Nr 1 do Regulaminu, zobowigzane sg do zamieszcza-
nia na stronie BIP informaciji obejmujacych czynnosci stuzbowe wynikajace z zakresu zadan jednostki,
z podzialem na poszczegblne dziaty informaciji publiczne;.

3. Redaktorzy BIP s zobowigzani osobiscie umieszcza¢ informacje na stronie oraz je aktualizowac.

4. Informacja raz opublikowana na stronie BIP nie moze by¢ z niego usunigta, chyba Ze wskazuje na to
wyraznie przepis prawa. Dopuszcza sie usuwanie tylko tych informacii, dla ktorych ustawodawca okresli
czas ich publikacji w BIP.

5. Informacje opublikowane na stronie BIP, zawierajace biedy, ktore nie naruszaja przepisow prawa (lite-
rowki, bledy pisarskie itp.) powinny by¢ poprawiane, a pliki z takimi bledami publikowane powtornie, jako
kolejne zataczniki.

6. W razie nieprawidtowego opublikowania informacji zawierajacej dane prawnie chronione, podiegajace
wylaczeniu, usuniecie ich musi odbywaé sig za zgoda i wiedzg koordynatora BIP.

7. Prawo do usuwania informacji przystuguije:

e koordynatorowi BIP w pelnym zakresie;
o redaktorom BIP w petnym zakresie, po uzyskaniu zgody koordynatora BIP;
o redaktorom jednostek w zakresie posiadanych uprawnien, po uzyskaniu zgody koordynatora BIP.

Samodzielne usuwanie informaciji przez redaktoréw BIP jest zabronione i moze skutkowac odebraniem
uprawnien do publikacji.

§6

1. Informacje publiczne wprowadza sig do BIP bezposrednio za pomoca systemu zarzadzania frescig (CMS).
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Publikowane dokumenty powinny by¢ zgodne z Systemem Identyfikacji Wizualnej Politechniki Poznanskie;j.
Redaktorzy BIP otrzymujg od administratora systemu login i hasto do panelu administracyjnego.
Udostepnianie loginu lub hasta osobom trzecim jest niedozwolone.

Problemy z panelem administracyjnym winny by¢ zgtaszane niezwlocznie do administratora BIP na ad-
res biuro.rektora@put.poznan.pl.

ROZDZIAL NI
STRUKTURA STRONY INTERNETOWEJ BIP

§7
Strona internetowa BIP (strona giéwna) zawiera nastepujace elementy:
1) logo (znak graficzny BIP), umieszczone w gornej czesci strony;
2) adres redakciji BIP;
3) dane stuzbowe (imig i nazwisko, numer telefonu, adres poczty elektronicznej) koordynatora, admi-
nistratora i redaktorow BIP;

) instrukcje korzystania ze strony podmiotowej BIP;
5) menu przedmiotowe;

) modut wyszukujacy;
7) mozliwos¢ przetaczenia na wersje dla stabowidzacych.
Struktura BIP moze posiada¢ dodatkowe elementy ustalone przez redakcje BIP.
Zmiany w strukturze BIP obejmujace dodanie, modyfikowanie lub usuniecie jej elementu dokonywane
sq wytacznie przez redakcije BIP.
Na stronie internetowej Politechniki Poznanskiej znajduje sie bezposredni odnosnik do strony BIP
umieszczony w gérnym prawym rogu.
Kazda strona BIP powinna zawiera¢ metryczke, w ktorej umieszczone sg nastepujace informacije:
1) wytworzone przez - imig i nazwisko osoby, kiéra wytworzyla informacie;
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2) wytworzono — data wytworzenia;
3) opublikowane przez — imi¢ i nazwisko osoby (redaktora BIP), ktora opublikowafa informacie;
4) opublikowano — data opublikowania;
5) zmodyfikowane przez - imie i nazwisko osoby (redaktora BIP), ktéra dokonata modyfikacji;
6) zmodyfikowano — data modyfikacii.
~ ROZDZIAL IV
ZESPOL DO SPRAW OBSLUGI BIP
§8

. Rektor powotuje zespot ds. obstugi BIP.
. W skiad zespotu wchodza:

1) koordynator — osoba wyznaczona przez rektora z grona pracownikéw Biura Rektora;
2) redaktorzy — pracownicy Biura Rektora wyznaczeni przez kierownika;

3) administrator systemu — pracownik wyznaczony przez kierownika jednostki DOIE;

4) administrator serwera — pracownik wyznaczony przez kierownika jednostki DOIE.
Do zadan zesp6t ds. obstugi BIP nalezy:

1) utworzenie strony internetowej BIP oraz utrzymanie jej statej dostepnosci;

2) zachowanie ciggtosci oraz poprawnosci publikowanych tresci;

3) koordynowanie prawidiowej realizacji zadan przez redaktoréw jednostek.

§9

Do zadan koordynatora BIP w szczeg6inosci nalezy:



nadzor nad prawidiowym funkcjonowaniem stron BIP, w szczegdlnosci nadzér merytoryczny nad
wprowadzaniem i publikowaniem informacii;

monitorowanie przepisdéw dotyczacych BIP i aktualizacja wewnetrznych aktéw prawnych reguluja-
cych prowadzenie BIP;

dokonywanie modyfikacji systemu majacych na celu poprawe jego funkcjonalnosci, a takze czytel-
nosci strony BIP;

wspdipraca z administratorami systemu i serwera, szczegélnie w zakresie nadzoru nad uzytkownikami
teleinformatycznego systemu obstugujacego strone BIP oraz zgtaszania informacji o nieprawidtowo-
Sciach i awariach w funkcjonowaniu BIP, a takze nadzér nad ich prawidlowym usunieciem;
nadawanie i odbieranie uprawnien redaktorom BIP na podstawie wnioskow skladanych przez kie-
rownikdw jednostek;

ustalanie standardéw publikowania informacji w BIP;

informowanie czlonkow zespolu o wszystkich aspektach funkcjonowania BIP, a takZe udzielanie in-
formacji innym osobom zainteresowanym dziatalno$cig BIP;

koordynacja dziatan czlonkoéw zespolu;

kontrola w kazdy dzien roboczy dziennika zmian zawarto$ci BIP przy pomocy odpowiedniego narze-
dzia utrwalajacego dokonane zmiany;

10) organizacja spotkan instruktazowych zwiazanych z funkcjonowaniem BIP.

Koordynator BIP wspotpracuje z kierownikami jednostek i wyznaczonymi przez nich redaktorami jedno-

stek w zakresie publikowania w BIP tych informacii, za ktorych wytworzenie lub przechowywanie sg oni
odpowiedzialni.

3. Koordynator BIP przekazuje ministrowi wiasciwemu do spraw administracji publicznej niezbedne infor-
macje przygotowane do zamieszczenia na stronie internetowej BIP, a takze powiadamia ministra
0 zmianie ich tresci.

§ 10

1. Redaktor BIP ponosi odpowiedzialnos¢ za jakos¢ informacii publikowanych w BIP.

1)

Do zadar redaktora BIP w szczegoinosci nalezy:

terminowe i prawidiowe zamieszczanie informacji przeznaczonych do publikacji wraz z wprowadze-
niem stosownych danych do metryczki;

przechowywanie kopii wprowadzonych informacii;

aktualizowanie informacji na stronie BIP;

nadzorowanie zgodnosci informacji publikowanych w BIP ze stanem aktualnym i prawnym oraz za-
chowania ich kompletnoéci i spdjnosci;

udzielanie osobom zainteresowanym pomocy oraz wyjasnien dotyczacych informaciji publikowanych
na stronach BIP;

wspdipraca z pozostatymi czionkami zespotu ds. obstugi BIP, z uwzglednieniem prac nad zmianami,
modernizacjg i rozbudowg systemu BIP;

uczestnictwo w szkoleniach z zakresu funkcjonowania BIP oraz spotkaniach zespotu do spraw ob-
stugi BIP.

§11

Do zadan administratora systemu BIP w szczegdlnosci nalezy:

1)
2)

utworzenie systemu BIP przy wspdipracy z koordynatorem BIP;

dbalosé o spetnienie minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych okreslonych w sto-
sownym rozporzadzeniu Rady Ministrow dotyczacym Krajowych Ram Interoperacyjno$ci, minimal-
nych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz mini-
malnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych;



3) dokonywanie modyfikacji systemu majacych na celu poprawe jego funkcjonalnosci, a takze czytel-

no$ci strony BIP;

przyznawanie i odbieranie uprawnien redaktorom BIP na podstawie decyzji koordynatora BIP;

nadzorowanie wykazu uprawnien (identyfikatoréw oraz haset dostepu);

udzielanie osobom zainteresowanym pomocy oraz wyjasnien dotyczacych funkcjonowania systemu BIP;

stala wspotpraca z koordynatorem BIP oraz pozostatymi czionkami zespotu do spraw obstugi BIP,

w tym zamieszczanie w BIP informaciji publicznych zatwierdzonych przez koordynatora;

8) stata wspolpraca z administratorem serwera BIP w zakresie ochrony systemu BIP, w tym nie-
zwtoczne zglaszanie mu informacii o awariach i nieprawidtowosciach w technicznym funkcjonowaniu
BIP oraz nadzorowanie prawidtowego ich usunigcia;

9) uczestnictwo w szkoleniach z zakresu funkcjonowania BIP oraz spotkaniach zespotu do spraw ob-
stugi BIP.
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§12
Do zadan administratora serwera BIP w szczegoinosci nalezy:

1) zapewnienie warunkow nieprzerwanego i bezpiecznego funkcjonowania serwera gtéwnego i zapa-
sowego oraz staty nadzér nad funkcjonowaniem tych serwerdw;

2) niezwioczne uruchamianie serwera zapasowego w przypadku awarii serwera giownego;

3) zapewnienie rozwigzan chronigcych system BIP przed celowym spowolnieniem lub uniemozZliwie-
niem dostepu do zasobow systemu;

4) stala wspotpraca z koordynatorem BIP oraz administratorem systemu;

5) kopiowanie informacji zgromadzonych w bazie danych stron BIP na odrebne informatyczne nosniki
informacji, nie pdzniej niz dobe po zaistnieniu zmiany tresci tych informacji;

6) uczestnictwo w szkoleniach z zakresu funkcjonowania BIP oraz spotkaniach zespotu do spraw ob-
stugi BIP.

ROZDZIAL V
PROCEDURA PUBLIKOWANIA INFORMACJ!I NA STRONACH BIP

§13

1. Kierownik jednostki organizacyjnej, zgodnie z ustawg o dostepie do informaciji publicznej, sprawuje me-
rytoryczny i formalny nadzor nad przygotowaniem przez redaktora jednostki tresci dokumentow obejmu-
jacych czynnosci stuzbowe wynikajace z zakresu zadan jednostki do BIP oraz aktualno$cig tresci juz
znajdujacych sie na stronie BIP.

2. Do zadan kierownika jednostki organizacyjnej w szczegdlnosci nalezy:
1) zatwierdzenie przygotowanych tresci oraz dokumentéw do zamieszczenia w BIP;
2) okreslenie czasu waznosci publikowanej informacii;
3) monitorowanie prawidiowosci publikowanych treéci na stronie BIP przydzielonych danej jednostce

organizacyjnej, w tym w szczegélnosci w zakresie ochrony danych osobowych;

4) wspdipraca z zespotem do spraw obsiugi BIP.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej wyznacza redaktora jednostki i informuje o tym koordynatora BIP
wraz ze wskazaniem dziatow BIP, do ktérych edycji redaktor jednostki ma otrzymac uprawnienie.

4. W jednostce organizacyjnej moze by¢ wyznaczonych jeden lub kilku redaktoréw BIP.

5. Jezeli redaktor jednostki nie zostanie wyznaczony, jego funkcje pei kierownik jednostki organizacyjnej.

§14
1. Redaktor jednostki ponosi odpowiedzialno$¢ za jako$¢ informacii publikowanych w BIP.
2. Do zadan redaktora jednostki w szczegoino$ci nalezy:



1) terminowe i prawidlowe zamieszczanie informacji obejmujacych czynnoéci stuzbowe wynikajace
z zakresu zadan jednostki a przeznaczonych do publikacji wraz z wprowadzeniem stosownych da-
nych do metryczki;

2) przechowywanie kopii wprowadzonych informaciji;

3) aktualizowanie informacji obejmujacych czynnosci sluzbowe wynikajace z zakresu zadan jednostki
na stronie BIP;

4) udzielanie osobom zainteresowanym pomocy oraz wyjasnien dotyczacych informaciji obejmujacych
czynnosci stuzbowe wynikajace z zakresu zadan jednostki publikowanych na stronach BIP;

5) wspdtpraca z czionkami zespotu ds. obstugi BIP, z uwzglednieniem prac nad zmianami, moderniza-
cja i rozbudowa systemu BIP;

6) uczestnictwo w spotkaniach dotyczacych zagadnien z zakresu funkcjonowania BIP.

§ 15

. Kierownik jednostki organizacyjnej lub redaktor jednostki zobowigzany jest do przekazania koordynato-
rowi BIP PP informacji publicznej podlegajacej obowiazkowi publikacji w BIP, ktora zostata przez niego
wytworzona lub za przechowywanie ktorej odpowiada. Przekazanie informacji w wersji elektronicznej
nastepuje na adres biuro.rektora@put.poznan.pl.

. Koordynator BIP PP jest zobowigzany do zwrotnego potwierdzenia faktu otrzymania materiatu do publi-
kacji. Potwierdzenie nastepuje bez zbednej zwioki poprzez przestanie zwrotnego e-maila.

. Kazda informacja przeznaczona do umieszczenia w BIP PP (przestana do koordynatora) powinna by¢
opracowana we wlasciwym, wskazanym w paragrafie 4 pkt. 6 formacie i zawiera¢ metryczke.

. W przypadku gdy w informacji przeznaczonej do publikacji znajdujg si¢ dane wrazliwe nalezy dokona¢
anonimizacji.

. Anonimizacja dokumentu polega na trwatym ukryciu danych wrazliwych.

Informacja publiczna przekazana do publikacji w BIP jest przechowywana w komorce organizacyjnej,
w ktdrej zostata wytworzona.

. Koordynator BIP zatwierdza informacje i przekazuje jg redaktorowi BIP do publikacii lub przekazuje ad-
ministratorowi systemu do publikacii.

Redaktor BIP publikuje informacje publiczng na stronach BIP we wlasciwym dziale.

ROZDZIAL VI
UDZIELENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

§ 16

. Jezeli dana informacja nie zostata umieszczona na stronie BIP, osoba zainteresowana moze jg uzyskac

w trybie wnioskowym, tj. poprzez ztozenie wniosku o udzielenie informaciji publiczne.

. Whniosek o udostepnienie informacji publicznej sktada sie w formie:

e pisemnej - osobiécie lub poczta tradycyjna (wzér wniosku stanowi Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia),

e elektronicznej — wniosek zapisany w formacie pdf. przestany na adres email: biuro.rektora@put.po-
znan.pl;

e ustnej - w trakcie prowadzonej rozmowy (bezposredniej lub telefonicznej) spisuje sig zakres zada-
nej informaciji, sposob oraz forme jej udostepnienia.

. Biuro rektora przekazuje kopie wniosku do kierownika odpowiedniej jednostki organizacyjnej Uczelni.

. Kierownik jednostki organizacyjnej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku, odsyta do Biura Rek-

tora dokument zawierajacy przygotowang odpowiedz.

. Biuro Rektora w terminie 14 dni od dnia zlozenia, w sposob zgodny z wskazanym we wniosku, przeka-

zuje wnioskodawcy zadana informacie — zgodnie z zapisami art. 13 ust. 1 ustawy o dostepie do informacii

publicznej.



. W przypadku gdy informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie ustawowym, Biuro Rek-
tora powiadamia wnioskodawce o przyczynach opoznienia oraz o terminie, a jakim udostepni informacie,
nie dluzszym jednak niz dwa miesigce. Na powiadomienie wnioskodawcy Biuru Rektora przystuguje ter-
min 14 dni od dnia zlozenia wniosku.

. Jezeli udostepnienie informacji publicznej w sposéb wskazany we wniosku wigze sie z poniesieniem
dodatkowych kosztow, dopuszcza sie pobranie od wnioskodawcy optaty w wysokosci odpowiadajacej
tym kosztom.

. Biuro Rektora prowadzi rejestr odpowiedzi udzielonych w trybie wnioskowym.

§17

. Prawo do informacii publicznej podlega ograniczeniu zgodnie z zapisami art. 5 ust. 1 ustawy o dostepie
do informaciji publiczne;j.

. Odmowa udzielenia informaciji publicznej nastepuje w drodze decyzji administracyjnej, zgodnie z zapi-
sami art. 16 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej.

. Biuro Rektora prowadzi rejestr decyzji o odmowie udzielenia informacji publicznej.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu BIP

Wykaz informacji publikowanych w Biuletynie Informacji Publicznej Politechniki Poznanskiej

Dane obowigzkowe do publikowani w Biuletynie Informa-
cji Publicznej

Jednostka organizacyjna odpowiedzialna za publiko-
wanie danych

art. 76a ust. 3
ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

Przeprowadzanie zaliczen i egzaminéw z wykorzysta-
niem $rodkow komunikacji elektronicznej

3. Zasady weryfikacji osiggnietych efektéw uczenia sie, w spo-
sob o ktorym mowa w ust. 1 oraz przeprowadzania egzaminu
dyplomowego w sposo6b o ktérym mowa w ust. 2, uczelnia udo-
stepnia w Biuletynie Informaciji publicznej na swojgj stronie pod-
miotowe].

Dziat Ksztatcenia i Spraw Studenckich

art. 80 ust. 5
ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

Ustalenie wysoko$ci oplat za ustugi edukacyjne

5. Informacje o wysokosci optat, o ktérych mowa w ust. 2,
uczelnia niezwtocznie udostepnia w Biuletynie Informacji Pu-
blicznej, zwanym dalej "BIP", na swojgj stronie podmiotowe;.

Biuro Rektora

art. 110 ust. 5
ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

Status i organy samorzadu studenckiego

5. Samorzad studencki decyduje w sprawach rozdziatu $rod-
kow finansowych przeznaczonych przez uczelnie na sprawy
studenckie. Samorzad studencki sporzadza sprawozdanie
z rozdziatu $rodkéw finansowych i rozliczenie tych Srodkéw
nie rzadziej niz raz w roku akademickim i udostepnia je w BIP
na stronie podmiotowe] uczelni.

Biuro Rektora

art. 119 ust. 3
ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

Konkurs na stanowisko nauczyciela akademickiego

3. Informacije o konkursie oraz jego wyniku wraz z uzasadnie-
niem udostepnia sie w BIP na stronach podmiotowych uczelni,
ministra oraz ministra nadzorujacego uczelni¢ w terminie 30
dni odpowiednio przed konkursem i po jego zakoaczeniu.

Dzial Spraw Pracowniczych

art. 188 ust. 1
ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

Udostepnienie rozprawy doktorskiej i recenzji w BIP
podmiotu doktoryzujacego

1. Podmiot doktoryzujacy, nie pozniej niz 30 dni przed wyzna-
czonym dniem obrony rozprawy doktorskiej, udostepnia w BIP
na swojej stronie podmiotowej rozprawe doktorska bedacq
pracg pisemna wraz z jej streszczeniem albo opis rozprawy
doktorskiej niebedacej praca pisemng oraz recenzje.

Wydziat

art. 222 ust. 1
ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

| Informacje udostepniane w BIP podmiotu habilitujacego

Wydziat




1. Podmiot habilitujgcy udostepnia w BIP na swojej stronie
podmiotowej wniosek osoby ubiegajacej sie o stopien doktora
habilitowanego, informacje o skladzie komisji habilitacyjnej,
recenzje, uchwale zawierajaca opinie w sprawie nadania stop-
nia wraz z uzasadnieniem oraz decyzje o nadaniu stopnia albo
odmowie jego nadania.

| art. 247 ust. 2
ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

Uchwaty PKA udostepniane w BIP

2. Uchwate dotyczaca oceny wraz z uzasadnieniem uczelnia
udostepnia w BIP na swojej stronie podmiotowej.

Biuro Rektora

art. 262 ust. 8
ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

Ocena z ewaluacji

8. Minister oraz podmiot prowadzacy szkole doktorskg udo-
stepniajg w BIP na swojej stronie podmiotowej uchwale, o kt6-
rej mowa w ust. 2i 6.

Szkota Doktorska

art. 358
ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

Dane udostgpniane w BIP uczelni, instytutu PAN, insty-
futu badawczego oraz instytutu miedzynarodowego

1. Uczelnia udostegpnia w BIP na swojej stronie podmiotowe;:
[ 1) statut,
2) strategie uczelni,
3) regulamin zarzadzania prawami autorskimi, prawami po-
krewnymi i prawami wlasnosci przemysiowej oraz zasad ko-
mercjalizacji,
4) regulamin korzystania z infrastruktury badawczej,
5) regulamin studiéw,
6) regulamin $wiadczen dla studentéw,
7) zasady i tryb przyjmowania na studia,
8) programy studiow
- w terminie 14 dni od dnia ich przyjecia.
2. Uczelnia, instytut PAN, instytut badawczy oraz instytut
miedzynarodowy udostepniajg w BIP na swoich stronach
podmiotowych:
‘ 1) zasady i tryb przyjmowania do szkoly doktorskiej,
2) regulamin szkoty doktorskiej,
3) program ksztalcenia w szkole doktorskiej,
4) uchwale, o ktorej mowa w art. 192 ust. 21 3,
5) uchwale, o ktorej mowa w art. 221 ust. 14
- w terminie 14 dni od dnia ich przyiecia

Biuro Rektora w porozumieniu
z jednostkami merytorycznymi

Szkota Doktorska

art. 469
ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

Zamowienia publiczne na dostawy lub ustugi stuzace wy-
facznie do celdw prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych

W przypadku udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 4d
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoé-
wien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), jezeli ich war-
tos¢ przekracza kwote okreslong w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 tej ustawy, podmiot, o ktérym mowa
w art, 3 ust. 1 tej ustawy, do ktorego stosuje si¢ przepisy ni-
niejszej ustawy:

Dziat Zamoéwien Publicznych




1) zamieszcza ogloszenie 0 zaméwieniu w BIP na jego stronie
podmiotowej;

oraz

4) zamieszcza niezwtocznie w BIP na jego stronie podmioto-
wej informacije o udzieleniu zaméwienia, podajac nazwe albo
imie | nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe o wykona-
nie zamowienia, albo informacje o nieudzieleniu tego zamoé-
wienia.

art.11 ust. 1.
| ustawa o zapewnianiu dostepno$ci osobom ze szczegdl-
nymi potrzebami

1. Podmiot publiczny przekazuje co 4lata, najpdzniej do
dnia 31 marca danego roku, raport ostanie zapewniania
dostepno$ci osobom ze szczegdinymi potrzebami wda-
nym podmiocie, i publikuje go na swojej stronie podmio-
towej Biuletynu Informacji Publicznej, a jezeli nie ma
strony podmiotowej Biuletynu Informaciji Publicznej - na
swojej stronie internetowe].

Dziat Ksztatcenia i Spraw Studenckich
Biuro ds. Oséb Niepetnosprawnych




Zatacznik Nr 2 do Regulaminu BIP

DANE WNIOSKODAWCY:

Nazwisko i imie/Jednostka

Adres

Nr telefonu

Politechnika Poznanska
pl. M. Sktodowskiej-Curie 5, 60-965 Poznan

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrze$nia 2001 r. (Dz. U. Nr 112, poz.
1198, z p6zn. zm.) zwracam sie z prosbg o udostepnienie informaciji w nastepujacym zakresie:

SPOSOB | FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI*:

dostep do przegladania informacii kserokopia pliki komputerowe

RODZAJ NOSNIKA:

pamig¢ USB CD-ROM

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:*

Przestanie informacji pocztg elektroniczng, adres e-mail

Przestanie informacji pocztg na adres™*

Odbior osobisty przez wnioskodawce

migjscowosé, data podpis wnioskodawcy

Uwagi:
*prosze wstawi¢ znak X we wiasciwe pole
*wypetnic, jezeli adres jest inny niz podany wczeéniej

Politechnika Poznaiiska zastrzega sobie prawo pobierania optaty od informacji udostgpnionych zgodnie z art.
15 ustawy o dostepie do informacji publicznej.



Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych — wniosek o dostep do informacji publicznej

na podstawie przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwiet-
nia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swo-
bodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej ,RODQ") informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Politechnika Poznarska z siedzibg pl. Marii Sktodowskiej-Curie 5, 60-965
Poznar, e-mail: biuro.rektora@put.poznan.pl, telefon; 61 665 36 39.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych — Pana Piotra Otomanskiego, ktory nadzoruje prawidiowos¢
przetwarzania danych osobowych na Politechnice Poznanskiej. Z |OD mozna kontaktowa¢ sig mailowo, wysyfajac wia-
domos¢ na adres: iod@put.poznan.pl.

3. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu rozpatrzenia wniosku o dostep do informacji publicznej na pod-
stawie przepisow ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

4. Odbiorcami Panstwa danych moga by¢:
1) organy publiczne i urzedy panstwowe lub inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow prawa lub wy-

konujace zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej;
2) inne podmioty, ktore na podstawie stosownych umoéw podpisanych z Politechnikg Poznarska przetwarzajg da-
ne osobowe dla ktorych administratorem jest Politechnika Poznariska.

5. W zwiazku z przetwarzaniem Paristwa danych osobowych przystuguja Paristwu (na zasadach okreslonych w RODO)
nastepujace uprawnienia; prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, sprzeciwu, prawo ich sprostowania, usu-
nigcia, przenoszenia oraz ograniczenia przetwarzania.

6. Przystuguje rowniez Panstwu prawo do zlozenia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

7. Pafistwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizaciji migdzynarodowej.

8. Podanie przez Panstwo danych osobowych jest dobrowolne.

9. Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez w formie profilowania.



