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(ROMX/51/2020)

KANCLERZ
(KA)

. Zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci kanclerza wynika bezposrednio z zapiséw zawartych w niniejszym dokumen-
cie, a takze w zasadach gospodarki finansowej Uczelni, zasadach zatrudniania, w uchwatach Senatu i zarzadzeniach
rektora dotyczacych obszaru dziatalnosci kanclerza oraz w upowaznieniach udzielonych mu przez rektora.

. Obowigzki swoje kanclerz wykonuje z przestrzeganiem zapisow zawartych w: ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce, ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawie z dnia 17 grudnia
2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, Statucie i Zasadach Gospodarki Finanso-
wej Politechniki Poznanskiej.

. Bezposrednim przetozonym kanclerza jest rektor. Rektor moze rozszerzy¢, zmienic lub uscislic przedstawiony w ninigj-
szym dokumencie zakres obowigzkéw kanclerza.

. Kanclerz odpowiada za sprawne funkcjonowanie stuzb administracyjnych, technicznych, zaopatrzeniowych, utrzymania

ruchu i bezpieczenstwa, wspotrealizacje strategicznych inwestyciji Uczelni, a w szczegolnosci za:

A) organizowanie pracy administracji centralnej Uczelni,

B) planowanie i nadzorowanie kosztow ogolnouczelnianych, kosztow utrzymania infrastruktury, kosztow utrzymania
akademikow oraz obiektéw wypoczynkowych,

C) utrzymanie infrastruktury Uczelni,

D) rozwéj i funkcjonowanie systemu informatycznego,

E) wspoétrealizacje inwestycji budowlanych,

F) gospodarke srodkami trwatymi,

G) zaopatrzenie i transport,

H) bezpieczenstwo osob i mienia Uczelni,

) sprawy socjaine,

J) wykorzystanie zasobdw lokalowych Uczelni.

. W wymienionym w p. 4 zakresie, a takze w zakresie upowaznien udzielonych przez rektora kanclerz reprezentuje
Uczelnig na zewnatrz.

. Swoje obowigzki kanclerz spetnia bezpo$rednio i za posrednictwem swojego zastepcy ds. administracyjno-ekonomicznych
(A1), kierownikow podporzadkowanych mu jednostek organizacyjnych oraz we wspotpracy z prorektorami.

. Kanclerzowi podporzadkowane sg bezpo$rednio nastepujace jednostki organizacyjne: Archiwum, Dzial Bezpieczen-
stwa Wewnetrznego, Dziat Eksploatacji i Remontéw, Dziat Gospodarczy, Dziat Obstugi i Eksploatagii, Dziat Projektow,
Dziat Rozwoju Oprogramowania, Dziat Zintegrowanego Systemu Informatycznego, Osiedle Studenckie, Sekretariat
Kanclerza, Stanowisko ds. Inwestycji.

. W szczegblnosci Kanclerz odpowiada za:

A) w zakresie organizowania pracy podlegtych mu jednostek:

1) prowadzenie polityki kadrowej (w uzgodnieniu z prorektorami w podlegtych im jednostkach administracji centralnej),

2) ustalanie i zatwierdzanie zakresu obowiazkéw pracownikow (w uzgodnieniu z prorektorami w podlegtych im
jednostkach administracji centralnej),

3) kontrolowanie ich biezace] dziatalnosci, przestrzeganie dyscypliny pracy (w uzgodnieniu z prorektorami w pod-
legtych im jednostkach administracji centralnej),

4) przedstawianie rektorowi wnioskow w sprawach awansowych, nagréd, premii, kar oraz zmian wynikajacych ze
stosunku pracy (w uzgodnieniu z prorektorami w podlegtych im jednostkach administracji centralnej),

5) przygotowywanie dla rektora opinii w sprawach osobowych pracownikow administracyjnych i technicznych za-
trudnianych i zatrudnionych na wydziatach i w jednostkach miedzywydziatowych;

B) w zakresie gospodarki finansowej:

1) przygotowanie planu rzeczowo-finansowego i przestrzeganie dyscypliny finansowej podlegtych mu jednostek
organizacyjnych (w uzgodnieniu z prorektorami w podlegtych im jednostkach administracji centralnej),

2) przygotowanie i nadzorowanie wykonania planu kosztow ogélnouczelnianych,

3) przygotowanie planu rzeczowo-finansowego i przestrzeganie dyscypliny finansowej w zakresie kosztow obstugi
i eksploatacii,

4) przygotowanie planu rzeczowo-finansowego i przestrzeganie dyscypliny finansowej w zakresie kosztow eksplo-
atacji akademikdw,

5) przygotowanie planu rzeczowo-finansowego i przestrzeganie dyscypliny finansowej w zakresie kosztow eksplo-
atacji obiektow wypoczynkowych;



C) w zakresie systemu informatycznego:
1) zatwierdzanie plandw dziatania i nadzorowanie ich wykonania;

D) w zakresie rozwoju i utrzymania infrastruktury:
1) prowadzenie dziatai na rzecz pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych na utrzymanie i rozwoj infra-
struktury Uczelni,
) zapewnienie warunkow gwarantujacych zabezpieczenie i utrzymanie w nalezytym stanie infrastruktury Uczelni,
) zapewnienie warunkow gwarantujacych nalezyta biezaca obstuge i eksploatacje pomieszczen i urzadzen,
) przygotowanie i wykonanie planéw remontowych i modemizacyjnych,
) stan infrastruktury obiektow wypoczynkowych,
6) stan infrastruktury domow studenckich;

E) w zakresie wspétrealizacii strategicznych inwestycji budowlanych Uczelni:
1) wspotprace z MNISW oraz z wtadzami samorzadowymi w zakresie koniecznym do wiasciwej realizacji inwestycji,
2) pozyskiwanie srodkow na realizacje inwestycii,
3) nadzorowanie harmonograméw realizacji inwestycji,
4) merytoryczne rozliczanie kolejnych etapow inwestycii;
F) w zakresie gospodarki majatkiem trwatym:
1) prace komisji likwidacyjnych,
2) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem nieruchomosciami Uczelni;
G) w zakresie zaopatrzenia i gospodarki transportowej:
1) wykorzystanie srodkdw transportu,
2) zakupy i stany magazynowe materiatow;

H) w zakresie bezpieczenstwa:
1) zapewnienie warunkéw pozwalajgcych na bezpieczne przebywanie na terenie Uczelni studentow, pracownikow
i 0s6b zewnetrznych,
2) ochrong majatku Uczelni;

1) w zakresie wykorzystania zasobow lokalowych Uczelni:
1) planowanie i wprowadzanie rozwiazan prowadzacych do racjonalnego wykorzystania zasobow lokalowych
Uczelni,
2) planowanie i realizacie przemieszczen jednostek i funkcji w zwigzku z realizowanymi na Uczelni inwestycjami,
3) przygotowanie danych do rocznych planow remontow i modernizacji pomieszczen dydaktycznych.
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9. Kanclerz przewodniczy lub bierze udziat w pracach komisji i zespolow na podstawie ustalen rektora.



