Zatacznik nr 12 do Procedury kierowania,
odbywania i rozliczania zagranicznych

podrézy stuzbowych
""""""""""" (imi¢inazwisko)
""""" (lednostka organizacyjna PP)
© 7 (umerkontaktowy)
Poznan, dn. .............

Prorektor ds. wspoélpracy miedzynarodowej

w/m

Prosba o rozliczenie wyjazdu bez ..Wniosku na wyjazd za granice”

Zwracam si¢ z prosbg o wyrazenie zgody na rozliczenie wyjazdu bez ,,Wniosku na

wyjazd za granic¢” w zwigzku z wyjazdem na konferencje/wizyte naukowa™

(nazwa konferencji lub instytucji przyjmujacej)

0 e e ————eee e e —————aeee et e——————————a e aa—— )

(kraj wyjazdu)
Powodem niedopelnienia formalno$ci zwigzanych z wyjazdem bylo .......ccccceoeveiiiiiiiiinnnen

Whioskuje o zakwalifikowanie wyjazdu jako stluzbowego. Zalaczam potwierdzenie
przyjecia referatu/zaproszenie, informacje o konferencji potwierdzajace stuzbowy charakter
nieobecnosci w pracy oraz zalacznik ze zgoda dysponenta srodkéw na obcigzenie zrdodta

finansowania i1 zgoda kierownika jednostki na zakwalifikowanie wyjazdu jako stuzbowego.

(podpis wnioskujacego)
*wybra¢ wlasciwe
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Zatacznik nr 12 do Procedury kierowania,
odbywania i rozliczania zagranicznych
podrézy stuzbowych

(jednostka organizacyjna PP)

Zalacznik do Prosby o rozliczenie wyjazdu bez ,, Wniosku na wyjazd za granice”

Wyjazd na konferencje/wizyte naukowg mial micjsce W terminie .........ccocceevvevveceeveeceesie e,
(data wyjazdu)
G0 o :
(kraj wyjazdu)
Celem WYJAZAU DYTO.......eiiiieiie et ettt et

Zobowiazuj¢ si¢ do przedstawienia prawidlowo wystawionych rachunkéw/faktur za oplate
konferencyjna/noclegi/bilety wraz z potwierdzeniem dokonania przeze mnie platnosci
(w przypadku ptatnos$ci kartg lub przelewem) i1 ztozenia rozliczenia w terminie 14 dni od dnia

uzyskania zgody na rozliczenie wyjazdu jako stuzbowego.

(podpis wnioskujacego)
Koszty wyjazdu obciagza zrodto:

Konto alokacji

MPK

Zrédlo finansowania

Projekt

Wyrazam zgodg¢ na obciazenie w/w zrodta kosztami wyjazdu za granice.

(podpis dysponenta srodkow)

Wyrazam zgode na zakwalifikowanie wyjazdu jako stuzbowego i potwierdzam jego stuzbowy

charakter.

(podpis kierownika j.o. PP)
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