Zatacznik nr 3 do Procedury kierowania,
odbywania i rozliczania zagranicznych
podrézy stuzbowych

POROZUMIENIE

w sprawie odbycia zagranicznej podrézy stuzbowej przez osobe niebedaca pracownikiem
Politechniki Poznanskiej

zawarte W dniu ..........ccceeeeene roku w Poznaniu pomiedzy:
Politechnika Poznanska, z siedzibg przy ul. Jacka Rychlewskiego 1, 61-131 Poznan,

NIP: 777-00-03-699, REGON: 000001608,
zwang dalej ,Uczelnig”, reprezentowang przez

(imig i nazwisko, adres korespondencyjny, e-mail)

— studentem / doktorantem / inng osobg niebedgcg pracownikiem Uczelni*
zwang dalej ,Wyjezdzajacym”,

zwanymi dalej tacznie ,Stronami”, o nastepujacej tresci:

§ 1. [Przedmiot Porozumienia]
1. Uczelnia zleca, a Wyjezdzajacy zobowigzuje sie do odbycia zagranicznej podrdzy stuzbowej do:

(opisaé cel podrozy np. udziat w konferencii, wizyta studyjna, realizacja projektu itd.).
§ 2. [Zakres finansowania]
1. Uczelnia pokrywa nastepujace koszty podrdzy zgodnie z zatwierdzonym ,Wnioskiem na wyjazd za

granice”:
1. koszty przejazdow,
2. koszty noclegdw,
3. diety,
4. ryczatty na pokrycie kosztow dojazdow.
Koszty te pokrywane sg do wysokoS$ci nieprzekraczajacey ..................... zt brutto (stownie:

........................................................................ ).*

2. Uczelnia pokrywa rowniez nastepujace, ustalone wczesniej koszty zwigzane z podrozg:

(np. opfata konferencyjna, opfaty wizowe, koszty obowigzkowych szczepier — zgodnie z zatwierdzonym
wnioskiem)*

3. W uzasadnionych przypadkach Uczelnia moze pokry¢ inne niezbedne koszty zwigzane z podrdzg, o ile
zostaty one uprzednio zatwierdzone przez dysponenta $rodkéw finansowych.

4. Podstawg do wyptaty zaliczki jest niniejsze Porozumienie oraz zatwierdzony ,Wniosek na wyjazd za
granice”.
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§ 3. [Zasady rozliczenia]

1.

Wyjezdzajacy zobowigzuije sie do:
1. rozliczenia kosztéw podrozy w terminie 14 dni od dnia powrotu,

2. zfoZenia sprawozdania z pobytu* oraz formularza rozliczenia zaliczki, wedtug wzoru i w formie
wymaganej przez Uczelnie.

2. Rozliczenie odbywa si¢ w Sekcji Obstugi Wyjazdow Zagranicznych (SOWZ), zgodnie z aktualnie

obowigzujaca Procedurg odbywania i rozliczania zagranicznych podrozy stuzbowych.

W przypadku braku rozliczenia w terminie lub niewywigzania sie z obowigzkéw okreslonych w niniejszym
Porozumieniu, Wyjezdzajacy zobowigzuje sie¢ do zwrotu catosci lub czesci przekazanych $rodkéw,
zgodnie z pisemnym wezwaniem Uczelni.

Wysokos$¢ Srodkéw podlegajacych zwrotowi ustala Uczelnia w oparciu o dokumentacje ksiegowg oraz
stopien realizacji zadania.

§ 4. [Ubezpieczenie i dokumenty podrézne]

1.

Wyjezdzajacy oSwiadcza, ze zostat poinformowany o obowigzku:
1. posiadania dokumentu uprawniajgcego do korzystania z opieki zdrowotnej za granicg (np.
EKUZ),
2. posiadania ubezpieczenia kosztow leczenia i nastepstw nieszcze$liwych wypadkéw na czas
podrézy.

2. Uczelnia zapewnia podstawowe ubezpieczenie, a w przypadku wyjazdéw wymagajgcych dodatkowego

ubezpieczenia, Wyjezdzajacy ponosi jego koszt we wilasnym zakresie, chyba ze warunki projektu
Stanowig inaczej.

§ 5. [Obowiazki Wyjezdzajacego]

1.

Wyjezdzajacy zobowigzuje sie do:
1. reprezentowania Uczelni w miejscu i czasie wskazanym w § 1,
2. przestrzegania przepisow prawa obowigzujacych w kraju pobytu,
3. nalezytego i rzetelnego wykonania zleconych zadan,
4. zachowania nalezytej starannosci w dysponowaniu srodkami publicznymi.

2. W przypadku odbywania podrozy z wykorzystaniem pojazdu nienalezacego do Uczelni, niezaleznie od

tego, czy WyjezdZajacy korzysta z niego jako kierowca czy pasazer, ponosi on peing odpowiedzialnosé
cywilnoprawng za udziat w takim przejezdzie, w tym za ewentualne szkody rzeczowe oraz szkody na
osobie (w tym uszczerbek na zdrowiu Wyjezdzajacego). Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za stan
techniczny, ubezpieczenie ani eksploatacje pojazdu oraz nie pokrywa kosztow ani szkdd wynikajacych
z jego uzytkowania.

§ 6. [Postanowienia koncowe]

1.

Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obie Strony i obowigzuje do dnia zakoriczenia
rozliczenia podrozy.

Wszelkie zmiany niniejszego Porozumienia wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Porozumieniem zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego oraz wewnetrzne regulacie Uczelni dotyczace podrézy zagranicznych oséb niebedacych
pracownikami.

Wszelkie spory wynikajace z niniejszego Porozumienia rozstrzygane bedg zgodnie z prawem polskim.
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5. Porozumienie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
6. Strony oswiadczajg, ze zapoznaly sie z trescig niniejszego Porozumienia i w petni ja akceptuja.

Uczelnia:

(podpis i pieczec)

Wyjezdzajacy:

(czytelny podpis)

* Skreslic, jesli nie dotyczy.



