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8.

Zatacznik nr 1 do Procedury kierowania, odbywania
i rozliczania zagranicznych podrdzy stuzbowych

A

R4Z- / /

(wypelnia R4Z)

(nr pisma, data)

WNIOSEK NA WYJAZD ZA GRANICE

] SLUZBOWY PRACOWNIKA
CJ DOKTORANTA/STUDENTA/OSOBY SPOZA UCZELNI

(Wybraé wlasciwe)

M@ § MAZWISKO: ... bbb
(Wypelni¢ CZYTELNIE)
a/ tytul, stopien NAUKOWY, StANOWISKO: ......ciiiiii s
b/ Instytut/Katedra/WydZIakl ... s
C/ TElefON KONTAKEOWY: ..o
WVYJAZA QO: oo bbb
(kraj, miejscowosc¢)
Termin wyjazdu: ........... (0o IS Q0.
CIWYJAZAU: ..o
Nazwa konferencji i okres jej trwania/ Instytucja zapraszajaca: ...,
Tytul referatu, AULOTZY ...
Szacowany koszt wyjazdu: ...............
Zrédlo finansowania i podpis dysponenta $rodkow:

Konto alokacji

MPK

(zgoda dysponenta srodkow finansowych)

Zrodlo finansowania

Projekt

(zgoda Prorektora ds. wspolpracy miedzynarodowej)



Zatacznik nr 1 do Procedury kierowania, odbywania
i rozliczania zagranicznych podrdzy stuzbowych

1. Rodzaj srodka transportu

2. Whiosek o wyplate zaliczki na koszty podrozy:
0 nie dotyczy
0 wnosze o wyplate zaliczki w kwocie .................. 7t

(decyzja Ry)

3. Ubezpieczenie kosztow leczenia i nastepstw nieszczeSliwych wypadkow (wypetni¢ DRUKOWANYMI
literami)

IMi€ 1 NAZWISKO: .oovvviieiiiieeiieeee e data urodzenia: ..........ccccovviieniiiieniineene
KIFBJ WY JAZOUE ..ot b bbb bbbt bt e bt et e b et et e bt e be e e e e

Okres pobytu za granicg od.................... 0 et

(data i podpis wyjezdzajacego)



Zatacznik nr 1 do Procedury kierowania, odbywania
i rozliczania zagranicznych podr6zy stuzbowych

1. Whniosek o zaliczke dewizowg C
NAWYJAZA A0 ..o W EBIMINIE .o

a/ diety pobytowe: liczba .........cccccooiiiiinnnnnn kwota diety .........ccocevevriiiinnne (V4] | [OOSR
liczba ..o, kwota diety .......cccocevvervinnne. FaZem ...ccoovveeieerieenne

b/ noclegi: liczba .........cccccvvevierciieiiiniieiiee, limit/ryczaltt ......c.cccvveiienennen. 1E:V/5) 11 ESUOURURRR
licZba ..o limit/ryczaltt ......c.cocvevieenennen. 1£:V/5) 11 SOOI

c/ dieta dojazdowa ........cccceevirinnne FAZEM ..oovviieieereie

d/ koszty dojazdéw srodkami komunikacji miejscowe;j 12:V/5) 11 LSOO

€/ INNE WYAALKI ..o (V4] 1 | [
Sumaryczna kwota wnioskowanej zaliczKi .............cccceeenee.

2. Przedplaty
Dokonanie przedptaty jest jednoczesnie zobowigzaniem do dostarczenia prawidlowo wystawionej
faktury do Sekcji Wspotpracy z Zagranica najpozniej przy rozliczeniu z wyjazdu.

a/ oplata konferencyjna: Kwota ........c.cccoceeveniininiiniininicneene, forma zaptaty .......cccoceviiniiiinnenne.

b/ depozyt hotelowy/zakwaterowanie: kwota ..............c.cccocuee.ee. forma zaptaty .........cccccevvveeieennnnne.

5. Zobowigzuje si¢ do rozliczenia wyplaconych zaliczek, o ktorych mowaw pkt B.1i C.1 w terminie
14 dni roboczych od dnia zakonczenia podrozy, upowazniajac jednocze$nie Politechnike
Poznanska do potracenia nierozliczonych kwot z najblizszego wynagrodzenia.

(podpis wyjezdzajacego)



Zatacznik nr 1 do Procedury kierowania, odbywania
i rozliczania zagranicznych podrdzy stuzbowych

| RyZ- / /

ROZLICZENIE zaliczki z tytutu wyjazdu stuzbowego za granice

(imig i nazwisko) (jednostka organizacyjna PP)
Delegacia STUZDOWE A0 ...vvviiiiiiiiiiiii e
(wymieni¢ kraje, miejscowosci)
Pobyt za granicg trwal:
(liczba dni pobytu: do 8 godzin - 1/3, powyzej 8 do 12 godzin - %2, powyzej 12 godzin - 1)

oddnia .....coeovrvvirnnnn, 00dZ. .o, ,dodnia . 20dz. oo , dni ogotem:.......ccoceveeviiiiiiiiins
w tym
.................................... 0d dNi@ ..o §O0Z. v, @0 AN e §O0Ze e A OOTEME
................................... 0d dNia ..o OUZ, e, O ANTA i §00Z, . dE OOTRME e
Rozliczenie kosztéw pobytu za granica:
1. Diety suma suma

Kraj - liczba - stawka symbol waluty symbol waluty

2. Noclegi:
Kraj (ryczatt - 25% limitu, rachunek)

6. Ogotem wydatki:

7. Kwota pobranej zaliczki:

8. Kwota pozostata do zwrotu (cyfrowo i stownie):

9. Kwota do wyptfaty:

(data i podpis sktadajacego rozliczenie)
Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym:
Zrédto finansowania:

Konto alokacji

MPK

Zrédlo finansowania

Projekt

(podpis i pieczatka)



