Załącznik nr 3 do Regulaminu przyznawania stypendiów na realizację naukowych staży zagranicznych „Inicjatywa Doskonała Współpraca Międzynarodowa – Programy Stażowe”

UMOWA
o finansowanie stażu zagranicznego
„Inicjatywa Doskonała Współpraca Międzynarodowa – Programy Stażowe”
zawarta w dniu 
pomiędzy:
Politechniką Poznańską, ul. Rychlewskiego 1, 61-131 Poznań, NIP: 777-00-03-699, REGON: 000001608 reprezentowaną przez: dr. hab. inż. Mariusza Głąbowskiego, prof. PP, Prorektora ds. współpracy międzynarodowej zwanej dalej „Uczelnią” 
a
……………………………………..…….., zamieszkałym/ą w ………………………………………………………..,
Nazwa Wydziału: ……………………………..…, uczestnikiem Programu „Inicjatywa Doskonała Współpraca Międzynarodowa – Programy Stażowe” zwanym/ą dalej "Stypendystą", 
zwanych dalej łącznie „Stronami” bądź odpowiednio „Stroną”. 

§1
1. Strony wskazują, iż Stypendysta będzie realizował staż zagraniczny w ramach Programu „Inicjatywa Doskonała Współpraca Międzynarodowa – Programy Stażowe” w ……………………………………………………………………………………………………………………………
nazwa ośrodka/uczelni/Kraj
w okresie od …………………………………………….. do ………………..……………………………………….
2. Celem stażu naukowego jest………………………………………………..………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
3. Przedmiotem niniejszej Umowy jest przyznanie Stypendyście przez Uczelnię środków pieniężnych, łącznie w kwocie do wysokości ………. zł. Środki przeznaczone są na pokrycie kosztów diet oraz zwrot kosztów przejazdów, dojazdów środkami komunikacji miejscowej oraz noclegów.
4. Koszty przejazdów mogą być sfinansowane w granicach następujących limitów:
	Odległość w linii prostej między miejscowością zamieszkania naukowca a miejscowością pobytu (km)
	Kwota limitu w obie strony (PLN):

	poniżej 500
	1 300,00

	500 – 999
	2 600,00 

	1 000 – 2 999
	3 900,00 

	3 000 – 5 999
	5 200,00 

	6 000 – 9000 
	6 500,00 

	powyżej 9 000
	7 800,00 


5. [bookmark: _Hlk185240894]W przypadku podróży samolotem, Stypendysta zobowiązuje się do zakupu biletów lotniczych wyłącznie za pośrednictwem firmy Profitravel Services Sp. z o.o. zgodnie z obowiązującymi procedurami przetargowymi na Uczelni.
6. Przyznane środki pieniężne przeznaczone są na pokrycie: kosztów przejazdów, o których mowa 
w ust. 4, ryczałtów na nocleg (25% limitu na nocleg), diet, ryczałtów na pokrycie kosztów dojazdu, których wysokość określa rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej (Dz.U. z 2023 r., poz. 2190), jednakże z ograniczeniem kwoty należności przysługujących Stypendyście do wysokości  PLN. 
7. Środki na pokrycie kosztów stażu Uczelnia wypłaci w formie zaliczki, z zastrzeżeniem ust. 5. 
8. Wypłata zaliczki nastąpi po spełnieniu procedury związanej z podróżą służbową za granicę, tj.:
1) złożeniu wniosku o wyjazd służbowy,
2) uzyskaniu zgody prorektora ds. współpracy międzynarodowej,
3) przedstawieniu kopii pisma ze zgodą rektora na udzielenie urlopu naukowego na czas wyjazdu.
9. Kwota zaliczki będzie wynikała z kalkulacji kosztów stażu sporządzonej w oparciu o przepisy ust. 4-6. 
10. Stypendysta oświadcza, że posiada ważne ubezpieczenie kosztów leczenia i następstw nieszczęśliwych wypadków za granicą. 
11. Wypłata zaliczki, a także ewentualna dopłata po rozliczeniu zostanie przekazana na rachunek bankowy Stypendysty nr …………………………………………………………………. 
12. W terminie do 14 dni od zakończenia stażu zagranicznego, tj. do dnia ……………………. r. Stypendysta jest zobowiązany dokonać pisemnego rozliczenia otrzymanej kwoty przedstawiając certyfikat potwierdzający termin odbycia zagranicznego stażu naukowego zgodnie ze wzorem określonym w załączniku nr 4 do regulaminu przyznawania środków finansowych na realizację naukowych staży zagranicznych „Inicjatywa Doskonała Współpraca Międzynarodowa – Programy Stażowe”, podpisany przez opiekuna stażu naukowego. Po złożeniu rozliczenia Uczelnia dokona finalnej kalkulacji kosztów wyjazdu. Stypendysta jest zobowiązany do niezwłocznego zwrotu nierozliczonej części środków. Uczelnia nie pokryje kosztów wyjazdu, które przekraczają kwotę określoną w ust. 3.

§2
1. Stypendysta zobowiązuje się do złożenia pisemnego raportu z realizacji stażu w terminie do 6 miesięcy od powrotu, uwzględniając:
1) osiągnięte efekty naukowe,
2) realizację założonych celów.
2. W publikacjach będących efektem stażu stypendysta zobowiązany jest do wykazania przy swoim nazwisku afiliacji Politechniki Poznańskiej. 
3. [bookmark: _Hlk184733502]W przypadku skrócenia albo nie odbycia stażu naukowego będącego przedmiotem niniejszej umowy, Stypendysta zobowiązuje się zwrócić otrzymane środki finansowe poniesione przez Uczelnię, proporcjonalnie do czasu niewykorzystanego. 
4. Rektor ma prawo odwołać Stypendystę z wyjazdu w terminie 14 dni od uzyskania informacji o:
1) naruszeniu przez Stypendystę przepisów prawa,
2) niewywiązywaniu się z zadań wynikających z założeń stażu.
W takim przypadku Stypendysta jest zobowiązany do zwrotu całości przyznanych środków finansowych.
§3
Na podstawie przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej „RODO”) Spółka oświadcza, że została poinformowana o tym, iż:
1. Administratorem danych osobowych jest Politechnika Poznańska, ul. Rychlewskiego 1, 61-131 Poznań, 
e-mail: biuro.rektora@put.poznan.pl, telefon: 61 665 3639.
1. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych – Pana Piotra Otomańskiego, który nadzoruje prawidłowość przetwarzania danych osobowych na Politechnice Poznańskiej. Z IOD można kontaktować się mailowo, wysyłając wiadomość na adres: iod@put.poznan.pl.
1. Dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c, e i f RODO, w celu: 
1. dysponowania danymi osobowymi, przez okres poprzedzający zawarcie niniejszej Umowy dla potrzeb złożenia oferty lub negocjacji oraz przez okres wykonywania niniejszej Umowy, jej realizacji, rozliczenia, koordynacji przez osoby fizyczne wskazane do kontaktów roboczych,
1. wypełnienie obowiązków prawnych ciążących na administratorze, w szczególności wynikających z przepisów rachunkowo-podatkowych; z obowiązku archiwizacyjnego, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, wynikającymi z przepisów zawartych w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce, 
1. wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym, polegającego w szczególności na prowadzeniu działalności naukowej, świadczeniu usług badawczych oraz transferu wiedzy i technologii do gospodarki,
1. w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami z tytułu realizacji niniejszej Umowy, stanowiących prawnie uzasadniony interes administratora.
1. Źródłem danych osobowych może być osoba, której dane dotyczą, ale również Strona Umowy. Przetwarzane będą następujące kategorie danych: dane osobowe reprezentantów, pracowników/współpracowników – wskazane w treści niniejszej Umowy lub inne dane kontaktowe niezbędne do jej realizacji, koordynacji i rozliczenia, w szczególności: imię i nazwisko, e-mail służbowy, nr telefonu, stopień/tytuł naukowy, funkcja/stanowisko i miejsce pracy.
1. Odbiorcami danych mogą być:
1. organy publiczne i urzędy państwowe lub inne podmioty upoważnione na podstawie przepisów prawa lub wykonujące zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej,
1. inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z Politechniką Poznańską przetwarzają dane osobowe dla których administratorem jest Politechnika Poznańska, w szczególności podmioty świadczące dla Administratora obsługę informatyczną.
1. Administrator będzie przechowywał dane osobowe przez okres niezbędny do udokumentowania czynności z udziałem osób, których dane dotyczą, w związku z podjęciem działań przed zawarciem niniejszej Umowy i jej wykonywania, przez okres wynikający z przepisów rachunkowo-podatkowych. W przypadku potrzeby ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z tytułu realizacji niniejszej Umowy, do czasu przedawnienia ewentualnych roszczeń. Dokumentacja będzie podlegała archiwizacji, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.
1. W związku z przetwarzaniem danych osobowych, osobom, których dane dotyczą, przysługują (na zasadach określonych w RODO) następujące uprawnienia: prawo dostępu do treści swoich danych osobowych, sprzeciwu, prawo ich sprostowania, usunięcia, przenoszenia oraz ograniczenia przetwarzania oraz prawo do złożenia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
1. Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.
1. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale też niezbędne do zawarcia oraz realizacji niniejszej Umowy.
1. Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania.

§4
Wszelkie zmiany do niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.

§5
W sprawach nieregulowanych niniejszą Umową zastosowanie mają przepisy prawa polskiego, w tym Kodeksu Cywilnego.

§6
Niniejszą Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.



			
……………………………………					……………………………………. 
Uczelnia 							Stypendysta			 
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