Zarzadzenie Nr 7
Rektora Politechniki Poznariskiej
z dnia 5 marca 2026 r.
(ROMII7/2026)

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 10 Rektora Politechniki Poznariskiej z dnia 30 kwietnia 2009 r.
w sprawie wprowadzenia ,,Dokumentacji zasad rachunkowosci Politechniki Poznanskie;j”

Dziatajac na podstawie oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2023 r., poz. 120, z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuije:

§1
W dokumentaciji zasad rachunkowoéci Politechniki Poznariskiej, stanowiacej zatacznik do Zarzadzenia nr 10
Rektora Politechniki Poznanskiej z dnia 30 kwietnia 2009 r. wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) wpkt 1.3 Technika prowadzenia ksigg rachunkowych:

a) zapis:
,Dopuszcza sie dokonywanie opisu, kontroli i zatwierdzania dokumentéw (w tym faktur) w sys-
temie Elektronicznego Obiegu Dokumentéw. W przypadku faktur pracownik Dziatu Finanso-
wego drukuje i zatgcza do faktury dokument ,Opis dokumentu kosztowego®, ktorego wzér sta-
nowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia” otrzymuje brzmienie ,Dopuszcza sig dokony-
wanie opisu, kontroli i zatwierdzania dokumentéw (w tym faktur) w systemie Elektronicznego
Obiegu Dokumentow.”,

b) dodaje sig zapis w brzmieniu:
,Faktury otrzymywane przez Uczelnig za po$rednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)
stanowig faktury ustrukturyzowane w rozumieniu przepiséw ustawy o podatku od towarow
i ustug i sg uznawane za otrzymane z chwilg nadania im numeru identyfikujacego w KSeF.
Podstawg ujecia faktury w ksiegach rachunkowych jest dokument elektroniczny zapisany
w KSeF. Udostepniana w systemach wewnetrznych wizualizacja faktury (np. w formacie PDF)
ma charakter pomocniczy i stuzy wytgcznie celom organizacyjnym oraz opisowym.
Opis, kontrola merytoryczna, formalno-rachunkowa oraz zatwierdzenie faktur otrzymanych
w KSeF dokonywane sg w systemie elektronicznym, na podstawie danych zawartych w fakturze
ustrukturyzowanej oraz dokumentéw towarzyszacych, jezeli sg wymagane.
Termin ptatno$ci faktury liczy sie od dnia jej otrzymania w KSeF, niezaleznie od momentu za-
poznania sie z jej wizualizacjg lub przekazania informaciji o fakturze do wiasciwej jednostki
organizacyjnej.
Faktury otrzymane za poSrednictwem KSeF nie podlegaja obiegowi papierowemu, chyba ze
odrebne przepisy lub wytyczne instytuciji finansujacych, w szczegdlnosci dotyczace realizacii
projektow zewnetrznych, wymagajg drukowania i opisywania wizualizacji faktury. W takich przy-
padkach sposéb postepowania z dokumentacja okreslajg wiasciwe regulacje projektowe.”

c¢) dodaje sie zapis w brzmieniu:
.Dokumenty ksiegowe dotyczace danego miesiaca obrotowego uznaje sie za przyjete do ewi-
dencji tego miesiaca, jezeli wptyng do Uczelni nie pézniej niz do 20 dnia miesigca nastgpnego.
Wyjatek stanowig dokumenty dotyczace miesigca grudnia, ktére uznaje sie za przyjete do ewi-
denciji roku obrotowego, jezeli wptyng do Uczelni nie pdzniej niz do dnia 31 stycznia kolejnego
roku.
Dokumenty, ktore wptyng po uptywie wskazanych terminéw, ujmuje sie w ksiegach rachunko-
wych okresu, w ktorym zostaly otrzymane, chyba Ze kwestor lub jego zastepca, z uwagi na
istotno$¢ zdarzenia gospodarczego lub prawidlowosé sporzadzenia sprawozdania finanso-
wego, postanowi o ich ujeciu w innym okresie sprawozdawczym.



2) W pkt 2.2 Wycena pozostatych aktywow i pasywow:
a) zapis:

-Dopuszcza sig niedokonywanie rozliczenia kosztow w czasie, w szczegdlno$ci kosztéw me-

diéw, sktadek cztonkowskich, licencji oraz prenumeraty, ktdrych kwota z punktu widzenia rze-

telnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego jest
nieistotna. Przyjmuje sie prog istotnosci w wysokosci 0,05% przychodow zrealizowanych

w poprzednim roku obrotowym.” otrzymuje brzmienie:

,Czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow:

1. Czynne rozliczenia migdzyokresowe kosztow obejmujg koszty poniesione w danym roku ob-
rotowym, ktore dotyczg przyszlych okresow sprawozdawczych, w szczegoinosci kolejnego
roku obrotowego lub kolejnych lat.

Czynnemu rozliczeniu miedzyokresowemu podlegaja m.in. koszty dotyczace:
1) ubezpieczen,
2) dostepu do elektronicznych baz danych,
3) wsparcia technicznego i serwiséw pogwarancyjnych dotyczacych sprzetu i wyposazenia,

) wsparcia technicznego oraz utrzymania oprogramowania,

) udziatu w konferencjach,

) biletéw zwigzanych z podrozami stuzbowymi,

) noclegéw,

) licencii,

) prenumerat,

0) sktadek cztonkowskich,

1) mediow (w szczegdinosci: energia elektryczna, gaz, woda), w przypadku gdy oplaty sg

ponoszone z gory.

2. Uproszczenia zasad ksiggowania czynnych rozliczeri miedzyokresowych kosztow:

2.1. Kwoty czynnych rozliczer migdzyokresowych kosztéw, z uwagi na brak miesiecznej spra-
wozdawczosci finansowej w Uczelni, rozlicza sig zbiorczo, poprzez jednorazowe obcigze-
nie kosztoéw danego roku obrotowego kwotg odpowiadajaca wartosci przypadajacej na ten
rok, bez dokonywania odpisow miesiecznych.

2.2. Podziat kwot czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow na poszczegdline lata obro-
towe ustala si¢ w oparciu o liczbe miesiecy przypadajacych na dany rok, bez podziatu
dziennego, przyjmujac, Zze miesigc graniczny (poczatkowy lub koricowy) zalicza sie do
roku, w ktorym przypada wieksza liczba dni. Przyktadowo, dla okresu od 8.10.20XX do
7.10.20XX+1: 3 miesigce przypadajg na rok 20XX, a 9 miesiecy na rok 20XX+1.

2.3. Koszty dotyczace przysztych okreséw sprawozdawczych o wartosci do 2.000 zt co do za-
sady moga by¢ ujmowane jednorazowo w kosztach biezgcego roku obrotowego, bez do-
konywania czynnych rozliczeh miedzyokresowych kosztow.

2.4. Koszty przekraczajace kwote, o kidrej mowa w pkt 2.3, w uzasadnionych przypadkach
mogq zostac ujete jednorazowo w kosztach biezacego roku obrotowego, po uzyskaniu
zgody:

« do 5.000 zt - Kierownika Dziatlu Ksiegowosci lub Zastepcy Kwestora,
» powyzej 5.000 zt — Kwestora.

3. Udziat w konferencjach, podroze stuzbowe i noclegi dotyczace projektow zewnetrznych
Uproszczenia, o ktorych mowa w pkt 2, nie majg zastosowania do kosztow dotyczacych
udzialu w konferencjach Iub podrézy stuzbowych realizowanych w przyszlych okresach
sprawozdawczych, w szczegolnosci: optat konferencyjnych, biletow lotniczych i innych bile-
tow transportowych oraz noclegdw, jezeli koszty te dotycza projektéw finansowanych ze
$rodkéw zewnetrznych.

Koszty te ujmuje sie za posrednictwem czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow
i rozlicza w koszty zespotu 5 w miesiacu zakonczenia konferencji lub podrézy stuzbowej.
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4. Stosowanie uproszczen, o ktérych mowa w pkt 2, nie moze prowadzi¢ do istotnego znie-
ksztatcenia obrazu sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego Uczelni,
W szczegolnosci faczna warto$¢ kosztow nierozliczonych na dzien bilansowy nie moze prze-
kroczy¢ 0,05% przychodow ze sprzedazy.
b} Dodaje sie zapis w brzmieniu:
sKaucje pobierane w zwigzku z obrotem opakowaniami zwrotnymi ujmuje sie na wiasciwym
koncie rozrachunkowym do czasu ich rozliczenia. Kaucje nierozliczone na dzie bilansowy,
w przypadku ktorych nie istnieje realna mozliwos¢ ich odzyskania, podlegajg spisaniu w ciezar
pozostatych kosztéw operacyjnych.”
3) okresla sig aktualng wersje programow stuzacych do prowadzenia ksiag rachunkowych:
a) Microsoft Dynamics 2009 AX — wersja 5.0.1500.6491;
b) Uniwersytecki System Obstugi Studentow (USOS) — wersja 6.8.1;
c) eAkademik (panel administracyjny dia systemu obstugi osiedla doméw studenckich) — wersja
5b4316ac0a038245804052ffc50f27 2e69d36d7e.
4) wykaz kont ksiggi géwnej otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sig kwestorowi Politechniki Poznanskigj.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od 1 stycznia 2026 r.

Rektor
Politechniki Poznanskiej

. dr hab. inz. Teofil Jesionowski



