Zarzadzenie Nr 3
Rektora Politechniki Poznariskiej
z dnia 9 stycznia 2026 r.
(RO/113/2026)

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej,
jednolitego wykazu akt oraz instrukcji archiwalnej

Na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. 22020 r. poz. 164, z p6zn. zm.) oraz art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnic-
twie wyzszym i nauce (Dz. U. 2 2024 r., poz. 1571, z p6zn. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie w Politechnice Poznariskiej instrukcje kancelaryjng, jednolity rzeczowy wykaz akt oraz
instrukcje archiwalna,

§2
1. Instrukcja kancelaryjna ustala zasady i tryb wykonywania czynnoéci kancelaryjnych — Zatacznik Nr 1.
2. Wykaz ustala jednolita rzeczowa klasyfikacje akt dla catej Politechniki Poznariskiej — Zatacznik Nr 2.
3. Instrukcja archiwalna okresla zasady organizacji archiwum zaktadowego oraz tryb postepowania i prze-
kazywania materiatow archiwalnych do archiwum zaktadowego — Zatgcznik Nr 3.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 26 Rektora Politechniki Poznanskiej z dnia 22 grudnia 2017 r. (RO/XI1/26/2017)
w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego wykazu akt oraz instrukcji archiwalnej.

§4

1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.
2. Przepisy Zarzadzenia majg zastosowanie do dokumentacji powstajacej i naplywajacej do Uczelni
od 1 stycznia 2026 r.
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