
Zarządzenie Nr 3
Rektora Politechniki Poznańskiej

z dnia 9 stycznia 2026 r.
(RO/1/3/2026)

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej,
jednolitego wykazu akt oraz instrukcji archiwalnej

Na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2020 r. póz. 164, z późn. zm. ) oraz art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnic-
twie wyższym i nauce (Dz. U. z 2024 r., póz. 1571, z późn. zm. ), zarządza się, co następuje:

§1
Wprowadza się w Politechnice Poznańskiej instrukcję kancelaryjną, jednolity rzeczowy wykaz akt oraz
instrukcję archiwalną.

§2
1. Instrukcja kancelaryjna ustala zasady i tryb wykonywania czynności kancelaryjnych - Załącznik Nr 1 .
2. Wykaz ustala jednolitą rzeczową klasyfikację akt dla całej Politechniki Poznańskiej - Załącznik Nr 2.
3. Instrukcja archiwalna określa zasady organizacji archiwum zakładowego oraz tryb postępowania i prze-

kazywania materiałów archiwalnych do archiwum zakładowego - Załącznik Nr 3.

§3
Traci moc Zarządzenie Nr 26 Rektora Politechniki Poznańskiej z dnia 22 grudnia 2017 r. (RO/XI 1/26/2017)
w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego wykazu akt oraz instrukcji archiwalnej.

§4

1. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2026 r.
2. Przepisy Zarządzenia mają zastosowanie do dokumentacji powstającej i napływającej do Uczelni

od 1 stycznia 2026 r

Rektor
Politechniki Poznańskiej

pr . dr hab. inż. Teofil Jesionowski


